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Oggetto: Avvio corso “DIGITALIZZAZIONE AMMINISTRATIVA DELLE SEGRETERIE SCOLASTICHE 

E POTENZIAMENTO DELLE COMPETENZE DIGITALI DEL PERSONALE ATA” - Calendario 
 

Piano Nazionale di Ripresa e Resilienza Missione 4 Istruzione e Ricerca - Componente 1 – 
Potenziamento dell’offerta dei servizi di istruzione: dagli asili nido alle Università - Investimento 
2.1: Didattica digitale integrata e formazione alla transizione digitale per il personale scolastico. 
“Formazione del personale scolastico per la transizione digitale (D.M. 66/2023)” 
 

CNP: M4C1I2.1-2023-1222-P-44580 
CUP: D74D23004280006 
Si comunica alle SS.LL. che, nell’ambito del progetto PNRR Formazione del personale scolastico per la 
transizione digitale (Progetto “Formazione e innovazione “FUTURA” al personale ATA e docente”), a 

partire dal 14 gennaio p.v., si svolgerà il percorso di formazione di cui in oggetto. 

Il corso si terrà come da calendario seguente.  

Titolo corso: “DIGITALIZZAZIONE AMMINSTRATIVA DELLE SEGRETERIE SCOLASTICHE E POTENZIAMENTO DELLE COMPETENZE 

DIGITALI DEL PERSONALE ATA” 

Ediz. 1302-ATT.945-E-2 ID. 322629 

Sede di svolgimento: Sede Centrale I.C. Nievo – Viale Libertà, 30 

Esperto: Mastropaolo Patrizia 

Tutor: docente  Spessotto Cristina 

Durata: 16 ore  

Giorni:  Orario:  

14 gennaio 2025 Dalle ore 09:00 alle ore 12:00  

17 gennaio 2025 Dalle ore 09:00 alle ore 12:00  

21 gennaio 2025 Dalle ore 09:00 alle ore 12:00  

24 gennaio 2025 Dalle ore 09:00 alle ore 12:00 

28 gennaio 2025 Dalle ore 09:00 alle ore 13:00  
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Programma del corso: 

Modulo 1: Formazione CAD (codice amministrazione digitale) formazione, gestione, e 
conservazione dei documenti informatici. 
Modulo 2: Anagrafe delle Prestazioni (PerlaPA); Modalità digitali di erogazione dei compensi 
accessori da attribuire ad esperti interni ed esterni. Il contratto d’Istituto  
Modulo 3: Gestione del fascicolo Personale e Piattaforma Passweb 1° Incontro  
Modulo 4: Gestione del fascicolo Personale e Piattaforma Passweb 2° incontro  
Modulo 5: Pensioni: tipologie, requisiti e presentazione delle domande in polis. 
Modulo 6 : Ricostruzione di Carriera 
 
 
Le iscrizioni devono essere effettuate tramite Piattaforma Futura (vedi indicazioni in allegato al comunicato) 

ENTRO LUNEDÌ 13 gennaio alle ore 14:00 (la piattaforma non consente deroghe alla scadenza).  
 

Si porgono cordiali saluti. 

 

 

 

                   La Dirigente Scolastica  

        - Prof.ssa Franca Da Col -  
       (Firma autografa omessa ai sensi   

dell’art. 3, comma 2 del D.Lgs 39/1993) 
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