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PROSPETTO SESSIONI FORMATIVE ON SITE (Finanziamento DM66) \eic809006 IC
Ippolito Nievo

Si precisa che la formazione e effettuata a ore ed e raggruppata per Sessioni Formative, la cui
durata é stimata secondo la nostra esperienza, in quanto I'effettiva dura delle singole sessioni sara
condivisa nell’effettivo piano di formazione (“Delivery Formazione”) che sara condiviso e collegato
al preventivo definitivo a seguito della scelta delle Sessioni Formative che saranno individuate.
Alle sessioni stesse potranno essere aggiunte ore di “domande/risposte” o di “laboratori di
affiancamento”.

4. Sessione Formativa DOCUMENTALE (durata stimata 10 ore): Protocollo Gecodoc e
gestione richieste assenze di Personale Web
. Configurazione e parametri dentro Strumenti — Titolario — Protocollazione
per i documenti di origine esterna (consulta posta) e origine interna — Fascicoli e
cartelle — Conservazione — Modelli — Integrazioni con Amministrazione, Albo,
bacheche del registro e gestione richieste assenze di personale web, Portale scuola
cloud (sito)

5. Sessione Formativa SITO (durata stimata 6 ore): Portale Scuola Cloud
. Configurazione nella bacheca di amministratore — Creazione pagine e articoli
con le novita — Spiegazione sulle diverse aree: servizi, organizzazione, PNRR e PON,
percorsi, luoghi, eventi — Gestione dei media e delle cartelle in WordPress file
download — Circolari — Ricezione documenti da Gecodoc — Nuove utenze.

Proposta prospetto formazione: Date
26/11/2024 dalle 10.00 alle 14.00: sessione documentale parte 1
2/12/2024 dalle 10.00 alle 14.00: sessione documentale parte 2

9/12/2024 dalle 10.00 alle 14.00: sessione documentale e sito (di cui 2 ore per finire la sessione
documentale e le restanti per introdurre il sito)

13/12/2024 dalle 10.00 alle 14.00: sessione sito conclusione moduli
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