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CODICE DISCIPLINARE 
per i dipendenti della scuola 

PERSONALE A.T.A. 

CCNL 2016-2018 del Comparto Istruzione e Ricerca 
TITOLO III - RESPONSABILITÀ DISCIPLINARE 

Art. 10 - Destinatari 
1 . Le d i s p o s i z i o n i i n m a t e r i a di responsabilità d i s c i p l i n a r e di c u i al p r e s e n t e T i t o l o si a p p l i c a n o al p e r s o n a l e a u s i l i a r i o 

t e c n i c o e a m m i n i s t r a t i v o d e l l e i s t i t u z i o n i s c o l a s t i c h e e d e d u c a t i v e , a l p e r s o n a l e deg l i E n t i e d I s t i t u z i o n i d i r icerca , 
d e l l e Università, nonché al p e r s o n a l e d o c e n t e , a m m i n i s t r a t i v o e t e c n i c o d e N A F A M . Per i l p e r s o n a l e d o c e n t e 
d e l l ' A F A M s o n o p r e v i s t e , n e l l a S e z i o n e d i r i f e r i m e n t o , s p e c i f i c h e d i s p o s i z i o n i i n m a t e r i a d i " O b b l i g h i d e l d i p e n d e n t e " 
e di " C o d i c e d i s c i p l i n a r e " 

Art. 11 - Obblighi del dipendente 

1 . Il d i p e n d e n t e c o n f o r m a la sua c o n d o t t a al d o v e r e c o s t i t u z i o n a l e d i s e r v i r e la R e p u b b l i c a c o n i m p e g n o e 
responsabilità e di r i s p e t t a r e i p r i n c i p i d i b u o n a n d a m e n t o e imparzialità dell'attività a m m i n i s t r a t i v a , 
a n t e p o n e n d o il r i s p e t t o d e l l a legge e l ' i n t e r e s s e p u b b l i c o agli i n t e r e s s i p r i v a t i p r o p r i e a l t r u i . Il d i p e n d e n t e 
a d e g u a altresì i l p r o p r i o c o m p o r t a m e n t o a i p r i n c i p i r i g u a r d a n t i i l r a p p o r t o di l a v o r o , c o n t e n u t i n e l cod ice d i 
c o m p o r t a m e n t o di cui a l l ' a r t . 5 4 d e l D.Lgs. n . 1 6 5 / 2 0 0 1 e n e l c o d i c e di c o m p o r t a m e n t o a d o t t a t o da c iascuna 
a m m i n i s t r a z i o n e . 

2 . Il d i p e n d e n t e si c o m p o r t a i n m o d o t a l e da f a v o r i r e l ' i n s t a u r a z i o n e d i r a p p o r t i d i f i d u c i a e c o l l a b o r a z i o n e t r a 
l ' a m m i n i s t r a z i o n e e i c i t t a d i n i . 

3 . In t a l e spec i f i co c o n t e s t o , t e n u t o c o n t o de l l 'es igenza d i g a r a n t i r e la m i g l i o r e qualità d e l s e r v i z i o , il d i p e n d e n t e 
d e v e i n p a r t i c o l a r e : 

a) c o l l a b o r a r e c o n d i l i g e n z a , o s s e r v a n d o le n o r m e d e l c o n t r a t t o c o l l e t t i v o n a z i o n a l e , le d i s p o s i z i o n i p e r 
l ' e s e c u z i o n e e la d i sc ip l ina d e l l a v o r o i m p a r t i t e d a l l ' a m m i n i s t r a z i o n e a n c h e i n r e l a z i o n e a l l e n o r m e v i g e n t i i n 
m a t e r i a d i s i curezza e d i a m b i e n t e di l a v o r o ; 
b) r i s p e t t a r e i l s e g r e t o d ' u f f i c i o n e i casi e n e i m o d i p r e v i s t i d a l l e n o r m e d e l l ' o r d i n a m e n t o a i s e n s i 
d e l l ' a r t . 2 4 d e l l a legge n . 2 4 1 / 1 9 9 0 ; 
c) n o n u t i l i z z a r e a f i n i p r i v a t i le i n f o r m a z i o n i d i c u i d i s p o n g a p e r r a g i o n i d ' u f f i c i o ; 
d) n e i r a p p o r t i c o n i l c i t t a d i n o , f o r n i r e t u t t e le i n f o r m a z i o n i cu i l o s t e s s o a b b i a t i t o l o , n e l r i s p e t t o d e l l e 
d i s p o s i z i o n i i n m a t e r i a d i t r a s p a r e n z a e di accesso all'attività a m m i n i s t r a t i v a p r e v i s t e da l la Legge n. 
2 4 1 / 1 9 9 0 , d a i r e g o l a m e n t i a t t u a t i v i d e l l a stessa v i g e n t i n e l l ' a m m i n i s t r a z i o n e e d a l D.Lgs. n. 3 3 / 2 0 1 3 i n 
m a t e r i a d i accesso c i v i c o , nonché o s s e r v a r e le d i s p o s i z i o n i d e l l a s tessa a m m i n i s t r a z i o n e i n o r d i n e a l D.P.R. 
n . 4 4 5 / 2 0 0 0 i n t e m a di a u t o c e r t i f i c a z i o n e ; 
e ) r i s p e t t a r e l ' o r a r i o di l a v o r o e a d e m p i e r e a l l e formalità p r e v i s t e p e r la r i l e v a z i o n e d e l l e p r e s e n z e ; n o n 
a s s e n t a r s i d a l l u o g o d i l a v o r o s e n z a l ' a u t o r i z z a z i o n e d e l d i r i g e n t e o d e l r e s p o n s a b i l e ; p r e s s o le I s t i t u z i o n i 
s c o l a s t i c h e e d e d u c a t i v e q u e s t ' u l t i m o si i d e n t i f i c a c o n i l DSGA; 
f ) d u r a n t e l ' o r a r i o d i l a v o r o , m a n t e n e r e n e i r a p p o r t i i n t e r p e r s o n a l i e c o n gl i u t e n t i , c o n d o t t a a d e g u a t a 
a i p r i n c i p i d i c o r r e t t e z z a e d a s t e n e r s i da c o m p o r t a m e n t i l e s i v i d e l l a dignità d e l l a p e r s o n a ; 
g) n o n a t t e n d e r e a d o c c u p a z i o n i e s t r a n e e al s e r v i z i o e ad attività c h e r i t a r d i n o il r e c u p e r o p s i c o - f i s i c o 
n e l p e r i o d o d i m a l a t t i a o d i n f o r t u n i o ; 
h ) e s e g u i r e le d i s p o s i z i o n i i n e r e n t i l ' e s p l e t a m e n t o d e l l e p r o p r i e f u n z i o n i o m a n s i o n i c h e gli s i a n o i m p a r t i t e 
da i s u p e r i o r i ; se r i t i e n e c h e l ' o r d i n e sia p a l e s e m e n t e i l l e g i t t i m o , il d i p e n d e n t e d e v e f a r n e r i m o s t r a n z a a ch i lo 
ha i m p a r t i t o , d i c h i a r a n d o n e le r a g i o n i ; se l ' o r d i n e è r i n n o v a t o p e r i s c r i t t o ha i l d o v e r e di d a r v i e s e c u z i o n e ; i l 
d i p e n d e n t e n o n d e v e , c o m u n q u e , e s e g u i r e l ' o r d i n e q u a n d o l ' a t t o sia v i e t a t o da l la legge p e n a l e o c o s t i t u i s c a 
i l l e c i t o a m m i n i s t r a t i v o ; 



i ) v i g i l a r e s u l c o r r e t t o e s p l e t a m e n t o dell'attività d e l p e r s o n a l e s o t t o r d i n a t o o v e t a l e c o m p i t o r i e n t r i 
n e l l e p r o p r i e responsabilità; 
j ) a v e r e c u r a d e i l o c a l i , m o b i l i , o g g e t t i , m a c c h i n a r i , a t t r e z z i , s t r u m e n t i e d a u t o m e z z i a l u i a f f i d a t i ; 
k) n o n v a l e r s i d i q u a n t o è d i proprietà d e l l ' a m m i n i s t r a z i o n e p e r r a g i o n i c h e n o n s i a n o d i s e r v i z i o ; 
I) n o n c h i e d e r e né a c c e t t a r e , a q u a l s i a s i t i t o l o , c o m p e n s i , r e g a l i o a l t r e utilità i n c o n n e s s i o n e c o n la 
p r e s t a z i o n e l a v o r a t i v a , s a l v o i casi d i cu i a l l ' a r t . 4 , c o m m a 2 d e l D.P.R. n . 6 2 / 2 0 1 3 ; 
m ) o s s e r v a r e s c r u p o l o s a m e n t e le d i s p o s i z i o n i c h e r e g o l a n o l 'accesso a i l o c a l i d e l l ' a m m i n i s t r a z i o n e d a 
p a r t e d e l p e r s o n a l e e n o n i n t r o d u r r e , s a l v o c h e n o n s i a n o d e b i t a m e n t e a u t o r i z z a t e , p e r s o n e e s t r a n e e 
a l l ' a m m i n i s t r a z i o n e s tessa i n l o c a l i n o n a p e r t i al p u b b l i c o ; 
n ) c o m u n i c a r e a l l ' a m m i n i s t r a z i o n e la p r o p r i a r e s i d e n z a e, o v e n o n c o i n c i d e n t e , la d i m o r a t e m p o r a n e a , 
nonché o g n i s u c c e s s i v o m u t a m e n t o d e l l e s t e s s e ; 
o ) i n caso d i m a l a t t i a , d a r e t e m p e s t i v o a v v i s o a l l ' u f f i c i o d i a p p a r t e n e n z a , s a l v o c o m p r o v a t o 
i m p e d i m e n t o ; 

p) a s t e n e r s i d a l p a r t e c i p a r e a l l ' a d o z i o n e d i d e c i s i o n i o a d attività c h e p o s s a n o c o i n v o l g e r e d i r e t t a m e n t e o 
i n d i r e t t a m e n t e i n t e r e s s i f i n a n z i a r i o n o n f i n a n z i a r i p r o p r i , d e l c o n i u g e , d i c o n v i v e n t i , d i p a r e n t i , d i a f f i n i 
e n t r o i l s e c o n d o g r a d o ; 

q) c o m u n i c a r e a l l ' a m m i n i s t r a z i o n e la s u s s i s t e n z a d i p r o v v e d i m e n t i d i r i n v i o a g i u d i z i o i n p r o c e d i m e n t i p e n a l i . 

4 . O l t r e agli o b b l i g h i i n d i c a t i n e l c o m m a 3, i l p e r s o n a l e A T A d e l l e i s t i t u z i o n i s c o l a s t i c h e e d e d u c a t i v e e q u e l l o 
a m m i n i s t r a t i v o e t e c n i c o d e l l ' A F A M , è t e n u t o a: 
a) c o o p e r a r e a l b u o n a n d a m e n t o d e l l ' i s t i t u z i o n e , o s s e r v a n d o l e n o r m e d e l p r e s e n t e c o n t r a t t o , le 

d i s p o s i z i o n i p e r l ' e s e c u z i o n e e la d i s c i p l i n a d e l l a v o r o i m p a r t i t e d a l l ' a m m i n i s t r a z i o n e s c o l a s t i c a , le n o r m e 
i n m a t e r i a d i s i curezza e d i a m b i e n t e d i l a v o r o ; 

b) f a v o r i r e o g n i f o r m a d i i n f o r m a z i o n e e d i c o l l a b o r a z i o n e c o n le f a m i g l i e e c o n gli a l l i e v i , s t u d e n t e s s e e 
s t u d e n t i ; 

c) d u r a n t e l ' o r a r i o d i l a v o r o , m a n t e n e r e n e i r a p p o r t i i n t e r p e r s o n a l i e c o n g l i u t e n t i u n a c o n d o t t a u n i f o r m a t a 
n o n s o l o a p r i n c i p i g e n e r a l i d i c o r r e t t e z z a m a , altresì, a l l ' e s i g e n z a d i c o e r e n z a c o n le s p e c i f i c h e finalità 
e d u c a t i v e d e l l ' i n t e r a comunità s c o l a s t i c a , a s t e n e n d o s i da c o m p o r t a m e n t i les iv i d e l l a dignità d e g l i a l t r i 
d i p e n d e n t i , d e g l i u t e n t i e d e g l i a l l i e v i , s t u d e n t e s s e e s t u d e n t i ; 

d) m a n t e n e r e u n a c o n d o t t a c o e r e n t e c o n le finalità e d u c a t i v e d e l l a comunità s c o l a s t i c a o a c c a d e m i c a n e i 
r a p p o r t i c o n le f a m i g l i e e c o n gl i s t u d e n t i e c o n le s t u d e n t e s s e a n c h e n e l l ' u s o d e i c a n a l i s o c i a l i 
i n f o r m a t i c i ; 

e ) r i s p e t t a r e i d o v e r i d i v i g i l a n z a n e i c o n f r o n t i d e g l i a l l i e v i , d e l l e s t u d e n t e s s e e d e g l i s t u d e n t i , f e r m e 
r e s t a n d o le d i s p o s i z i o n i i m p a r t i t e ; 

f ) n e l l ' a m b i t o d e i c o m p i t i d i v i g i l a n z a , a s s o l v e r e a i d o v e r i d i s e g n a l a z i o n e , o v e a c o n o s c e n z a , d i casi e 
s i t u a z i o n i d i b u l l i s m o e c y b e r b u l l i s m o ; 

g) t e n e r e i r e g i s t r i e le a l t r e f o r m e d i d o c u m e n t a z i o n e p r e v i s t e da s p e c i f i c h e d i s p o s i z i o n i v i g e n t i p e r c i a s c u n 
p r o f i l o p r o f e s s i o n a l e . 

Art. 12 - Sanzioni disciplinari 
1 . Le v i o l a z i o n i da p a r t e d e i d i p e n d e n t i , d e g l i o b b l i g h i d i s c i p l i n a t i a l l ' a r t . 1 1 ( O b b l i g h i d e l d i p e n d e n t e ) d a n n o l u o g o , 

s e c o n d o la gravità d e l l ' i n f r a z i o n e , a l l ' a p p l i c a z i o n e d e l l e s e g u e n t i s a n z i o n i d i s c i p l i n a r i p r e v i o p r o c e d i m e n t o 
d i s c i p l i n a r e : 

a ) r i m p r o v e r o v e r b a l e , a i s e n s i d e l c o m m a 4 ; 
b) r i m p r o v e r o s c r i t t o ( c e n s u r a ) ; 
c) m u l t a d i i m p o r t o v a r i a b i l e f i n o ad u n m a s s i m o d i q u a t t r o o r e d i r e t r i b u z i o n e ; 
d) s o s p e n s i o n e d a l s e r v i z i o c o n p r i v a z i o n e d e l l a r e t r i b u z i o n e f i n o a d iec i g i o r n i ; 
e ) s o s p e n s i o n e d a l s e r v i z i o c o n p r i v a z i o n e d e l l a r e t r i b u z i o n e d a 1 1 g i o r n i f i n o a d u n m a s s i m o d i se i m e s i ; 
f ) l i c e n z i a m e n t o c o n p r e a v v i s o ; 
g) l i c e n z i a m e n t o s e n z a p r e a v v i s o . 

2. S o n o a n c h e p r e v i s t e , d a l d D.Lgs. n . 1 6 5 / 2 0 0 1 , le s e g u e n t i s a n z i o n i d i s c i p l i n a r i , p e r le q u a l i l'autorità d i s c i p l i n a r e si 
i d e n t i f i c a , i n o g n i caso, n e l l ' u f f i c i o p e r i p r o c e d i m e n t i d i s c i p l i n a r i : 

a) s o s p e n s i o n e d a l s e r v i z i o c o n p r i v a z i o n e d e l l a r e t r i b u z i o n e f i n o ad u n m a s s i m o d i q u i n d i c i g i o r n i , a i s e n s i 
d e l l ' a r t . 5 5 - b i s , c o m m a 7 , d e l D.Lgs. n . 1 6 5 / 2 0 0 1 ; 

b) s o s p e n s i o n e d a l s e r v i z i o c o n p r i v a z i o n e d e l l a r e t r i b u z i o n e da u n m i n i m o d i t r e g i o r n i f i n o ad u n m a s s i m o 
d i t r e m e s i , a i s e n s i d e l l ' a r t . 5 5 - s e x i e s , c o m m a 1 ; 

c) s o s p e n s i o n e d a l s e r v i z i o c o n p r i v a z i o n e d e l l a r e t r i b u z i o n e f i n o ad u n m a s s i m o d i t r e m e s i , a i s e n s i 
d e l l ' a r t . 5 5 - s e x i e s , c o m m a 3 d e l D.Lgs. n . 1 6 5 / 2 0 0 1 . 



3. Per l ' i n d i v i d u a z i o n e dell'autorità d i s c i p l i n a r e c o m p e t e n t e p e r i p r o c e d i m e n t i d i s c i p l i n a r i d e i d i p e n d e n t i e p e r le 
f o r m e e i t e r m i n i e gli o b b l i g h i d e l p r o c e d i m e n t o d i s c i p l i n a r e t r o v a n o a p p l i c a z i o n e le p r e v i s i o n i d e l l ' a r t . 5 5 - b i s d e l 
D.Lgs. n . 1 6 5 / 2 0 0 1 . 

4 . Il r e s p o n s a b i l e d e l l a s t r u t t u r a p r e s s o cu i p r e s t a s e r v i z i o i l d i p e n d e n t e p r o c e d e a l l ' i r r o g a z i o n e d e l l a s a n z i o n e d e l 
r i m p r o v e r o v e r b a l e . L ' i r r o g a z i o n e d e l l a s a n z i o n e d e v e r i s u l t a r e n e l f a s c i c o l o p e r s o n a l e . 

5 . N o n può t e n e r s i c o n t o , ad a l c u n e f f e t t o , d e l l e s a n z i o n i d i s c i p l i n a r i d e c o r s i d u e a n n i d a l l a l o r o i r r o g a z i o n e , f a t t o 
s a l v o q u a n t o p r e v i s t o d a l l ' a r t . 9 8 , c o m m a 8 , u l t i m o c a p o v e r s o , d e l l a S e z i o n e A f a m . 

6 . I r i c e r c a t o r i e t e c n o l o g i n o n s o n o s o g g e t t i a s a n z i o n i d i s c i p l i n a r i p e r m o t i v i c h e a t t e n g a n o a l l ' a u t o n o m i a 
p r o f e s s i o n a l e n e l l o s v o l g i m e n t o dell'attività d i r i cerca c h e gl i E n t i s o n o t e n u t i a g a r a n t i r e a i s e n s i d e l l e n o r m e 
v i g e n t i . 

7 . I p r o v v e d i m e n t i d i cu i a l c o m m a 1 n o n s o l l e v a n o i l d i p e n d e n t e d a l l e e v e n t u a l i responsabilità d i a l t r o g e n e r e n e l l e 
q u a l i eg l i sia i n c o r s o . 

8 . R e s t a , i n o g n i caso, f e r m o q u a n t o p r e v i s t o d a l D.Lgs. n . 1 1 6 / 2 0 1 6 e dag l i a r t t . 5 5 e s e g u e n t i d e l D.Lgs. n . 
1 6 5 / 2 0 0 1 . 

Art. 13 - Codice disciplinare 

1 . N e l r i s p e t t o d e l p r i n c i p i o d i gradualità e proporzionalità d e l l e s a n z i o n i i n r e l a z i o n e a l la gravità d e l l a m a n c a n z a , i l 
t i p o e l'entità d i c i a s c u n a d e l l e s a n z i o n i s o n o d e t e r m i n a t i i n r e l a z i o n e a i s e g u e n t i c r i t e r i g e n e r a l i : 

a ) intenzionalità d e l c o m p o r t a m e n t o , g r a d o di n e g l i g e n z a , i m p r u d e n z a o i m p e r i z i a d i m o s t r a t e , t e n u t o c o n t o 
a n c h e d e l l a prevedibilità d e l l ' e v e n t o ; 

b) r i l e v a n z a d e g l i o b b l i g h i v i o l a t i ; 
c) responsabilità c o n n e s s e a l la p o s i z i o n e di l a v o r o o c c u p a t a d a l d i p e n d e n t e ; 
d ) g r a d o d i d a n n o o d i p e r i c o l o c a u s a t o a l l ' a m m i n i s t r a z i o n e , agl i u t e n t i o a t e r z i o v v e r o a l d i s s e r v i z i o 

d e t e r m i n a t o s i ; 
e ) s u s s i s t e n z a d i c i r c o s t a n z e a g g r a v a n t i o a t t e n u a n t i , c o n p a r t i c o l a r e r i g u a r d o a l c o m p o r t a m e n t o d e l 

l a v o r a t o r e , a i p r e c e d e n t i d i s c i p l i n a r i n e l l ' a m b i t o d e l b i e n n i o p r e v i s t o d a l l a legge , a l c o m p o r t a m e n t o v e r s o 
gl i u t e n t i ; 

f ) c o n c o r s o n e l l a v i o l a z i o n e d i più l a v o r a t o r i i n a c c o r d o t r a d i l o r o ; 
g) n e l caso di p e r s o n a l e d e l l e i s t i t u z i o n i s c o l a s t i c h e e d u c a t i v e e d A F A M , c o i n v o l g i m e n t o d i m i n o r i , q u a l o r a 

a f f i d a t i a l la v i g i l a n z a d e l d i p e n d e n t e . 

2. A l d i p e n d e n t e r e s p o n s a b i l e d i più m a n c a n z e c o m p i u t e c o n u n i c a a z i o n e o d o m i s s i o n e o c o n più a z i o n i o d o m i s s i o n i 
t r a l o r o c o l l e g a t e e d a c c e r t a t e c o n u n u n i c o p r o c e d i m e n t o , è a p p l i c a b i l e la s a n z i o n e p r e v i s t a p e r la m a n c a n z a più 
g r a v e se l e s u d d e t t e i n f r a z i o n i s o n o p u n i t e c o n s a n z i o n i d i d i v e r s a gravità. 

3. La s a n z i o n e d i s c i p l i n a r e d a l m i n i m o d e l r i m p r o v e r o v e r b a l e o s c r i t t o a l m a s s i m o d e l l a m u l t a d i i m p o r t o p a r i a 
q u a t t r o o r e d i r e t r i b u z i o n e si a p p l i c a , g r a d u a n d o l'entità d e l l e s a n z i o n i i n r e l a z i o n e a i c r i t e r i d i cu i a l c o m m a 1 , p e r : 

a ) i n o s s e r v a n z a d e l l e d i s p o s i z i o n i d i s e r v i z i o o d e l l e d e l i b e r a z i o n i d e g l i o r g a n i c o l l e g i a l i , a n c h e i n t e m a d i 
a s s e n z e p e r m a l a t t i a , nonché d e l l ' o r a r i o d i l a v o r o , o v e n o n r i c o r r a n o le f a t t i s p e c i e c o n s i d e r a t e n e l l ' a r t . 5 5 -
q u a t e r , c o m m a 1 , l e t t . a) d e l d.lgs. n. 1 6 5 / 2 0 0 1 ; 

b) c o n d o t t a n o n c o n f o r m e a p r i n c i p i d i c o r r e t t e z z a v e r s o s u p e r i o r i o a l t r i d i p e n d e n t i o n e i c o n f r o n t i d e g l i 
u t e n t i o t e r z i ; 

c) p e r il p e r s o n a l e A T A d e l l e i s t i t u z i o n i s c o l a s t i c h e e d u c a t i v e e p e r q u e l l o a m m i n i s t r a t i v o e t e c n i c o d e l l ' A F A M , 
c o n d o t t e n e g l i g e n t i e n o n c o n f o r m i a l l e responsabilità, a i d o v e r i e a l la c o r r e t t e z z a i n e r e n t i a l la f u n z i o n e ; 

d ) n e g l i g e n z a n e l l ' e s e c u z i o n e d e i c o m p i t i a s s e g n a t i , n e l l a c u r a d e i l o c a l i e d e i b e n i m o b i l i o s t r u m e n t i a l u i 
a f f i d a t i o s u i q u a l i , i n r e l a z i o n e a l l e s u e responsabilità, d e b b a e s p l e t a r e attività d i c u s t o d i a o v i g i l a n z a ; 

e ) i n o s s e r v a n z a d e g l i o b b l i g h i i n m a t e r i a d i p r e v e n z i o n e d e g l i i n f o r t u n i e d i s i c u r e z z a s u l l a v o r o o v e n o n n e sia 
d e r i v a t o d a n n o o p r e g i u d i z i o a l s e r v i z i o o agl i i n t e r e s s i d e l l ' a m m i n i s t r a z i o n e o d i t e r z i ; 

f ) r i f i u t o d i a s s o g g e t t a r s i a v i s i t e p e r s o n a l i d i s p o s t e a t u t e l a d e l p a t r i m o n i o d e l l ' a m m i n i s t r a z i o n e , n e l r i s p e t t o 
d i q u a n t o p r e v i s t o d a l l ' a r t . 6 d e l l a legge, n . 3 0 0 / 1 9 7 0 ; 

g) i n s u f f i c i e n t e r e n d i m e n t o n e l l ' a s s o l v i m e n t o d e i c o m p i t i a s s e g n a t i , o v e n o n r i c o r r a n o le f a t t i s p e c i e 
c o n s i d e r a t e n e l l ' a r t . 5 5 - q u a t e r d e l d.lgs. n . 1 6 5 / 2 0 0 1 ; 

h ) v i o l a z i o n e d e l l ' o b b l i g o p r e v i s t o d a l l ' a r t . 5 5 - n o v i e s , d e l d.lgs. n. 1 6 5 / 2 0 0 1 ; 
i) v i o l a z i o n e d i d o v e r i e d o b b l i g h i d i c o m p o r t a m e n t o n o n r i c o m p r e s i s p e c i f i c a t a m e n t e n e l l e l e t t e r e 

p r e c e d e n t i , da c u i s ia d e r i v a t o d i s s e r v i z i o o v v e r o d a n n o o p e r i c o l o a l l ' a m m i n i s t r a z i o n e , agl i u t e n t i o a i t e r z i . 
L ' i m p o r t o d e l l e r i t e n u t e p e r m u l t a sarà i n t r o i t a t o da l b i l a n c i o d e l l ' a m m i n i s t r a z i o n e e d e s t i n a t o ad attività soc ia l i a f a v o r e 
d e i d i p e n d e n t i . 



4 . La s a n z i o n e d i s c i p l i n a r e d e l l a s o s p e n s i o n e d a l s e r v i z i o c o n p r i v a z i o n e d e l l a r e t r i b u z i o n e f i n o a u n m a s s i m o d i 1 0 
g i o r n i si a p p l i c a , g r a d u a n d o l'entità d e l l a s a n z i o n e i n r e l a z i o n e ai c r i t e r i di c u i a l c o m m a 1 , p e r : 

a) r e c i d i v a n e l l e m a n c a n z e p r e v i s t e da l c o m m a 3 ; 
b) p a r t i c o l a r e gravità d e l l e m a n c a n z e p r e v i s t e a l c o m m a 3 ; 
c) o v e n o n r i c o r r a la f a t t i s p e c i e p r e v i s t a d a l l ' a r t i c o l o 5 5 - q u a t e r , c o m m a 1 , l e t t . b) d e l d.lgs. n . 1 6 5 / 2 0 0 1 , 

a s s e n z a i n g i u s t i f i c a t a da l s e r v i z i o o a r b i t r a r i o a b b a n d o n o d e l l o s t e s s o ; i n t a l i i p o t e s i , l'entità d e l l a s a n z i o n e è 
d e t e r m i n a t a i n r e l a z i o n e a l la d u r a t a d e l l ' a s s e n z a o d e l l ' a b b a n d o n o d e l s e r v i z i o , a l d i s s e r v i z i o d e t e r m i n a t o s i , 
a l la gravità d e l l a v i o l a z i o n e d e i d o v e r i d e l d i p e n d e n t e , agl i e v e n t u a l i d a n n i c a u s a t i a l l ' a m m i n i s t r a z i o n e , agl i 
u t e n t i o a i t e r z i ; 

d) i n g i u s t i f i c a t o m a n c a t o t r a s f e r i m e n t o s i n d a l p r i m o g i o r n o , d a p a r t e d e l p e r s o n a l e d e l l e i s t i t u z i o n i s c o l a s t i c h e 
e d e d u c a t i v e o d e l l ' A F A M , c o n e s c l u s i o n e d e i s u p p l e n t i b r e v i cu i si a p p l i c a spec i f i ca d i s c i p l i n a 
r e g o l a m e n t a r e , n e l l a s e d e a s s e g n a t a a s e g u i t o d e l l ' e s p l e t a m e n t o d i u n a p r o c e d u r a di mobilità t e r r i t o r i a l e o 
p r o f e s s i o n a l e ; 

e ) s v o l g i m e n t o d i attività c h e , d u r a n t e l o s t a t o d i m a l a t t i a o d i i n f o r t u n i o , r i t a r d i n o il r e c u p e r o p s i c o - f i s i c o ; 
f ) m a n i f e s t a z i o n i i n g i u r i o s e n e i c o n f r o n t i d e l l ' a m m i n i s t r a z i o n e , s a l v o c h e s i a n o e s p r e s s i o n e d e l l a libertà di 

p e n s i e r o , a i s e n s i d e l l ' a r t . 1 d e l l a legge n . 3 0 0 / 1 9 7 0 ; 
g) o v e n o n suss i s ta la gravità e r e i t e r a z i o n e d e l l e f a t t i s p e c i e c o n s i d e r a t e n e l l ' a r t . 5 5 - q u a t e r , c o m m a 1 , l e t t . e ) 

d e l d. lgs. n . 1 6 5 / 2 0 0 1 , a t t i o c o m p o r t a m e n t i a g g r e s s i v i o s t i l i e d e n i g r a t o r i c h e a s s u m a n o f o r m e d i v i o l e n z a 
m o r a l e n e i c o n f r o n t i d i u n a l t r o d i p e n d e n t e , c o m p o r t a m e n t i m i n a c c i o s i , i n g i u r i o s i , c a l u n n i o s i o d i f f a m a t o r i 
n e i c o n f r o n t i d i a l t r i d i p e n d e n t i o d e g l i u t e n t i o di t e r z i ; 

h ) v i o l a z i o n e d e g l i o b b l i g h i d i v i g i l a n z a d a p a r t e d e l p e r s o n a l e d e l l e i s t i t u z i o n i s c o l a s t i c h e e d u c a t i v e e 
d e l l ' A F A M n e i c o n f r o n t i d e g l i a l l i e v i e d e g l i s t u d e n t i a l l o s t e s s o a f f i d a t i ; 

i ) v i o l a z i o n e d e l s e g r e t o d i u f f i c i o i n e r e n t e ad a t t i o attività n o n s o g g e t t i a pubblicità; 
j ) v i o l a z i o n e di d o v e r i e d o b b l i g h i d i c o m p o r t a m e n t o n o n r i c o m p r e s i s p e c i f i c a t a m e n t e n e l l e l e t t e r e p r e c e d e n t i 

d a c u i s ia , c o m u n q u e , d e r i v a t o g r a v e d a n n o a l l ' a m m i n i s t r a z i o n e agli u t e n t i o a t e r z i . 

5 . La s o s p e n s i o n e d a l s e r v i z i o c o n p r i v a z i o n e d e l l a r e t r i b u z i o n e f i n o a d u n m a s s i m o d i q u i n d i c i g i o r n i si a p p l i c a 
n e l caso p r e v i s t o d a l l ' a r t . 5 5 - b i s , c o m m a 7, d e l d. lgs. n. 1 6 5 d e l 2 0 0 1 . 

6 . La s o s p e n s i o n e dal serv i z io c o n p r i v a z i o n e de l la r e t r i b u z i o n e f i n o ad u n m a s s i m o d i t r e m e s i , si appl ica n e i casi 
p r e v i s t i d a l l ' a r t . 55-sex ies , c o m m a 3, d e l d.lgs. n. 1 6 5 / 2 0 0 1 . 

7 . La s o s p e n s i o n e dal serv iz io c o n p r i v a z i o n e de l la r e t r i b u z i o n e da u n m i n i m o di t r e g i o r n i f i n o ad u n m a s s i m o di t r e 
m e s i si appl ica n e l caso p r e v i s t o d a l l ' a r t . 55-sex ies , c o m m a 1 , d e l d. Igs. n. 1 6 5 d e l 2 0 0 1 . 

8 . La s a n z i o n e d i sc ip l inare de l la s o s p e n s i o n e dal serv i z io c o n p r i v a z i o n e del la r e t r i b u z i o n e da 1 1 g i o r n i f i n o ad u n 
m a s s i m o d i 6 m e s i , si a p p l i c a , g r a d u a n d o l'entità d e l l a s a n z i o n e i n r e l a z i o n e a i c r i t e r i d i cu i al c o m m a 1 , p e r : 
a) r e c i d i v a n e l b i e n n i o d e l l e m a n c a n z e p r e v i s t e n e l c o m m a 4 ; 
b) o c c u l t a m e n t o , da p a r t e d e l r e s p o n s a b i l e d e l l a c u s t o d i a , d e l c o n t r o l l o o d e l l a v i g i l a n z a , d i f a t t i e c i r c o s t a n z e 

r e l a t i v i a d i l l e c i t o u s o , m a n o m i s s i o n e , d i s t r a z i o n e o s o t t r a z i o n e d i s o m m e o b e n i d i p e r t i n e n z a d e l l ' e n t e o ad 
e s s o a f f i d a t i ; 

c) a t t i , c o m p o r t a m e n t i les iv i d e l l a dignità d e l l a p e r s o n a o m o l e s t i e a c a r a t t e r e s e s s u a l e , a n c h e o v e n o n 
s u s s i s t a la gravità e la r e i t e r a z i o n e o p p u r e c h e n o n r i g u a r d i n o a l l i e v i e s t u d e n t i ; 

d ) a l t e r c h i c o n v i e d i f a t t o n e g l i a m b i e n t i d i l a v o r o , a n c h e c o n gl i u t e n t i ; 
e ) f i n o a d u e a s s e n z e i n g i u s t i f i c a t e d a l s e r v i z i o i n continuità c o n le g i o r n a t e f e s t i v e e d i r i p o s o s e t t i m a n a l e ; 
f ) i n g i u s t i f i c a t e a s s e n z e c o l l e t t i v e n e i p e r i o d i , i n d i v i d u a t i d a l l ' a m m i n i s t r a z i o n e , i n c u i è n e c e s s a r i o a s s i c u r a r e 

continuità n e l l ' e r o g a z i o n e d i s e r v i z i a l l ' u t e n z a ; 
g) v i o l a z i o n e d e g l i o b b l i g h i d i v i g i l a n z a n e i c o n f r o n t i d i a l l i e v i e s t u d e n t i m i n o r e n n i d e t e r m i n a t a d a l l ' a s s e n z a 

d a l s e r v i z i o o d a l l ' a r b i t r a r i o a b b a n d o n o d e l l o s t e s s o ; 
h ) p e r i l p e r s o n a l e d e l l e i s t i t u z i o n i s c o l a s t i c h e e d e d u c a t i v e e d e l l ' A F A M , c o m p i m e n t o di a t t i i n v i o l a z i o n e d e i 

p r o p r i d o v e r i c h e p r e g i u d i c h i n o i l r e g o l a r e f u n z i o n a m e n t o d e l l ' i s t i t u z i o n e e p e r c o n c o r s o n e g l i s t e s s i a t t i . 

9 . F e r m a la disc ip l ina in t e m a di l i c e n z i a m e n t o p e r g iusta causa o g i u s t i f i c a t o m o t i v o , la s a n z i o n e d i sc ip l inare d e l 
l i c e n z i a m e n t o si appl ica: 
1 . c o n p r e a v v i s o p e r : 

a ) le i p o t e s i c o n s i d e r a t e d a l l ' a r t . 5 5 - q u a t e r , c o m m a 1 , l e t t . b ) c) e da f ) b i s a f ) q u i n q u i e s d e l d. Igs. n. 1 6 5 / 
2 0 0 1 ; 

b) r e c i d i v a n e l l e v i o l a z i o n i i n d i c a t e n e i c o m m i 5, 6 , 7 e 8 ; 
c) r e c i d i v a n e l b i e n n i o di a t t i , a n c h e n e i r i g u a r d i d i p e r s o n a d i v e r s a , c o m p o r t a m e n t i o m o l e s t i e a c a r a t t e r e 

s e s s u a l e o p p u r e q u a n d o l ' a t t o , i l c o m p o r t a m e n t o o la m o l e s t i a r i v e s t a n o c a r a t t e r e di p a r t i c o l a r e gravità o 



a n c h e q u a n d o s o n o c o m p i u t i n e i c o n f r o n t i d i a l l i e v i , s t u d e n t i e s t u d e n t e s s e a f f i d a t i a l la v i g i l a n z a d e l 
p e r s o n a l e d e l l e i s t i t u z i o n i s c o l a s t i c h e e d e d u c a t i v e e d e l l ' A F A M ; 

d) d i c h i a r a z i o n i f a l s e e m e n d a c i , r e s e d a l p e r s o n a l e d e l l e i s t i t u z i o n i s c o l a s t i c h e , e d u c a t i v e e A F A M , a l f i n e di 
o t t e n e r e u n v a n t a g g i o n e l l ' a m b i t o d e l l e p r o c e d u r e d i mobilità t e r r i t o r i a l e o p r o f e s s i o n a l e ; 

e ) c o n d a n n a p a s s a t a i n g i u d i c a t o , p e r u n d e l i t t o c h e , c o m m e s s o f u o r i d e l s e r v i z i o e n o n a t t i n e n t e i n v ia d i r e t t a 
a l r a p p o r t o d i l a v o r o , n o n n e c o n s e n t a la p r o s e c u z i o n e p e r la s u a spec i f i ca gravità; 

f ) la v i o l a z i o n e d e g l i o b b l i g h i d i c o m p o r t a m e n t o d i cu i a l l ' a r t 1 6 c o m m a 2 s e c o n d o e t e r z o p e r i o d o d e l D.P.R. 
n . 6 2 / 2 0 1 3 ; 

g) v i o l a z i o n e d e i d o v e r i e d e g l i o b b l i g h i d i c o m p o r t a m e n t o n o n r i c o m p r e s i s p e c i f i c a t a m e n t e n e l l e l e t t e r e 
p r e c e d e n t i d i gravità t a l e , s e c o n d o i c r i t e r i d i cu i a l c o m m a 1 , d a n o n c o n s e n t i r e la p r o s e c u z i o n e d e l 
r a p p o r t o d i l a v o r o ; 

h ) m a n c a t a r i p r e s a d e l s e r v i z i o , s a l v o casi d i c o m p r o v a t o i m p e d i m e n t o , d o p o p e r i o d i d i i n t e r r u z i o n e 
dell'attività p r e v i s t i d a l l e d i s p o s i z i o n i l e g i s l a t i v e e c o n t r a t t u a l i v i g e n t i , a l la c o n c l u s i o n e d e l p e r i o d o di 
s o s p e n s i o n e o a l la s c a d e n z a d e l t e r m i n e f i s s a t o d a l l ' a m m i n i s t r a z i o n e . 

2. senza p r e a v v i s o p e r : 
a) le i p o t e s i c o n s i d e r a t e n e l l ' a r t . 5 5 - q u a t e r , c o m m a 1 , l e t t . a ) , d ) , e ) e d f ) d e l d . Igs. n . 1 6 5 / 2 0 0 1 ; 
b) c o m m i s s i o n e d i g r a v i f a t t i i l l e c i t i d i r i l e v a n z a p e n a l e , i v i c o m p r e s i q u e l l i c h e p o s s o n o d a r e l u o g o a l la 

s o s p e n s i o n e c a u t e l a r e , s e c o n d o la d i s c i p l i n a d e l l ' a r t . 1 5 , f a t t o s a l v o q u a n t o p r e v i s t o d a l l ' a r t . 1 6 ; 
c) c o n d a n n a p a s s a t a i n g i u d i c a t o p e r u n d e l i t t o c o m m e s s o i n s e r v i z i o o f u o r i s e r v i z i o c h e , p u r n o n a t t e n e n d o i n 

v i a d i r e t t a a l r a p p o r t o d i l a v o r o , n o n n e c o n s e n t a n e a n c h e p r o v v i s o r i a m e n t e la p r o s e c u z i o n e p e r la s u a 
spec i f i ca gravità; 

d) c o m m i s s i o n e i n g e n e r e - a n c h e n e i c o n f r o n t i d i t e r z i - d i f a t t i o a t t i d o l o s i , c h e , p u r n o n c o s t i t u e n d o i l l e c i t i d i 
r i l e v a n z a p e n a l e , s o n o di gravità t a l e d a n o n c o n s e n t i r e la p r o s e c u z i o n e n e p p u r e p r o v v i s o r i a d e l r a p p o r t o d i 
l a v o r o ; 

e ) c o n d a n n a , a n c h e n o n p a s s a t a i n g i u d i c a t o : 
- p e r i d e l i t t i già i n d i c a t i n e l l ' a r t . 7 , c o m m a 1 , e n e l l ' a r t . 8 , c o m m a 1 , l e t t . a d e l d. lgs. n. 2 3 5 d e l 2 0 1 2 ; 
- q u a n d o a l la c o n d a n n a c o n s e g u a c o m u n q u e l ' i n t e r d i z i o n e p e r p e t u a d a i p u b b l i c i u f f i c i ; 
- p e r i d e l i t t i p r e v i s t i d a l l ' a r t . 3 , c o m m a 1 d e l l a legge 2 7 m a r z o 2 0 0 1 n . 9 7 ; 
- p e r g r a v i d e l i t t i c o m m e s s i i n s e r v i z i o ; 

f ) v i o l a z i o n i i n t e n z i o n a l i d e g l i o b b l i g h i , n o n r i c o m p r e s e s p e c i f i c a t a m e n t e n e l l e l e t t e r e p r e c e d e n t i , a n c h e n e i 
c o n f r o n t i d i t e r z i , d i gravità t a l e , i n r e l a z i o n e a i c r i t e r i d i c u i al c o m m a 1 , d a n o n c o n s e n t i r e la p r o s e c u z i o n e 
n e p p u r e p r o v v i s o r i a d e l r a p p o r t o di l a v o r o . 

1 0 . Le m a n c a n z e n o n e s p r e s s a m e n t e p r e v i s t e n e i c o m m i p r e c e d e n t i s o n o c o m u n q u e s a n z i o n a t e s e c o n d o i c r i t e r i 
di c u i a l c o m m a 1 , f a c e n d o s i r i f e r i m e n t o , q u a n t o a l l ' i n d i v i d u a z i o n e d e i f a t t i s a n z i o n a b i l i , ag l i o b b l i g h i d e i 
l a v o r a t o r i d i c u i a l l ' a r t . 1 1 e r i f e r e n d o s i , q u a n t o a l t i p o e a l la m i s u r a d e l l e s a n z i o n i , a i p r i n c i p i d e s u m i b i l i da i 
c o m m i p r e c e d e n t i . 

1 1 . A l c o d i c e d i s c i p l i n a r e , d i cu i a l p r e s e n t e a r t i c o l o , d e v e e s s e r e d a t a la m a s s i m a pubblicità m e d i a n t e 
p u b b l i c a z i o n e s u l s i t o i s t i t u z i o n a l e d e l l ' a m m i n i s t r a z i o n e s e c o n d o le p r e v i s i o n i d e l l ' a r t . 5 5 , c o m m a 2, u l t i m o 
p e r i o d o , d e l d.lgs. n. 1 6 5 / 2 0 0 1 . 

1 2 . In s e d e d i p r i m a a p p l i c a z i o n e d e l p r e s e n t e CCNL, i l c o d i c e d i s c i p l i n a r e d e v e e s s e r e o b b l i g a t o r i a m e n t e r e s o 
p u b b l i c o n e l l e f o r m e d i cu i a l c o m m a 1 1 , e n t r o 1 5 g i o r n i da l la d a t a d i s t i p u l a z i o n e d e l CCNL e si appl ica da l 
q u i n d i c e s i m o g i o r n o success ivo a q u e l l o de l la sua p u b b l i c a z i o n e . 

Art. 1 4 - Sospensione cautelare in corso di procedimento disciplinare 

1 . F a t t a sa lva la s o s p e n s i o n e c a u t e l a r e d i s p o s t a a i sens i d e l l ' a r t . 5 5 q u a t e r c o m m a 3 bis d e l d.lgs. 1 6 5 / 2 0 0 1 , 
l ' a m m i n i s t r a z i o n e , l a d d o v e r i s c o n t r i la necessità di e s p l e t a r e a c c e r t a m e n t i su f a t t i a d d e b i t a t i a l d i p e n d e n t e a t i t o l o 
di i n f r a z i o n e d i s c i p l i n a r e p u n i b i l i c o n s a n z i o n e n o n i n f e r i o r e a l la s o s p e n s i o n e da l s e r v i z i o e dal la r e t r i b u z i o n e , può 
d i s p o r r e , n e l c o r s o d e l p r o c e d i m e n t o d i s c i p l i n a r e , l ' a l l o n t a n a m e n t o d a l l a v o r o p e r u n p e r i o d o d i t e m p o n o n 
s u p e r i o r e a t r e n t a g i o r n i , c o n c o n s e r v a z i o n e de l la r e t r i b u z i o n e . 

2. Q u a n d o i l p r o c e d i m e n t o d i s c i p l i n a r e si c o n c l u d e c o n la s a n z i o n e d i s c i p l i n a r e de l la s o s p e n s i o n e da l s e r v i z i o c o n 
p r i v a z i o n e d e l l a r e t r i b u z i o n e , il p e r i o d o d e l l ' a l l o n t a n a m e n t o c a u t e l a t i v o d e v e e s s e r e c o m p u t a t o n e l l a s a n z i o n e , 
f e r m a r e s t a n d o la p r i v a z i o n e d e l l a r e t r i b u z i o n e r e l a t i v a a i g i o r n i c o m p l e s s i v i d i s o s p e n s i o n e i r r o g a t i . 

3 . Il p e r i o d o t r a s c o r s o i n a l l o n t a n a m e n t o c a u t e l a t i v o , esc luso q u e l l o c o m p u t a t o c o m e s o s p e n s i o n e da l s e r v i z i o è 
v a l u t a b i l e agl i e f f e t t i dell'anzianità di s e r v i z i o . 



Art. 15 - Sospensione cautelare in caso di procedimento penale 
1 . Il d i p e n d e n t e c h e sia c o l p i t o da m i s u r a r e s t r i t t i v a d e l l a libertà p e r s o n a l e è s o s p e s o d ' u f f i c i o da l s e r v i z i o c o n 

p r i v a z i o n e d e l l a r e t r i b u z i o n e p e r la d u r a t a d e l l o s t a t o di d e t e n z i o n e o, c o m u n q u e , d e l l o s t a t o r e s t r i t t i v o de l la libertà. 

2. Il d i p e n d e n t e può e s s e r e s o s p e s o da l s e r v i z i o , c o n p r i v a z i o n e d e l l a r e t r i b u z i o n e , a n c h e n e l caso i n cui v e n g a 
s o t t o p o s t o a p r o c e d i m e n t o p e n a l e che n o n c o m p o r t i la r e s t r i z i o n e d e l l a libertà p e r s o n a l e o q u e s t a sia c o m u n q u e 
cessata , q u a l o r a l ' a m m i n i s t r a z i o n e d i s p o n g a , a i sens i d e l l ' a r t . 5 5 - t e r d e l d.lgs. n. 1 6 5 / 2 0 0 1 , la s o s p e n s i o n e d e l 
p r o c e d i m e n t o d i s c i p l i n a r e f i n o al t e r m i n e d i q u e l l o p e n a l e , ai sens i d e l l ' a r t . 1 6 ( R a p p o r t o t r a p r o c e d i m e n t o 
d i s c i p l i n a r e e p r o c e d i m e n t o p e n a l e ) . 

3. Resta f e r m o l ' o b b l i g o d i s o s p e n s i o n e d e l d i p e n d e n t e in p r e s e n z a d e i casi già p r e v i s t i dagl i a r t i c o l i 7, c o m m a 1 , e 8 , 
c o m m a 1 , l e t t . a ) , d e l d.lgs. n. 2 3 5 / 2 0 1 2 . 

4 . N e l caso d e i d e l i t t i p r e v i s t i a l l ' a r t . 3 , c o m m a 1 , de l la legge n. 9 7 / 2 0 0 1 , t r o v a a p p l i c a z i o n e la d isc ip l ina iv i s t a b i l i t a . Per 
i m e d e s i m i d e l i t t i , q u a l o r a i n t e r v e n g a c o n d a n n a a n c h e n o n d e f i n i t i v a , ancorché sia concessa la s o s p e n s i o n e 
c o n d i z i o n a l e de l la p e n a , t r o v a a p p l i c a z i o n e l 'art. 4 , c o m m a 1 , de l la c i t a t a legge n. 9 7 / 2 0 0 1 . 

5. N e i casi i n d i c a t i a i c o m m i p r e c e d e n t i , si appl ica q u a n t o p r e v i s t o d a l l ' a r t i c o l o 5 5 - t e r d e l d.lgs. n. 1 6 5 / 2 0 0 1 e d a l l ' a r t . 
1 6 ( R a p p o r t o t r a p r o c e d i m e n t o d i s c i p l i n a r e e p r o c e d i m e n t o p e n a l e ) . 

6. O v e l ' a m m i n i s t r a z i o n e p r o c e d a a l l ' a p p l i c a z i o n e de l la s a n z i o n e di cu i a l l ' a r t . 1 3 , c o m m a 9 , p u n t o 2 (Codice 
d i s c i p l i n a r e ) , la s o s p e n s i o n e d e l d i p e n d e n t e d i s p o s t a ai sens i d e l p r e s e n t e a r t i c o l o c o n s e r v a ef f icac ia s o l o fino a l la 
c o n c l u s i o n e d e l p r o c e d i m e n t o d i s c i p l i n a r e . N e g l i a l t r i casi , la s o s p e n s i o n e da l s e r v i z i o e v e n t u a l m e n t e d i s p o s t a a 
causa di p r o c e d i m e n t o p e n a l e c o n s e r v a e f f i c a c i a , se n o n r e v o c a t a , p e r u n p e r i o d o n o n s u p e r i o r e a c i n q u e a n n i . 
D e c o r s o t a l e t e r m i n e , essa è r e v o c a t a e d il d i p e n d e n t e è r i a m m e s s o i n s e r v i z i o , s a l v o i casi n e i q u a l i , i n p r e s e n z a d i 
r e a t i c h e c o m p o r t a n o l ' a p p l i c a z i o n e d e l l ' a r t . 1 3 , c o m m a 9 , p u n t o 2 (Codice d i s c i p l i n a r e ) , l ' a m m i n i s t r a z i o n e r i t e n g a 
che la p e r m a n e n z a i n s e r v i z i o d e l d i p e n d e n t e p r o v o c h i u n p r e g i u d i z i o a l la credibilità de l la s tessa , a causa d e l 
d i s c r e d i t o c h e da t a l e p e r m a n e n z a p o t r e b b e d e r i v a r l e da p a r t e d e i c i t t a d i n i e / o c o m u n q u e , p e r r a g i o n i d i 
opportunità e d operatività d e l l ' a m m i n i s t r a z i o n e s tessa . In t a l caso, può e s s e r e d i s p o s t a , p e r i s u d d e t t i m o t i v i , la 
s o s p e n s i o n e da l s e r v i z i o , c h e sarà s o t t o p o s t a a r e v i s i o n e c o n c a d e n z a b i e n n a l e . O v e i l p r o c e d i m e n t o d i s c i p l i n a r e sia 
s t a t o e v e n t u a l m e n t e s o s p e s o f i n o a l l ' e s i t o d e l p r o c e d i m e n t o p e n a l e , ai sens i d e l l ' a r t . 1 6 ( R a p p o r t o t r a 
p r o c e d i m e n t o d i s c i p l i n a r e e p r o c e d i m e n t o p e n a l e ) , t a l e s o s p e n s i o n e può e s s e r e p r o r o g a t a , f e r m a r e s t a n d o i n o g n i 
caso l'applicabilità d e l l ' a r t . 1 3 , c o m m a 9 , p u n t o 2 (Codice d i s c i p l i n a r e ) . 

7 . A l d i p e n d e n t e s o s p e s o , a i sens i d e l p r e s e n t e a r t i c o l o , s o n o c o r r i s p o s t i un'indennità p a r i al 5 0 % d e l l o s t i p e n d i o 
t a b e l l a r e , nonché gli assegni d e l n u c l e o f a m i l i a r e e la r e t r i b u z i o n e i n d i v i d u a l e d i anzianità, o v e s p e t t a n t i . 

8 . N e l caso di s e n t e n z a p e n a l e d e f i n i t i v a di a s s o l u z i o n e o d i p r o s c i o g l i m e n t o , p r o n u n c i a t a c o n la f o r m u l a " i l f a t t o n o n 
s u s s i s t e " o " l ' i m p u t a t o n o n lo ha c o m m e s s o " o p p u r e " n o n c o s t i t u i s c e i l l e c i t o p e n a l e " o a l t r a f o r m u l a z i o n e a n a l o g a , 
q u a n t o c o r r i s p o s t o , d u r a n t e i l p e r i o d o d i s o s p e n s i o n e c a u t e l a r e , a t i t o l o di indennità, verrà c o n g u a g l i a t o c o n q u a n t o 
d o v u t o a l d i p e n d e n t e se f o s s e r i m a s t o i n s e r v i z i o , esc luse le indennità o i c o m p e n s i c o n n e s s i al la p r e s e n z a i n s e r v i z i o 
o a p r e s t a z i o n i d i c a r a t t e r e s t r a o r d i n a r i o . O v e il p r o c e d i m e n t o d i s c i p l i n a r e r i p r e n d a , ai sens i d e l l ' a r t . 1 6 , c o m m a 2, 
s e c o n d o p e r i o d o ( R a p p o r t o t r a p r o c e d i m e n t o d i s c i p l i n a r e e p r o c e d i m e n t o p e n a l e ) , il c o n g u a g l i o dovrà t e n e r c o n t o 
d e l l e s a n z i o n i e v e n t u a l m e n t e a p p l i c a t e . 

9 . In t u t t i gl i a l t r i casi d i r i a t t i v a z i o n e d e l p r o c e d i m e n t o d i s c i p l i n a r e a s e g u i t o di c o n d a n n a p e n a l e , o v e q u e s t o si 
c o n c l u d a c o n u n a s a n z i o n e d i v e r s a da l l i c e n z i a m e n t o , a l d i p e n d e n t e p r e c e d e n t e m e n t e s o s p e s o verrà c o n g u a g l i a t o 
q u a n t o d o v u t o se f o s s e s t a t o i n s e r v i z i o , esc lus i i c o m p e n s i p e r il l a v o r o s t r a o r d i n a r i o , q u e l l i c h e r i c h i e d a n o lo 
s v o l g i m e n t o d e l l a p r e s t a z i o n e l a v o r a t i v a , nonché i p e r i o d i d i s o s p e n s i o n e d e l c o m m a 1 e q u e l l i e v e n t u a l m e n t e 
i n f l i t t i a s e g u i t o d e l g i u d i z i o d i s c i p l i n a r e r i a t t i v a t o . 

1 0 . Resta f e r m o q u a n t o p r e v i s t o d a l l ' a r t . 5 5 q u a t e r c o m m a 3 bis d e l d.lgs. n . 1 6 5 d e l 2 0 0 1 . 

Art. 16 - Rapporto tra procedimento disciplinare e procedimento penale 
1 . N e l l ' i p o t e s i d i p r o c e d i m e n t o d i s c i p l i n a r e c h e a b b i a ad o g g e t t o , i n t u t t o o i n p a r t e , f a t t i i n r e l a z i o n e ai q u a l i p r o c e d e 

l'autorità g i u d i z i a r i a , t r o v a n o a p p l i c a z i o n e l e d i s p o s i z i o n i d e l l ' a r t . 5 5 - t e r e q u a t e r d e l d . l g s . n . 1 6 5 / 2 0 0 1 . 

2. N e l caso d e l p r o c e d i m e n t o d i s c i p l i n a r e s o s p e s o , a i sens i d e l l ' a r t . 5 5 - t e r d e l d.lgs. n . 1 6 5 / 2 0 0 1 , q u a l o r a p e r i f a t t i 
o g g e t t o d e l p r o c e d i m e n t o p e n a l e i n t e r v e n g a u n a s e n t e n z a p e n a l e i r r e v o c a b i l e di a s s o l u z i o n e c h e r i c o n o s c e c h e il 
" f a t t o n o n s u s s i s t e " o c h e " l ' i m p u t a t o n o n l o ha c o m m e s s o " o p p u r e " n o n c o s t i t u i s c e i l l e c i t o p e n a l e " o a l t r a 
f o r m u l a z i o n e a n a l o g a , l'autorità d i s c i p l i n a r e p r o c e d e n t e , n e l r i s p e t t o d e l l e p r e v i s i o n i d e l l ' a r t . 5 5 - t e r , c o m m a 4 , d e l 



d.lgs. n. 1 6 5 / 2 0 0 1 , r i p r e n d e i l p r o c e d i m e n t o d i s c i p l i n a r e e d a d o t t a le d e t e r m i n a z i o n i c o n c l u s i v e , a p p l i c a n d o le 
d i s p o s i z i o n i d e l l ' a r t . 6 5 3 , c o m m a 1 , d e l c o d i c e di p r o c e d u r a p e n a l e . In q u e s t a i p o t e s i , o v e n e l p r o c e d i m e n t o 
d i s c i p l i n a r e s o s p e s o , al d i p e n d e n t e , o l t r e a i f a t t i o g g e t t o d e l g i u d i z i o p e n a l e p e r i q u a l i v i sia s t a t a a s s o l u z i o n e , s i a n o 
s t a t e c o n t e s t a t e a l t r e v i o l a z i o n i , o p p u r e i f a t t i c o n t e s t a t i , p u r p r e s c r i t t i o n o n c o s t i t u e n t i i l l e c i t o p e n a l e , r i v e s t a n o 
c o m u n q u e r i l e v a n z a d i s c i p l i n a r e , il p r o c e d i m e n t o r i p r e n d e e p r o s e g u e p e r d e t t e i n f r a z i o n i , n e i t e m p i e s e c o n d o le 
modalità s t a b i l i t e d a l l ' a r t . 5 5 - t e r , c o m m a 4 d e l d.lgs. n . 1 6 5 / 2 0 0 1 . 

3. Se i l p r o c e d i m e n t o d i s c i p l i n a r e n o n s o s p e s o si sia c o n c l u s o c o n l ' i r r o g a z i o n e de l la s a n z i o n e d e l l i c e n z i a m e n t o , ai sens i 
d e l l ' a r t . 1 3 , c o m m a 9 , n. 2 , e s u c c e s s i v a m e n t e i l p r o c e d i m e n t o p e n a l e sia d e f i n i t o c o n u n a s e n t e n z a p e n a l e 
i r r e v o c a b i l e di a s s o l u z i o n e , c h e r i c o n o s c e c h e i l " f a t t o n o n s u s s i s t e " o c h e " l ' i m p u t a t o n o n l o ha c o m m e s s o " o p p u r e 
" n o n c o s t i t u i s c e i l l e c i t o p e n a l e " o a l t r a f o r m u l a z i o n e a n a l o g a , o v e i l m e d e s i m o p r o c e d i m e n t o sia r i a p e r t o e si 
c o n c l u d a c o n u n a t t o d i a r c h i v i a z i o n e , a i s e n s i e c o n le modalità d e l l ' a r t . 5 5 - t e r , c o m m a 2, d e l d.lgs. n. 1 6 5 / 2 0 0 1 , i l 
d i p e n d e n t e ha d i r i t t o da l la d a t a de l la s e n t e n z a d i a s s o l u z i o n e al la r i a m m i s s i o n e in s e r v i z i o p r e s s o l ' a m m i n i s t r a z i o n e , 
a n c h e i n s o p r a n n u m e r o n e l l a m e d e s i m a s e d e o i n a l t r a , n e l l a m e d e s i m a q u a l i f i c a e c o n d e c o r r e n z a dell'anzianità 
p o s s e d u t a a l l ' a t t o d e l l i c e n z i a m e n t o . A n a l o g a d isc ip l ina t r o v a a p p l i c a z i o n e n e l caso c h e l ' a s s o l u z i o n e d e l d i p e n d e n t e 
c o n s e g u a a s e n t e n z a p r o n u n c i a t a a s e g u i t o di p r o c e s s o d i r e v i s i o n e . 

4 . Dal la d a t a d i r i a m m i s s i o n e d i cu i a l c o m m a 3, il d i p e n d e n t e è r e i n q u a d r a t o , n e l l a m e d e s i m a q u a l i f i c a cu i è c o n f l u i t a la 
q u a l i f i c a p o s s e d u t a a l m o m e n t o d e l l i c e n z i a m e n t o q u a l o r a sia i n t e r v e n u t a u n a n u o v a c lass i f i caz ione d e l p e r s o n a l e . Il 
d i p e n d e n t e r i a m m e s s o ha d i r i t t o a t u t t i gl i assegn i c h e s a r e b b e r o s t a t i c o r r i s p o s t i n e l p e r i o d o d i l i c e n z i a m e n t o , 
t e n e n d o c o n t o a n c h e d e l l ' e v e n t u a l e p e r i o d o di s o s p e n s i o n e a n t e c e d e n t e esc luse le indennità c o m u n q u e l e g a t e a l la 
p r e s e n z a i n s e r v i z i o o v v e r o al la p r e s t a z i o n e di l a v o r o s t r a o r d i n a r i o . A n a l o g a m e n t e si p r o c e d e a n c h e in caso di 
p r e m o r i e n z a p e r i l c o n i u g e o il c o n v i v e n t e s u p e r s t i t e e i f i g l i . 

5. Q u a l o r a , o l t r e a i f a t t i c h e h a n n o d e t e r m i n a t o i l l i c e n z i a m e n t o d i cui a l c o m m a 3, s i a n o s t a t e c o n t e s t a t e al 
d i p e n d e n t e a l t r e v i o l a z i o n i , o v v e r o n e l caso i n cui le v i o l a z i o n i s i a n o r i l e v a n t i s o t t o p r o f i l i d i v e r s i da q u e l l i che h a n n o 
p o r t a t o al l i c e n z i a m e n t o , i l p r o c e d i m e n t o d i s c i p l i n a r e v i e n e r i a p e r t o s e c o n d o la n o r m a t i v a v i g e n t e . 

Art. 17 - Determinazione concordata della sanzione 

1 . L'autorità d i s c i p l i n a r e c o m p e t e n t e e d il d i p e n d e n t e , i n v i a c o n c i l i a t i v a , p o s s o n o p r o c e d e r e a l la d e t e r m i n a z i o n e 
c o n c o r d a t a de l la s a n z i o n e d i s c i p l i n a r e da a p p l i c a r e f u o r i d e i casi p e r i q u a l i la legge e d il c o n t r a t t o c o l l e t t i v o 
p r e v e d o n o la s a n z i o n e d e l l i c e n z i a m e n t o , c o n o s e n z a p r e a v v i s o . 

2. La s a n z i o n e c o n c o r d e m e n t e d e t e r m i n a t a i n e s i t o a l la p r o c e d u r a c o n c i l i a t i v a d i cui al c o m m a 1 n o n può e s s e r e di 
spec ie d i v e r s a da q u e l l a p r e v i s t a da l la legge o da l c o n t r a t t o c o l l e t t i v o p e r l ' i n f r a z i o n e p e r la q u a l e si p r o c e d e e n o n è 
s o g g e t t a ad i m p u g n a z i o n e . 

3. L'autorità d i s c i p l i n a r e c o m p e t e n t e o i l d i p e n d e n t e può p r o p o r r e a l l ' a l t r a p a r t e , l ' a t t i v a z i o n e d e l l a p r o c e d u r a 
c o n c i l i a t i v a d i cu i al c o m m a 1 , c h e n o n ha n a t u r a o b b l i g a t o r i a , e n t r o il t e r m i n e d e i c i n q u e g i o r n i success iv i a l la 
a u d i z i o n e d e l d i p e n d e n t e p e r il c o n t r a d d i t t o r i o a sua d i f e s a , ai sens i d e l l ' a r t . 5 5 - b i s , c o m m a 2, d e l D. Lgs. n . 
1 6 5 / 2 0 0 1 . Dal la d a t a de l la p r o p o s t a s o n o sospes i i t e r m i n i d e l p r o c e d i m e n t o d i s c i p l i n a r e , di cui a l l ' a r t . 5 5 - b i s d e l D. 
Lgs.. n . 1 6 5 / 2 0 0 1 . La p r o p o s t a dell'autorità d i s c i p l i n a r e o d e l d i p e n d e n t e e t u t t i g l i a l t r i a t t i d e l l a p r o c e d u r a s o n o 
c o m u n i c a t i a l l ' a l t r a p a r t e c o n le modalità d e l l ' a r t . 5 5 - b i s , c o m m a 5, d e l D. Lgs. n. 1 6 5 / 2 0 0 1 . 

4 . La p r o p o s t a di a t t i v a z i o n e d e v e c o n t e n e r e u n a s o m m a r i a p r o s p e t t a z i o n e d e i f a t t i , d e l l e r i s u l t a n z e d e l 
c o n t r a d d i t t o r i o e la p r o p o s t a i n o r d i n e al la m i s u r a de l la s a n z i o n e r i t e n u t a a p p l i c a b i l e . La m a n c a t a f o r m u l a z i o n e 
de l la p r o p o s t a e n t r o il t e r m i n e d i cu i al c o m m a 3 c o m p o r t a la d e c a d e n z a d e l l e p a r t i da l la facoltà di a t t i v a r e 
u l t e r i o r m e n t e la p r o c e d u r a c o n c i l i a t i v a . 

5. La disponibilità d e l l a c o n t r o p a r t e ad a c c e t t a r e la p r o c e d u r a c o n c i l i a t i v a d e v e e s s e r e c o m u n i c a t a e n t r o i c i n q u e g i o r n i 
successiv i a l r i c e v i m e n t o d e l l a p r o p o s t a , c o n le modalità d e l l ' a r t . 5 5 - b i s , c o m m a 5, d e l d.lgs. n . 1 6 5 / 2 0 0 1 . N e l caso di 
m a n c a t a a c c e t t a z i o n e e n t r o i l s u d d e t t o t e r m i n e , da t a l e m o m e n t o r i p r e n d e il d e c o r s o d e i t e r m i n i d e l p r o c e d i m e n t o 
d i s c i p l i n a r e , d i cu i a l l ' a r t . 5 5 - b i s d e l d.lgs. n. 1 6 5 / 2 0 0 1 . La m a n c a t a a c c e t t a z i o n e c o m p o r t a la d e c a d e n z a d e l l e p a r t i 
da l la possibilità d i a t t i v a r e u l t e r i o r m e n t e la p r o c e d u r a c o n c i l i a t i v a . 

6. O v e la p r o p o s t a sia a c c e t t a t a , l'autorità d i s c i p l i n a r e c o m p e t e n t e c o n v o c a n e i t r e g i o r n i successiv i i l d i p e n d e n t e , c o n 
l ' e v e n t u a l e ass i s tenza d i u n p r o c u r a t o r e o v v e r o d i u n r a p p r e s e n t a n t e d e l l ' a s s o c i a z i o n e s i n d a c a l e cu i i l l a v o r a t o r e 
a d e r i s c e o c o n f e r i s c e m a n d a t o . 

7. Se la p r o c e d u r a c o n c i l i a t i v a ha e s i t o p o s i t i v o , l ' accordo r a g g i u n t o è f o r m a l i z z a t o i n u n a p p o s i t o v e r b a l e s o t t o s c r i t t o 
dall'autorità d i s c i p l i n a r e e da l d i p e n d e n t e e la s a n z i o n e c o n c o r d a t a d a l l e p a r t i , c h e n o n è s o g g e t t a ad i m p u g n a z i o n e , 



può e s s e r e i r r o g a t a dall'autorità d i s c i p l i n a r e c o m p e t e n t e . 

8 . In caso di e s i t o n e g a t i v o , q u e s t o sarà r i p o r t a t o i n a p p o s i t o v e r b a l e e la p r o c e d u r a c o n c i l i a t i v a si e s t i n g u e , c o n 
c o n s e g u e n t e r i p r e s a d e l d e c o r s o d e i t e r m i n i d e l p r o c e d i m e n t o d i s c i p l i n a r e , d i cu i a l l ' a r t i c o l o 5 5 - b i s d e l d.lgs. n . 
1 6 5 / 2 0 0 1 . 

9 . In o g n i caso la p r o c e d u r a c o n c i l i a t i v a d e v e c o n c l u d e r s i e n t r o il t e r m i n e d i t r e n t a g i o r n i da l la c o n t e s t a z i o n e e 
c o m u n q u e p r i m a d e l l ' i r r o g a z i o n e d e l l a s a n z i o n e . La scadenza di t a l e t e r m i n e c o m p o r t a la e s t i n z i o n e de l la p r o c e d u r a 
c o n c i l i a t i v a e v e n t u a l m e n t e già a v v i a t a e d a n c o r a i n c o r s o d i s v o l g i m e n t o e la d e c a d e n z a d e l l e p a r t i da l la facoltà di 
a v v a l e r s i u l t e r i o r m e n t e de l la s tessa . 



PERSONALE DOCENTE 

CCNL 2016-2018 del Comparto Istruzione e Ricerca 
SEZIONE SCUOLA 

Art. 29 - Responsabilità disciplinare per il personale docente ed educativo 
1 . Le p a r t i c o n v e n g o n o su l la opportunità di r i n v i a r e ad u n a speci f ica s e s s i o n e n e g o z i a l e a l i v e l l o n a z i o n a l e la d e f i n i z i o n e , 

p e r i l p e r s o n a l e d o c e n t e e d e d u c a t i v o d e l l e i s t i t u z i o n i s c o l a s t i c h e , de l la t i p o l o g i a d e l l e i n f r a z i o n i d i s c i p l i n a r i e d e l l e 
r e l a t i v e s a n z i o n i , nonché l ' i n d i v i d u a z i o n e di u n a p r o c e d u r a d i c o n c i l i a z i o n e n o n o b b l i g a t o r i a , f e r m o r e s t a n d o c h e il 
s o g g e t t o r e s p o n s a b i l e d e l p r o c e d i m e n t o d i s c i p l i n a r e d e v e i n o g n i caso a s s i c u r a r e che l 'eserciz io d e l p o t e r e 
d i s c i p l i n a r e sia e f f e t t i v a m e n t e r i v o l t o al la r e p r e s s i o n e d i c o n d o t t e a n t i d o v e r o s e d e l l ' i n s e g n a n t e e n o n a s i n d a c a r e , 
n e p p u r e i n d i r e t t a m e n t e , la libertà di i n s e g n a m e n t o . La s e s s i o n e si c o n c l u d e e n t r o i l m e s e di l u g l i o 2 0 1 8 . 

2. La c o n t r a t t a z i o n e di cui al c o m m a 1 a v v i e n e n e l r i s p e t t o d i q u a n t o p r e v i s t o da l d.lgs. n . 1 6 5 d e l 2 0 0 1 e d e v e t e n e r 
c o n t o d e l l e s o t t o i n d i c a t e s p e c i f i c a z i o n i : 

1 . d e v e e s s e r e p r e v i s t a la s a n z i o n e d e l l i c e n z i a m e n t o n e l l e s e g u e n t i i p o t e s i : 
a) a t t i , c o m p o r t a m e n t i o m o l e s t i e a c a r a t t e r e s e s s u a l e , r i g u a r d a n t i s t u d e n t e s s e o s t u d e n t i a f f i d a t i a l la 

v ig i lanza d e l p e r s o n a l e , a n c h e o v e n o n suss ista la gravità o la r e i t e r a z i o n e , d e i c o m p o r t a m e n t i ; 
b) d i c h i a r a z i o n i f a l s e e m e n d a c i , c h e a b b i a n o l ' e f f e t t o di f a r c o n s e g u i r e u n v a n t a g g i o n e l l e p r o c e d u r e d i 

mobilità t e r r i t o r i a l e o p r o f e s s i o n a l e ; 

2. o c c o r r e p r e v e d e r e u n a speci f ica s a n z i o n e n e l s e g u e n t e caso: 
a) c o n d o t t e e c o m p o r t a m e n t i n o n c o e r e n t i , a n c h e n e l l ' u s o d e i cana l i soc ia l i i n f o r m a t i c i , c o n le finalità 

del la comunità e d u c a n t e , n e i r a p p o r t i c o n gli s t u d e n t i e le s t u d e n t e s s e . 

3. N e l l e m o r e de l la s e s s i o n e n e g o z i a l e di cu i al c o m m a 1 , r i m a n e f e r m o q u a n t o s t a b i l i t o dal Capo IV D isc ip l ina , S e z i o n e I 
S a n z i o n i D i s c i p l i n a r i d e l d.lgs. n . 2 9 7 d e l 1 9 9 4 , c o n le s e g u e n t i m o d i f i c a z i o n i e d i n t e g r a z i o n i a l l ' a r t i c o l o 4 9 8 c o m m a 1 
cui s o n o a g g i u n t e le s e g u e n t i l e t t e r e : 
"g) p e r a t t i e c o m p o r t a m e n t i o m o l e s t i e a c a r a t t e r e s e s s u a l e c h e r i g u a r d i n o gli s t u d e n t i a f f i d a t i a l la v ig i lanza d e l 

p e r s o n a l e , a n c h e o v e n o n suss ista la gravità o la r e i t e r a z i o n e ; 
h ) p e r d i c h i a r a z i o n i f a l s e e m e n d a c i c h e a b b i a n o l ' e f f e t t o d i f a r c o n s e g u i r e , al p e r s o n a l e c h e le ha r e s e , u n v a n t a g g i o 

n e l l e p r o c e d u r e di mobilità t e r r i t o r i a l e o p r o f e s s i o n a l e " . 

CCNL Scuola 29.11.2007 
( i n q u a n t o a p p l i c a b i l e , n e l l e m o r e d e l l a s e s s i o n e c o n t r a t t u a l e p r e v i s t a d a l l ' a r t . 2 9 d e l C C N L 2 0 1 6 - 1 8 ) 

CAPO IX - NORME DISCIPLINARISEZIONE I - Personale docente 

Art. 91 - Rinvio delle norme disciplinari 

1 . P e r i l p e r s o n a l e d o c e n t e e d e d u c a t i v o d e l l e s c u o l e d i o g n i o r d i n e e g r a d o , c o n t i n u a n o a d a p p l i c a r s i l e 
n o r m e d i c u i a l T i t o l o I, C a p o I V d e l l a P a r t e II I d e l D . L . v o n . 2 9 7 d e l 1 9 9 4 . 

2 . N e l r i s p e t t o d e l l e c o m p e t e n z e d e g l i o r g a n i c o l l e g i a l i e d i n a t t e s a d e l l o r o r i o r d i n o , a l f i n e d i g a r a n t i r e a l 
p e r s o n a l e d o c e n t e e d e d u c a t i v o p r o c e d u r e d i s c i p l i n a r i c e r t e , t r a s p a r e n t i e t e m p e s t i v e , e n t r o 3 0 g i o r n i 
d a l l a s t i p u l a d e l p r e s e n t e c o n t r a t t o , l e P a r t i r e g o l e r a n n o c o n a p p o s i t a s e q u e n z a c o n t r a t t u a l e l ' i n t e r a 
m a t e r i a . 



Decreto Legislativo 16 aprile 1994, n. 297 
Testo Unico delle disposizioni legislative in materia di istruzione 

PARTE III - PERSONALE 
TITOLO I - PERSONALE DOCENTE, EDUCATIVO, DIRETTIVO E ISPETTIVO 

CAPO IV- Disciplina 

Sezione I - Sanzioni disciplinari 

Art. 492 - Sanzioni 
(modificato dal DL 28 agosto 1995 n. 361, convertito con modificazioni dalla legge 27 ottobrel995 n. 437) 

1 . F i n o a l r i o r d i n a m e n t o d e g l i o r g a n i c o l l e g i a l i , l e s a n z i o n i d i s c i p l i n a r i e l e r e l a t i v e p r o c e d u r e d i i r r o g a z i o n e 
s o n o r e g o l a t e , p e r i l p e r s o n a l e d i r e t t i v o e d o c e n t e , d a l p r e s e n t e a r t i c o l o e d a g l i a r t i c o l i s e g u e n t i . 

2 . A l p e r s o n a l e p r e d e t t o , n e l c a s o d i v i o l a z i o n e d e i p r o p r i d o v e r i , p o s s o n o e s s e r e i n f l i t t e l e s e g u e n t i s a n z i o n i 
d i s c i p l i n a r i : 
a ) la c e n s u r a ; 
b) la s o s p e n s i o n e d a l l ' i n s e g n a m e n t o o d a l l ' u f f i c i o f i n o a u n m e s e ; 
c) la s o s p e n s i o n e d a l l ' i n s e g n a m e n t o o d a l l ' u f f i c i o d a o l t r e u n m e s e a s e i m e s i ; 
d ) la s o s p e n s i o n e d a l l ' i n s e g n a m e n t o o d a l l ' u f f i c i o p e r u n p e r i o d o d i s e i m e s i e l ' u t i l i z z a z i o n e , t r a s c o r s o 

i l t e m p o d i s o s p e n s i o n e , p e r l o s v o l g i m e n t o d i c o m p i t i d i v e r s i d a q u e l l i i n e r e n t i a l l a f u n z i o n e 
d o c e n t e o d i r e t t i v a ; 

e ) la d e s t i t u z i o n e . 
3 . P e r i l p e r s o n a l e d o c e n t e i l p r i m o g r a d o d i s a n z i o n e d i s c i p l i n a r e è c o s t i t u i t o d a l l ' a v v e r t i m e n t o s c r i t t o , 

c o n s i s t e n t e n e l r i c h i a m o a l l ' o s s e r v a n z a d e i p r o p r i d o v e r i . 

Art. 493 - Censura 

1 . La c e n s u r a c o n s i s t e i n u n a d i c h i a r a z i o n e d i b i a s i m o s c r i t t a e m o t i v a t a , c h e v i e n e i n f l i t t a p e r m a n c a n z e 
n o n g r a v i r i g u a r d a n t i i d o v e r i i n e r e n t i a l l a f u n z i o n e d o c e n t e o i d o v e r i d i u f f i c i o . 

Art. 494 - Sospensione dall'insegnamento o dall'ufficio fino a un mese 

1 . La s o s p e n s i o n e d a l l ' i n s e g n a m e n t o o d a l l ' u f f i c i o c o n s i s t e n e l d i v i e t o d i e s e r c i t a r e la f u n z i o n e d o c e n t e o 
d i r e t t i v a , c o n la p e r d i t a d e l t r a t t a m e n t o e c o n o m i c o o r d i n a r i o , s a l v o q u a n t o d i s p o s t o d a l l ' a r t i c o l o 4 9 7 . 
La s o s p e n s i o n e d a l l ' i n s e g n a m e n t o o d a l l ' u f f i c i o f i n o a u n m e s e v i e n e i n f l i t t a : 
a ) p e r a t t i n o n c o n f o r m i a l l e responsabilità, a i d o v e r i e a l l a c o r r e t t e z z a i n e r e n t i a l l a f u n z i o n e o p e r 

g r a v i n e g l i g e n z e i n s e r v i z i o ; 
b) p e r v i o l a z i o n e d e l s e g r e t o d ' u f f i c i o i n e r e n t e a d a t t i o attività n o n s o g g e t t i a pubblicità; 
c) p e r a v e r e o m e s s o d i c o m p i e r e g l i a t t i d o v u t i i n r e l a z i o n e a i d o v e r i d i v i g i l a n z a . 

Art. 495 - Sospensione dall'insegnamento o dall'ufficio da oltre un mese a sei mesi 

1 . La s o s p e n s i o n e d a l l ' i n s e g n a m e n t o o d a l l ' u f f i c i o d a o l t r e u n m e s e a s e i m e s i è i n f l i t t a : 
a ) n e i c a s i p r e v i s t i d a l l ' a r t i c o l o 4 9 4 q u a l o r a l e i n f r a z i o n i a b b i a n o c a r a t t e r e d i p a r t i c o l a r e gravità; 
b) p e r u s o d e l l ' i m p i e g o a i f i n i d i i n t e r e s s e p e r s o n a l e ; 
c) p e r a t t i i n v i o l a z i o n e d e i p r o p r i d o v e r i c h e p r e g i u d i c h i n o i l r e g o l a r e f u n z i o n a m e n t o d e l l a s c u o l a e 

p e r c o n c o r s o n e g l i s t e s s i a t t i ; 
d ) p e r a b u s o d i autorità. 



Art. 496 - Sospensione dall'insegnamento o dall'ufficio per un periodo di sei mesi 
e utilizzazione in compiti diversi 

1 . La s a n z i o n e d e l l a s o s p e n s i o n e d a l l ' i n s e g n a m e n t o o d a l l ' u f f i c i o p e r u n p e r i o d o d i s e i m e s i e 
l ' u t i l i z z a z i o n e , d o p o c h e s ia t r a s c o r s o i l t e m p o d i s o s p e n s i o n e , n e l l o s v o l g i m e n t o d i c o m p i t i d i v e r s i d a 
q u e l l i i n e r e n t i a l l a f u n z i o n e d o c e n t e o a q u e l l a d i r e t t i v a c o n n e s s a a l r a p p o r t o e d u c a t i v o , è i n f l i t t a p e r i l 
c o m p i m e n t o d i u n o o più a t t i d i p a r t i c o l a r e gravità i n t e g r a n t i r e a t i p u n i t i c o n p e n a d e t e n t i v a n o n 
i n f e r i o r e n e l m a s s i m o a t r e a n n i , p e r i q u a l i s i a s t a t a p r o n u n c i a t a s e n t e n z a i r r e v o c a b i l e d i c o n d a n n a 
o v v e r o s e n t e n z a d i c o n d a n n a n e l g i u d i z i o d i p r i m o g r a d o c o n f e r m a t a i n g r a d o d i a p p e l l o , e i n o g n i a l t r o 
c a s o i n c u i s ia s t a t a i n f l i t t a la p e n a a c c e s s o r i a d e l l ' i n t e r d i z i o n e t e m p o r a n e a d a i p u b b l i c i u f f i c i o d e l l a 
s o s p e n s i o n e d a l l ' e s e r c i z i o d e l l a potestà d e i g e n i t o r i . I n o g n i c a s o g l i a t t i p e r i q u a l i è i n f l i t t a la s a n z i o n e 
d e v o n o e s s e r e n o n c o n f o r m i a i d o v e r i s p e c i f i c i i n e r e n t i a l l a f u n z i o n e e d e n o t a r e l'incompatibilità d e l 
s o g g e t t o a s v o l g e r e i c o m p i t i d e l p r o p r i o u f f i c i o n e l l ' e s p l i c a z i o n e d e l r a p p o r t o e d u c a t i v o 

2 . C o n d e c r e t o d e l M i n i s t r o d e l l a p u b b l i c a i s t r u z i o n e s o n o d i s p o s t i i c o m p i t i d i v e r s i , d i c o r r i s p o n d e n t e 
q u a l i f i c a f u n z i o n a l e , p r e s s o l ' A m m i n i s t r a z i o n e c e n t r a l e o g l i u f f i c i s c o l a s t i c i r e g i o n a l i e p r o v i n c i a l i , a i 
q u a l i è a s s e g n a t o i l p e r s o n a l e c h e h a r i p o r t a t o d e t t a s a n z i o n e . 

3 . i n c o r r i s p o n d e n z a d e l n u m e r o d e l l e unità d i p e r s o n a l e u t i l i z z a t e i n c o m p i t i d i v e r s i a i s e n s i d e l p r e s e n t e 
a r t i c o l o , s o n o l a s c i a t i v a c a n t i a l t r e t t a n t i p o s t i n e l c o n t i n g e n t e p r e v i s t o d a l l ' a r t i c o l o 4 5 6 c o m m a 1 . 

Art. 497 - Effetti della sospensione dall'insegnamento o dall'ufficio 

1 . La s o s p e n s i o n e d a l l ' i n s e g n a m e n t o o d a l l ' u f f i c i o d i c u i a l l ' a r t i c o l o 4 9 4 c o m p o r t a i l r i t a r d o d i u n a n n o 
n e l l ' a t t r i b u z i o n e d e l l ' a u m e n t o p e r i o d i c o d e l l o s t i p e n d i o . 

2. La s o s p e n s i o n e d a l l ' i n s e g n a m e n t o o d a l l ' u f f i c i o d i c u i a l l ' a r t i c o l o 4 9 5 , s e n o n s u p e r i o r e a t r e m e s i , 
c o m p o r t a i l r i t a r d o d i d u e a n n i n e l l ' a u m e n t o p e r i o d i c o d e l l o s t i p e n d i o ; t a l e r i t a r d o e e l e v a t o a t r e a n n i 
s e la s o s p e n s i o n e è s u p e r i o r e a t r e m e s i . 

3 . Il r i t a r d o d i c u i a i c o m m i 1 e 2 h a l u o g o a d e c o r r e r e d a l l a d a t a i n c u i v e r r e b b e a s c a d e r e i l p r i m o a u m e n t o 
s u c c e s s i v o a l l a p u n i z i o n e i n f l i t t a . 

4 . P e r u n b i e n n i o d a l l a d a t a i n c u i è i r r o g a t a la s o s p e n s i o n e d a u n o a t r e m e s i o p e r u n t r i e n n i o , s e la 
s o s p e n s i o n e è s u p e r i o r e a t r e m e s i , i l p e r s o n a l e d i r e t t i v o e d o c e n t e n o n può o t t e n e r e i l p a s s a g g i o 
a n t i c i p a t o a c l a s s i s u p e r i o r i d i s t i p e n d i o ; n o n può altresì p a r t e c i p a r e a c o n c o r s i p e r l ' a c c e s s o a c a r r i e r a 
s u p e r i o r e , a i q u a l i v a a m m e s s o c o n r i s e r v a s e è p e n d e n t e r i c o r s o a v v e r s o i l p r o v v e d i m e n t o c h e h a 
i n f l i t t o la s a n z i o n e . 

5. Il t e m p o d i s o s p e n s i o n e d a l l ' i n s e g n a m e n t o o d a l l ' u f f i c i o è d e t r a t t o d a l c o m p u t o dell'anzianità d i c a r r i e r a . 
6 . Il s e r v i z i o p r e s t a t o n e l l ' a n n o n o n v i e n e v a l u t a t o a i f i n i d e l l a p r o g r e s s i o n e e c o n o m i c a e dell'anzianità 

r i c h i e s t a p e r l ' a m m i s s i o n e a i c o n c o r s i d i r e t t i v o e i s p e t t i v o n e i c o n f r o n t i d e l p e r s o n a l e c h e a b b i a 
r i p o r t a t o i n q u e l l ' a n n o u n a s a n z i o n e d i s c i p l i n a r e s u p e r i o r e a l l a c e n s u r a , s a l v o i m a g g i o r i e f f e t t i d e l l a 
s a n z i o n e i r r o g a t a . 

Art. 498 - Destituzione 

1 . La d e s t i t u z i o n e , c h e c o n s i s t e n e l l a c e s s a z i o n e d a l r a p p o r t o d ' i m p i e g o , è i n f l i t t a : 
a ) p e r a t t i c h e s i a n o i n g r a v e c o n t r a s t o c o n i d o v e r i i n e r e n t i a l l a f u n z i o n e ; 
b) p e r attività d o l o s a c h e a b b i a p o r t a t o g r a v e p r e g i u d i z i o a l l a s c u o l a , a l l a p u b b l i c a a m m i n i s t r a z i o n e , 

a g l i a l u n n i , a l l e f a m i g l i e ; 
c) p e r i l l e c i t o u s o o d i s t r a z i o n e d e i b e n i d e l l a s c u o l a o d i s o m m e a m m i n i s t r a t e o t e n u t e i n d e p o s i t o , o 

p e r c o n c o r s o n e g l i s t e s s i f a t t i o p e r t o l l e r a n z a d i t a l i a t t i c o m m e s s i d a a l t r i o p e r a t o r i d e l l a 
m e d e s i m a s c u o l a o u f f i c i o , s u i q u a l i , i n r e l a z i o n e a l l a f u n z i o n e , s i a b b i a n o c o m p i t i d i v i g i l a n z a ; 

d ) p e r g r a v i a t t i d i i n o t t e m p e r a n z a a d i s p o s i z i o n i l e g i t t i m e c o m m e s s i p u b b l i c a m e n t e n e l l ' e s e r c i z i o 
d e l l e f u n z i o n i , o p e r c o n c o r s o n e g l i s t e s s i ; 

e ) p e r r i c h i e s t e o a c c e t t a z i o n e d i c o m p e n s i o b e n e f i c i i n r e l a z i o n e a d a f f a r i t r a t t a t i p e r r a g i o n i d i 
s e r v i z i o ; 

f ) p e r g r a v i a b u s i d i autorità. 

Art. 499 - Recidiva 

1 . I n c a s o d i r e c i d i v a i n u n a i n f r a z i o n e d i s c i p l i n a r e d e l l a s t e s s a s p e c i e d i q u e l l a p e r c u i s ia s t a t a i n f l i t t a la 
s a n z i o n e d e l l ' a v v e r t i m e n t o o d e l l a c e n s u r a , v a i n f l i t t a r i s p e t t i v a m e n t e la s a n z i o n e i m m e d i a t a m e n t e più 
g r a v e d i q u e l l a p r e v i s t a p e r l ' i n f r a z i o n e c o m m e s s a . I n c a s o d i r e c i d i v a i n u n a i n f r a z i o n e d e l l a t e s s a 



s p e c i e d i q u e l l a p e r la q u a l e s i a s t a t a i n f l i t t a la s a n z i o n e d i c u i a l l a l e t t e r a b ) , a l l a l e t t e r a c ) o a l l a l e t t e r a 
d ) d e l c o m m a 2 d e l l ' a r t i c o l o 4 9 2 , v a i n f l i t t a , r i s p e t t i v a m e n t e , la s a n z i o n e p r e v i s t a p e r la i n f r a z i o n e 
c o m m e s s a n e l l a m i s u r a m a s s i m a ; n e l c a s o i n c u i t a l e m i s u r a m a s s i m a s ia s t a t a già i r r o g a t a , la s a n z i o n e 
p r e v i s t a p e r l ' i n f r a z i o n e c o m m e s s a può e s s e r e a u m e n t a t a s i n o a u n t e r z o . 

Art. 500 - Assegno alimentare 

1 . N e l p e r i o d o d i s o s p e n s i o n e d a l l ' u f f i c i o è c o n c e s s o u n a s s e g n o a l i m e n t a r e i n m i s u r a p a r i a l l a metà d e l l o 
s t i p e n d i o , o l t r e a g l i a s s e g n i p e r c a r i c h i d i f a m i g l i a . 

2 . La c o n c e s s i o n e d e l l ' a s s e g n o a l i m e n t a r e v a d i s p o s t a d a l l a s t e s s a autorità c o m p e t e n t e a d i n f l i g g e r e la 
s a n z i o n e . 

Art. 501 - Riabilitazione 

1 . T r a s c o r s i d u e a n n i d a l l a d a t a d e l l ' a t t o c o n c u i f u i n f l i t t a l a s a n z i o n e d i s c i p l i n a r e , i l d i p e n d e n t e c h e , a 
g i u d i z i o d e l c o m i t a t o p e r la v a l u t a z i o n e d e l s e r v i z i o , a b b i a m a n t e n u t o c o n d o t t a m e r i t e v o l e , può 
c h i e d e r e c h e s i a n o r e s i n u l l i g l i e f f e t t i d e l l a s a n z i o n e , e s c l u s a o g n i e f f i c a c i a r e t r o a t t i v a . 

2 . I l t e r m i n e d i c u i a l c o m m a 1 è f i s s a t o i n c i n q u e a n n i p e r i l p e r s o n a l e c h e h a r i p o r t a t o la s a n z i o n e d i c u i 
a l l ' a r t i c o l o 4 9 2 , c o m m a 2 , l e t t e r a d ) . 

Sezione II - Competenze, provvedimenti cautelari e procedure 

Artt. 502 - 507 abrogati dal D. Lgs.150/2009 

Art. 508 - Incompatibilità 

1 . A l p e r s o n a l e d o c e n t e n o n è c o n s e n t i t o i m p a r t i r e l e z i o n i p r i v a t e a d a l u n n i d e l p r o p r i o i s t i t u t o . 
2 . Il p e r s o n a l e d o c e n t e , o v e a s s u m a l e z i o n i p r i v a t e , è t e n u t o a d i n f o r m a r e i l d i r e t t o r e d i d a t t i c o o i l 

p r e s i d e , a l q u a l e d e v e altresì c o m u n i c a r e i l n o m e d e g l i a l u n n i e la l o r o p r o v e n i e n z a . 
3 . O v e l e e s i g e n z e d i f u n z i o n a m e n t o d e l l a s c u o l a l o r i c h i e d a n o , i l d i r e t t o r e d i d a t t i c o o i l p r e s i d e p o s s o n o 

v i e t a r e l ' a s s u n z i o n e d i l e z i o n i p r i v a t e o i n t e r d i r n e la c o n t i n u a z i o n e , s e n t i t o i l c o n s i g l i o d i c i r c o l o o d i 
i s t i t u t o . 

4 . A v v e r s o i l p r o v v e d i m e n t o d e l d i r e t t o r e d i d a t t i c o o d e l p r e s i d e è a m m e s s o r i c o r s o a l p r o v v e d i t o r e a g l i 
s t u d i , c h e d e c i d e i n v i a d e f i n i t i v a , s e n t i t o i l p a r e r e d e l c o n s i g l i o s c o l a s t i c o p r o v i n c i a l e . 

5 . N e s s u n a l u n n o può e s s e r e g i u d i c a t o d a l d o c e n t e d a l q u a l e a b b i a r i c e v u t o l e z i o n i p r i v a t e ; s o n o n u l l i g l i 
s c r u t i n i o l e p r o v e d i e s a m e s v o l t i s i i n c o n t r a v v e n z i o n e a t a l e d i v i e t o . 

6 . A l p e r s o n a l e i s p e t t i v o e d i r e t t i v o è f a t t o d i v i e t o d i i m p a r t i r e l e z i o n i p r i v a t e . 
7 . L ' u f f i c i o d i d o c e n t e , d i d i r e t t o r e d i d a t t i c o , d i p r e s i d e , d i i s p e t t o r e t e c n i c o e d i o g n i a l t r a c a t e g o r i a d i 

p e r s o n a l e p r e v i s t a d a l p r e s e n t e t i t o l o n o n è c u m u l a b i l e c o n a l t r o r a p p o r t o d i i m p i e g o p u b b l i c o . 
8 . I l p r e d e t t o p e r s o n a l e c h e a s s u m a a l t r o i m p i e g o p u b b l i c o è t e n u t o a d a r n e i m m e d i a t a n o t i z i a 

a l l ' a m m i n i s t r a z i o n e . 
9 . L ' a s s u n z i o n e d e l n u o v o i m p i e g o i m p o r t a la c e s s a z i o n e d i d i r i t t o d a l l ' i m p i e g o p r e c e d e n t e , s a l v a la 

c o n c e s s i o n e d e l t r a t t a m e n t o d i q u i e s c e n z a e v e n t u a l m e n t e s p e t t a n t e a i s e n s i d e l l e d i s p o s i z i o n i i n 
v i g o r e . 

1 0 . Il p e r s o n a l e d i c u i a l p r e s e n t e t i t o l o n o n può e s e r c i t a r e attività c o m m e r c i a l e , i n d u s t r i a l e e 
p r o f e s s i o n a l e , n e può a s s u m e r e o m a n t e n e r e i m p i e g h i a l l e d i p e n d e n z e d i p r i v a t i o a c c e t t a r e c a r i c h e i n 
società c o s t i t u i t e a f i n e d i l u c r o , t r a n n e c h e s i t r a t t i d i c a r i c h e i n società o d e n t i p e r i q u a l i la n o m i n a è 
r i s e r v a t a a l l o S t a t o e s i a i n t e r v e n u t a l ' a u t o r i z z a z i o n e d e l M i n i s t e r o d e l l a p u b b l i c a i s t r u z i o n e . 

1 1 . I l d i v i e t o , d i c u i a l c o m m a 1 0 , n o n s i a p p l i c a n e i c a s i s i società c o o p e r a t i v e . 
1 2 . Il p e r s o n a l e c h e c o n t r a v v e n g a a i d i v i e t i p o s t i n e l c o m m a 1 0 v i e n e d i f f i d a t o d a l d i r e t t o r e g e n e r a l e o 

c a p o d e l s e r v i z i o c e n t r a l e c o m p e t e n t e o v v e r o d a l p r o v v e d i t o r e a g l i s t u d i a c e s s a r e d a l l a s i t u a z i o n e d i 
incompatibilità. 

1 3 . L ' o t t e m p e r a n z a a l l a d i f f i d a n o n p r e c l u d e l ' a z i o n e d i s c i p l i n a r e . 
1 4 . D e c o r s i q u i n d i c i g i o r n i d a l l a d i f f i d a s e n z a c h e l'incompatibilità s i a c e s s a t a , v i e n e d i s p o s t a l a d e c a d e n z a 

c o n p r o v v e d i m e n t o d e l d i r e t t o r e g e n e r a l e o c a p o d e l s e r v i z i o c e n t r a l e c o m p e t e n t e , s e n t i t o i l C o n s i g l i o 
n a z i o n a l e d e l l a p u b b l i c a i s t r u z i o n e , p e r i l p e r s o n a l e a p p a r t e n e n t e a i r u o l i n a z i o n a l i ; c o n p r o v v e d i m e n t o 
d e l p r o v v e d i t o r e a g l i s t u d i , s e n t i t o i l c o n s i g l i o s c o l a s t i c o p r o v i n c i a l e , p e r i l p e r s o n a l e d o c e n t e d e l l a 



s c u o l a m a t e r n a , e l e m e n t a r e e m e d i a e , s e n t i t o i l C o n s i g l i o n a z i o n a l e d e l l a p u b b l i c a i s t r u z i o n e , p e r i l 
p e r s o n a l e d o c e n t e d e g l i i s t i t u t i e s c u o l e d i i s t r u z i o n e s e c o n d a r i a s u p e r i o r e . 

1 5 . A l p e r s o n a l e d o c e n t e è c o n s e n t i t o , p r e v i a a u t o r i z z a z i o n e d e l d i r e t t o r e d i d a t t i c o o d e l p r e s i d e , 
l ' e s e r c i z i o d i l i b e r e p r o f e s s i o n i c h e n o n s i a n o d i p r e g i u d i z i o a l l ' a s s o l v i m e n t o d i t u t t e l e attività i n e r e n t i 
a l l a f u n z i o n e d o c e n t e e s i a n o c o m p a t i b i l i c o n l ' o r a r i o d i i n s e g n a m e n t o e d i s e r v i z i o . 

1 6 . A v v e r s o i l d i n i e g o d i a u t o r i z z a z i o n e è a m m e s s o r i c o r s o a l p r o v v e d i t o r e a g l i s t u d i , c h e d e c i d e i n v i a 
d e f i n i t i v a . 

Codice di comportamento dei dipendenti delle pubbliche amministrazioni 
(allegato al CCNL scuola 2 9 . 1 1 . 2 0 0 7 , i n q u a n t o a p p l i c a b i l e ) 

A r t . 1 - D i s p o s i z i o n i d i c a r a t t e r e g e n e r a l e 
1 . I princìpi e i c o n t e n u t i d e l p r e s e n t e c o d i c e c o s t i t u i s c o n o s p e c i f i c a z i o n i e s e m p l i f i c a t i v e d e g l i o b b l i g h i d i 

d i l i g e n z a , lealtà e imparzialità, c h e q u a l i f i c a n o i l c o r r e t t o a d e m p i m e n t o d e l l a p r e s t a z i o n e l a v o r a t i v a . I 
d i p e n d e n t i p u b b l i c i - e s c l u s o i l p e r s o n a l e m i l i t a r e , q u e l l o d e l l a p o l i z i a d i S t a t o e d i l C o r p o d i p o l i z i a 
p e n i t e n z i a r i a , nonché i c o m p o n e n t i d e l l e m a g i s t r a t u r e e d e l l ' A v v o c a t u r a d e l l o S t a t o - s i i m p e g n a n o a d 
o s s e r v a r l i a l l ' a t t o d e l l ' a s s u n z i o n e i n s e r v i z i o . 

2 . I c o n t r a t t i c o l l e t t i v i p r o v v e d o n o , a n o r m a d e l l ' a r t . 5 4 , c o m m a 3 , d e l d e c r e t o l e g i s l a t i v o 3 0 m a r z o 2 0 0 1 , 
n . 1 6 5 , a l c o o r d i n a m e n t o c o n l e p r e v i s i o n i i n m a t e r i a d i responsabilità d i s c i p l i n a r e . R e s t a n o f e r m e l e 
d i s p o s i z i o n i r i g u a r d a n t i l e a l t r e f o r m e d i responsabilità d e i p u b b l i c i d i p e n d e n t i . 

3 . Le d i s p o s i z i o n i c h e s e g u o n o t r o v a n o a p p l i c a z i o n e i n t u t t i i c a s i i n c u i n o n s i a n o a p p l i c a b i l i n o r m e d i 
l e g g e o d i r e g o l a m e n t o o c o m u n q u e p e r i p r o f i l i n o n d i v e r s a m e n t e d i s c i p l i n a t i d a l e g g i o r e g o l a m e n t i . 
N e l r i s p e t t o d e i princìpi e n u n c i a t i d a l l ' a r t . 2 , l e p r e v i s i o n i d e g l i a r t i c o l i 3 e s e g u e n t i p o s s o n o e s s e r e 
i n t e g r a t e e s p e c i f i c a t e d a i c o d i c i a d o t t a t i d a l l e s i n g o l e a m m i n i s t r a z i o n i a i s e n s i d e l l ' a r t . 5 4 , c o m m a 5 , 
d e l d e c r e t o l e g i s l a t i v o 3 0 m a r z o 2 0 0 1 , n . 1 6 5 . 

A r t . 2 - P r i n c i p i 

1 . I l d i p e n d e n t e c o n f o r m a la s u a c o n d o t t a a l d o v e r e c o s t i t u z i o n a l e d i s e r v i r e e s c l u s i v a m e n t e la N a z i o n e 
c o n d i s c i p l i n a e d o n o r e e d i r i s p e t t a r e i princìpi d i b u o n a n d a m e n t o e imparzialità 
d e l l ' a m m i n i s t r a z i o n e . N e l l ' e s p l e t a m e n t o d e i p r o p r i c o m p i t i , i l d i p e n d e n t e a s s i c u r a i l r i s p e t t o d e l l a 
l e g g e e p e r s e g u e e s c l u s i v a m e n t e l ' i n t e r e s s e p u b b l i c o ; i s p i r a l e p r o p r i e d e c i s i o n i e d i p r o p r i 
c o m p o r t a m e n t i a l l a c u r a d e l l ' i n t e r e s s e p u b b l i c o c h e g l i è a f f i d a t o . 

2 . Il d i p e n d e n t e m a n t i e n e u n a p o s i z i o n e d i i n d i p e n d e n z a , a l f i n e d i e v i t a r e d i p r e n d e r e d e c i s i o n i o 
s v o l g e r e attività i n e r e n t i a l l e s u e m a n s i o n i i n s i t u a z i o n i , a n c h e s o l o a p p a r e n t i , d i c o n f l i t t o d i i n t e r e s s i . 
Eg l i n o n s v o l g e a l c u n a attività c h e c o n t r a s t i c o n i l c o r r e t t o a d e m p i m e n t o d e i c o m p i t i d ' u f f i c i o e s i 
i m p e g n a a d e v i t a r e s i t u a z i o n i e c o m p o r t a m e n t i c h e p o s s a n o n u o c e r e a g l i i n t e r e s s i o a l l ' i m m a g i n e d e l l a 
p u b b l i c a a m m i n i s t r a z i o n e . 

3 . N e l r i s p e t t o d e l l ' o r a r i o d i l a v o r o , i l d i p e n d e n t e d e d i c a la g i u s t a quantità d i t e m p o e d i e n e r g i e a l l o 
s v o l g i m e n t o d e l l e p r o p r i e c o m p e t e n z e , s i i m p e g n a a d a d e m p i e r l e n e l m o d o più s e m p l i c e e d e f f i c i e n t e 
n e l l ' i n t e r e s s e d e i c i t t a d i n i e a s s u m e l e responsabilità c o n n e s s e a i p r o p r i c o m p i t i . 

4 . I l d i p e n d e n t e u s a e c u s t o d i s c e c o n c u r a i b e n i d i c u i d i s p o n e p e r r a g i o n i d i u f f i c i o e n o n u t i l i z z a a f i n i 
p r i v a t i l e i n f o r m a z i o n i d i c u i d i s p o n e p e r r a g i o n i d i u f f i c i o . 

5 . I l c o m p o r t a m e n t o d e l d i p e n d e n t e d e v e e s s e r e t a l e d a s t a b i l i r e u n r a p p o r t o d i f i d u c i a e c o l l a b o r a z i o n e 
t r a i c i t t a d i n i e l ' a m m i n i s t r a z i o n e . N e i r a p p o r t i c o n i c i t t a d i n i , e g l i d i m o s t r a la m a s s i m a disponibilità e 
n o n n e o s t a c o l a l ' e s e r c i z i o d e i d i r i t t i . F a v o r i s c e l ' a c c e s s o d e g l i s t e s s i a l l e i n f o r m a z i o n i a c u i a b b i a n o 
t i t o l o e , n e i l i m i t i i n c u i ciò n o n s i a v i e t a t o , f o r n i s c e t u t t e l e n o t i z i e e i n f o r m a z i o n i n e c e s s a r i e p e r 
v a l u t a r e l e d e c i s i o n i d e l l ' a m m i n i s t r a z i o n e e i c o m p o r t a m e n t i d e i d i p e n d e n t i . 

6 . Il d i p e n d e n t e l i m i t a g l i a d e m p i m e n t i a c a r i c o d e i c i t t a d i n i e d e l l e i m p r e s e a q u e l l i i n d i s p e n s a b i l i e 
a p p l i c a o g n i p o s s i b i l e m i s u r a d i s e m p l i f i c a z i o n e dell'attività a m m i n i s t r a t i v a , a g e v o l a n d o , c o m u n q u e , l o 
s v o l g i m e n t o , d a p a r t e d e i c i t t a d i n i , d e l l e attività l o r o c o n s e n t i t e , o c o m u n q u e n o n c o n t r a r i e a l l e n o r m e 
g i u r i d i c h e i n v i g o r e . 



7 . N e l l o s v o l g i m e n t o d e i p r o p r i c o m p i t i , i l d i p e n d e n t e r i s p e t t a la d i s t r i b u z i o n e d e l l e f u n z i o n i t r a S t a t o e d 
e n t i t e r r i t o r i a l i . N e i l i m i t i d e l l e p r o p r i e c o m p e t e n z e , f a v o r i s c e l ' e s e r c i z i o d e l l e f u n z i o n i e d e i c o m p i t i d a 
p a r t e dell'autorità t e r r i t o r i a l m e n t e c o m p e t e n t e e f u n z i o n a l m e n t e più v i c i n a a i c i t t a d i n i i n t e r e s s a t i . 

Art. 3 - Regali e altre utilità 

1. Il d i p e n d e n t e n o n c h i e d e , p e r sé o p e r a l t r i , né a c c e t t a , n e a n c h e i n o c c a s i o n e d i festività, r e g a l i o a l t r e 
utilità s a l v o q u e l l i d ' u s o d i m o d i c o v a l o r e , d a s o g g e t t i c h e a b b i a n o t r a t t o o c o m u n q u e p o s s a n o t r a r r e 
benefìci d a d e c i s i o n i o attività i n e r e n t i a l l ' u f f i c i o . 

2 . Il d i p e n d e n t e n o n c h i e d e , p e r sé o p e r a l t r i , né a c c e t t a , r e g a l i o a l t r e utilità d a u n s u b o r d i n a t o o d a s u o i 
p a r e n t i e n t r o i l q u a r t o g r a d o . Il d i p e n d e n t e n o n o f f r e r e g a l i o a l t r e utilità a d u n s o v r a o r d i n a t o o a s u o i 
p a r e n t i e n t r o i l q u a r t o g r a d o , o c o n v i v e n t i , s a l v o q u e l l i d ' u s o d i m o d i c o v a l o r e . 

Art. 4 - Partecipazione ad associazioni e altre organizzazioni 

1. N e l r i s p e t t o d e l l a d i s c i p l i n a v i g e n t e d e l d i r i t t o d i a s s o c i a z i o n e , i l d i p e n d e n t e c o m u n i c a a l d i r i g e n t e 
d e l l ' u f f i c i o l a p r o p r i a a d e s i o n e a d a s s o c i a z i o n i e d o r g a n i z z a z i o n i , a n c h e a c a r a t t e r e n o n r i s e r v a t o , i c u i 
i n t e r e s s i s i a n o c o i n v o l t i d a l l o s v o l g i m e n t o dell'attività d e l l ' u f f i c i o , s a l v o c h e s i t r a t t i d i p a r t i t i p o l i t i c i o 
s i n d a c a t i . 

2 . I l d i p e n d e n t e n o n c o s t r i n g e a l t r i d i p e n d e n t i a d a d e r i r e a d a s s o c i a z i o n i e d o r g a n i z z a z i o n i , né l i i n d u c e a 
f a r l o p r o m e t t e n d o v a n t a g g i d i c a r r i e r a . 

Art. 5 - Trasparenza negli interessi finanziari. 

1 . I l d i p e n d e n t e i n f o r m a p e r i s c r i t t o i l d i r i g e n t e d e l l ' u f f i c i o d i t u t t i i r a p p o r t i d i c o l l a b o r a z i o n e i n 
q u a l u n q u e m o d o r e t r i b u i t i c h e e g l i a b b i a a v u t o n e l l ' u l t i m o q u i n q u e n n i o , p r e c i s a n d o : 
a. s e e g l i , o s u o i p a r e n t i e n t r o i l q u a r t o g r a d o o c o n v i v e n t i , a b b i a n o a n c o r a r a p p o r t i f i n a n z i a r i c o n i l 

s o g g e t t o c o n c u i h a a v u t o i p r e d e t t i r a p p o r t i d i c o l l a b o r a z i o n e ; 
b. s e t a l i r a p p o r t i s i a n o i n t e r c o r s i o i n t e r c o r r a n o c o n s o g g e t t i c h e a b b i a n o i n t e r e s s i i n attività o 

d e c i s i o n i i n e r e n t i a l l ' u f f i c i o , l i m i t a t a m e n t e a l l e p r a t i c h e a l u i a f f i d a t e . 
2 . Il d i r i g e n t e , p r i m a d i a s s u m e r e l e s u e f u n z i o n i , c o m u n i c a a l l ' a m m i n i s t r a z i o n e l e p a r t e c i p a z i o n i a z i o n a r i e 

e g l i a l t r i i n t e r e s s i f i n a n z i a r i c h e p o s s a n o p o r l o i n c o n f l i t t o d i i n t e r e s s i c o n la f u n z i o n e p u b b l i c a c h e 
s v o l g e e d i c h i a r a s e h a p a r e n t i e n t r o i l q u a r t o g r a d o o a f f i n i e n t r o i l s e c o n d o , o c o n v i v e n t i c h e 
e s e r c i t a n o attività p o l i t i c h e , p r o f e s s i o n a l i o e c o n o m i c h e c h e l i p o n g a n o i n c o n t a t t i f r e q u e n t i c o n 
l ' u f f i c i o c h e e g l i dovrà d i r i g e r e o c h e s i a n o c o i n v o l t e n e l l e d e c i s i o n i o n e l l e attività i n e r e n t i a l l ' u f f i c i o . 
S u m o t i v a t a r i c h i e s t a d e l d i r i g e n t e c o m p e t e n t e i n m a t e r i a d i a f f a r i g e n e r a l i e p e r s o n a l e , e g l i f o r n i s c e 
u l t e r i o r i i n f o r m a z i o n i s u l l a p r o p r i a s i t u a z i o n e p a t r i m o n i a l e e t r i b u t a r i a . 

Art. 6 - Obbligo di astensione 

1 . Il d i p e n d e n t e s i a s t i e n e d a l p a r t e c i p a r e a l l ' a d o z i o n e d i d e c i s i o n i o a d attività c h e p o s s a n o c o i n v o l g e r e 
i n t e r e s s i p r o p r i o v v e r o : d i s u o i p a r e n t i e n t r o i l q u a r t o g r a d o o c o n v i v e n t i ; d i i n d i v i d u i o d o r g a n i z z a z i o n i 
c o n c u i e g l i s t e s s o o i l c o n i u g e a b b i a c a u s a p e n d e n t e o g r a v e i n i m i c i z i a o r a p p o r t i d i c r e d i t o o d e b i t o ; d i 
i n d i v i d u i o d o r g a n i z z a z i o n i d i c u i e g l i s i a t u t o r e , c u r a t o r e , p r o c u r a t o r e o a g e n t e ; d i e n t i , a s s o c i a z i o n i 
a n c h e n o n r i c o n o s c i u t e , c o m i t a t i , società o s t a b i l i m e n t i d i c u i e g l i s ia a m m i n i s t r a t o r e o g e r e n t e o 
d i r i g e n t e . Il d i p e n d e n t e s i a s t i e n e i n o g n i a l t r o c a s o i n c u i e s i s t a n o g r a v i r a g i o n i d i c o n v e n i e n z a . 
S u l l ' a s t e n s i o n e d e c i d e i l d i r i g e n t e d e l l ' u f f i c i o . 

Art. 7 - Attività collaterali 

1. Il d i p e n d e n t e n o n a c c e t t a d a s o g g e t t i d i v e r s i d a l l ' a m m i n i s t r a z i o n e r e t r i b u z i o n i o a l t r e utilità p e r 
p r e s t a z i o n i a l l e q u a l i è t e n u t o p e r l o s v o l g i m e n t o d e i p r o p r i c o m p i t i d ' u f f i c i o . 

2 . Il d i p e n d e n t e n o n a c c e t t a i n c a r i c h i d i c o l l a b o r a z i o n e c o n i n d i v i d u i o d o r g a n i z z a z i o n i c h e a b b i a n o , o 
a b b i a n o a v u t o n e l b i e n n i o p r e c e d e n t e , u n i n t e r e s s e e c o n o m i c o i n d e c i s i o n i o attività i n e r e n t i 
a l l ' u f f i c i o . 

3 . Il d i p e n d e n t e n o n s o l l e c i t a a i p r o p r i s u p e r i o r i i l c o n f e r i m e n t o d i i n c a r i c h i r e m u n e r a t i . 



Art. 8 - Imparzialità 

1 . Il d i p e n d e n t e , n e l l ' a d e m p i m e n t o d e l l a p r e s t a z i o n e l a v o r a t i v a , a s s i c u r a la parità d i t r a t t a m e n t o t r a i 
c i t t a d i n i c h e v e n g o n o i n c o n t a t t o c o n l ' a m m i n i s t r a z i o n e d a c u i d i p e n d e . A t a l f i n e , e g l i n o n r i f i u t a né 
a c c o r d a a d a l c u n o p r e s t a z i o n i c h e s i a n o n o r m a l m e n t e a c c o r d a t e o r i f i u t a t e a d a l t r i . 

2 . I l d i p e n d e n t e s i a t t i e n e a c o r r e t t e modalità d i s v o l g i m e n t o dell'attività a m m i n i s t r a t i v a d i s u a 
c o m p e t e n z a , r e s p i n g e n d o i n p a r t i c o l a r e o g n i i l l e g i t t i m a p r e s s i o n e , ancorché e s e r c i t a t a d a i s u o i 
s u p e r i o r i . 

Art. 9 - Comportamento nella vita sociale 

1 . Il d i p e n d e n t e n o n s f r u t t a la p o s i z i o n e c h e r i c o p r e n e l l ' a m m i n i s t r a z i o n e p e r o t t e n e r e utilità c h e n o n g l i 
s p e t t i n o . N e i r a p p o r t i p r i v a t i , i n p a r t i c o l a r e c o n p u b b l i c i u f f i c i a l i n e l l ' e s e r c i z i o d e l l e l o r o f u n z i o n i , n o n 
m e n z i o n a né f a a l t r i m e n t i i n t e n d e r e , d i p r o p r i a i n i z i a t i v a , t a l e p o s i z i o n e , q u a l o r a ciò p o s s a n u o c e r e 
a l l ' i m m a g i n e d e l l ' a m m i n i s t r a z i o n e . 

Art. 10 - Comportamento in servizio 

1 . Il d i p e n d e n t e , s a l v o g i u s t i f i c a t o m o t i v o , n o n r i t a r d a né a f f i d a a d a l t r i d i p e n d e n t i i l c o m p i m e n t o d i 
attività o l ' a d o z i o n e d i d e c i s i o n i d i p r o p r i a s p e t t a n z a . 

2 . N e l r i s p e t t o d e l l e p r e v i s i o n i c o n t r a t t u a l i , i l d i p e n d e n t e l i m i t a l e a s s e n z e d a l l u o g o d i l a v o r o a q u e l l e 
s t r e t t a m e n t e n e c e s s a r i e . 

3 . Il d i p e n d e n t e n o n u t i l i z z a a f i n i p r i v a t i m a t e r i a l e o a t t r e z z a t u r e d i c u i d i s p o n e p e r r a g i o n i d i u f f i c i o . 
S a l v o c a s i d ' u r g e n z a , e g l i n o n u t i l i z z a l e l i n e e t e l e f o n i c h e d e l l ' u f f i c i o p e r e s i g e n z e p e r s o n a l i . Il 
d i p e n d e n t e c h e d i s p o n e d i m e z z i d i t r a s p o r t o d e l l ' a m m i n i s t r a z i o n e s e n e s e r v e p e r l o s v o l g i m e n t o d e i 
s u o i c o m p i t i d ' u f f i c i o e n o n v i t r a s p o r t a a b i t u a l m e n t e p e r s o n e e s t r a n e e a l l ' a m m i n i s t r a z i o n e . 

4 . Il d i p e n d e n t e n o n a c c e t t a p e r u s o p e r s o n a l e , né d e t i e n e o g o d e a t i t o l o p e r s o n a l e , utilità s p e t t a n t i 
a l l ' a c q u i r e n t e , i n r e l a z i o n e a l l ' a c q u i s t o d i b e n i o s e r v i z i p e r r a g i o n i d i u f f i c i o . 

Art. 11 - Rapporti con il pubblico 

1 . Il d i p e n d e n t e i n d i r e t t o r a p p o r t o c o n i l p u b b l i c o p r e s t a a d e g u a t a a t t e n z i o n e a l l e d o m a n d e d i c i a s c u n o 
e f o r n i s c e l e s p i e g a z i o n i c h e g l i s i a n o r i c h i e s t e i n o r d i n e a l c o m p o r t a m e n t o p r o p r i o e d i a l t r i d i p e n d e n t i 
d e l l ' u f f i c i o . N e l l a t r a t t a z i o n e d e l l e p r a t i c h e e g l i r i s p e t t a l ' o r d i n e c r o n o l o g i c o e n o n r i f i u t a p r e s t a z i o n i a 
c u i s i a t e n u t o m o t i v a n d o g e n e r i c a m e n t e c o n la quantità d i l a v o r o d a s v o l g e r e o la m a n c a n z a d i t e m p o 
a d i s p o s i z i o n e . E g l i r i s p e t t a g l i a p p u n t a m e n t i c o n i c i t t a d i n i e r i s p o n d e s o l l e c i t a m e n t e a i l o r o r e c l a m i . 

2 . S a l v o i l d i r i t t o d i e s p r i m e r e v a l u t a z i o n i e d i f f o n d e r e i n f o r m a z i o n i a t u t e l a d e i d i r i t t i s i n d a c a l i e d e i 
c i t t a d i n i , i l d i p e n d e n t e s i a s t i e n e d a d i c h i a r a z i o n i p u b b l i c h e c h e v a d a n o a d e t r i m e n t o d e l l ' i m m a g i n e 
d e l l ' a m m i n i s t r a z i o n e . Il d i p e n d e n t e t i e n e i n f o r m a t o i l d i r i g e n t e d e l l ' u f f i c i o d e i p r o p r i r a p p o r t i c o n g l i 
o r g a n i d i s t a m p a . 

3 . Il d i p e n d e n t e n o n p r e n d e i m p e g n i né f a p r o m e s s e i n o r d i n e a d e c i s i o n i o a z i o n i p r o p r i e o a l t r u i i n e r e n t i 
a l l ' u f f i c i o , s e ciò p o s s a g e n e r a r e o c o n f e r m a r e s f i d u c i a n e l l ' a m m i n i s t r a z i o n e o n e l l a s u a i n d i p e n d e n z a 
e d imparzialità. 

4 . N e l l a r e d a z i o n e d e i t e s t i s c r i t t i e i n t u t t e l e a l t r e c o m u n i c a z i o n i i l d i p e n d e n t e a d o t t a u n l i n g u a g g i o 
c h i a r o e c o m p r e n s i b i l e . 

5 . Il d i p e n d e n t e c h e s v o l g e la s u a attività l a v o r a t i v a i n u n a a m m i n i s t r a z i o n e c h e f o r n i s c e s e r v i z i a l p u b b l i c o 
s i p r e o c c u p a d e l r i s p e t t o d e g l i s t a n d a r d d i qualità e d i quantità f i s s a t i d a l l ' a m m i n i s t r a z i o n e n e l l e 
a p p o s i t e c a r t e d e i s e r v i z i . E g l i s i p r e o c c u p a d i a s s i c u r a r e la continuità d e l s e r v i z i o , d i c o n s e n t i r e a g l i 
u t e n t i la s c e l t a t r a i d i v e r s i e r o g a t o r i e d i f o r n i r e l o r o i n f o r m a z i o n i s u l l e modalità d i p r e s t a z i o n e d e l 
s e r v i z i o e s u i l i v e l l i d i qualità. 

Art. 12 - Contratti 

1 . N e l l a s t i p u l a z i o n e d i c o n t r a t t i p e r c o n t o d e l l ' a m m i n i s t r a z i o n e , i l d i p e n d e n t e n o n r i c o r r e a m e d i a z i o n e o 
a d a l t r a o p e r a d i t e r z i , né c o r r i s p o n d e o p r o m e t t e a d a l c u n o utilità a t i t o l o d i i n t e r m e d i a z i o n e , né p e r 
f a c i l i t a r e o a v e r f a c i l i t a t o la c o n c l u s i o n e o l ' e s e c u z i o n e d e l c o n t r a t t o . 

2 . Il d i p e n d e n t e n o n c o n c l u d e , p e r c o n t o d e l l ' a m m i n i s t r a z i o n e , c o n t r a t t i d i a p p a l t o , f o r n i t u r a , s e r v i z i o , 
f i n a n z i a m e n t o o a s s i c u r a z i o n e c o n i m p r e s e c o n l e q u a l i a b b i a s t i p u l a t o c o n t r a t t i a t i t o l o p r i v a t o n e l 



b i e n n i o p r e c e d e n t e . N e l c a s o i n c u i l ' a m m i n i s t r a z i o n e c o n c l u d a c o n t r a t t i d i a p p a l t o , f o r n i t u r a , s e r v i z i o , 
f i n a n z i a m e n t o o a s s i c u r a z i o n e , c o n i m p r e s e c o n l e q u a l i e g l i a b b i a c o n c l u s o c o n t r a t t i a t i t o l o p r i v a t o 
n e l b i e n n i o p r e c e d e n t e , si a s t i e n e d a l p a r t e c i p a r e a l l ' a d o z i o n e d e l l e d e c i s i o n i e d a l l e attività r e l a t i v e 
a l l ' e s e c u z i o n e d e l c o n t r a t t o . 

3 . Il d i p e n d e n t e c h e s t i p u l a c o n t r a t t i a t i t o l o p r i v a t o c o n i m p r e s e c o n c u i a b b i a c o n c l u s o , n e l b i e n n i o 
p r e c e d e n t e , c o n t r a t t i d i a p p a l t o , f o r n i t u r a , s e r v i z i o , f i n a n z i a m e n t o e d a s s i c u r a z i o n e , p e r c o n t o 
d e l l ' a m m i n i s t r a z i o n e , n e i n f o r m a p e r i s c r i t t o i l d i r i g e n t e d e l l ' u f f i c i o . 

4 . S e n e l l e s i t u a z i o n i d i c u i a i c o m m i 2 e 3 si t r o v a i l d i r i g e n t e , q u e s t i i n f o r m a p e r i s c r i t t o i l d i r i g e n t e 
c o m p e t e n t e i n m a t e r i a d i a f f a r i g e n e r a l i e p e r s o n a l e . 

Art. 13 - Obblighi connessi alla valutazione dei risultati 

1 . Il d i r i g e n t e e d i l d i p e n d e n t e f o r n i s c o n o a l l ' u f f i c i o i n t e r n o d i c o n t r o l l o t u t t e l e i n f o r m a z i o n i n e c e s s a r i e a d 
u n a p i e n a v a l u t a z i o n e d e i r i s u l t a t i c o n s e g u i t i d a l l ' u f f i c i o p r e s s o i l q u a l e p r e s t a n o s e r v i z i o . 
L ' i n f o r m a z i o n e è r e s a c o n p a r t i c o l a r e r i g u a r d o a l l e s e g u e n t i finalità: modalità d i s v o l g i m e n t o 
dell'attività d e l l ' u f f i c i o ; qualità d e i s e r v i z i p r e s t a t i ; parità d i t r a t t a m e n t o t r a l e d i v e r s e c a t e g o r i e d i 
c i t t a d i n i e u t e n t i ; a g e v o l e a c c e s s o a g l i u f f i c i , s p e c i e p e r g l i u t e n t i d i s a b i l i ; s e m p l i f i c a z i o n e e celerità 
d e l l e p r o c e d u r e ; o s s e r v a n z a d e i t e r m i n i p r e s c r i t t i p e r la c o n c l u s i o n e d e l l e p r o c e d u r e ; s o l l e c i t a r i s p o s t a 
a r e c l a m i , i s t a n z e e s e g n a l a z i o n i . 

D.P.R. 16 aprile 2013, n. 62 
Regolamento recante codice di comportamento dei dipendenti pubblici, 

a norma dell'articolo 54 del D. Lgs. 30 marzo 2001, n. 165 
( P u b b l . G . U . n . 1 2 9 d e l 4 g i u g n o 2 0 1 3 ) 

IL P R E S I D E N T E DELLA R E P U B B L I C A 
V i s t o l ' a r t i c o l o 8 7 , q u i n t o c o m m a , d e l l a C o s t i t u z i o n e ; 
V i s t o l ' a r t i c o l o 1 7 , c o m m a 1 , d e l l a legge 2 3 a g o s t o 1 9 8 8 , n. 4 0 0 ; 
V i s t o il d e c r e t o l e g i s l a t i v o 3 0 m a r z o 2 0 0 1 , n . 1 6 5 , r e c a n t e " N o r m e g e n e r a l i s u l l ' o r d i n a m e n t o d e l l a v o r o a l l e 
d i p e n d e n z e d e l l e a m m i n i s t r a z i o n i p u b b l i c h e " ; 
V i s t o , i n p a r t i c o l a r e , l ' a r t i c o l o 5 4 d e l d e c r e t o l e g i s l a t i v o n. 1 6 5 d e l 2 0 0 1 , c o m e s o s t i t u i t o d a l l ' a r t i c o l o 1 , c o m m a 4 4 , 
d e l l a legge 6 n o v e m b r e 2 0 1 2 , n . 1 9 0 , c h e p r e v e d e l ' e m a n a z i o n e d i u n C o d i c e di c o m p o r t a m e n t o d e i d i p e n d e n t i d e l l e 
p u b b l i c h e a m m i n i s t r a z i o n i a l f i n e d i a s s i c u r a r e la qualità d e i s e r v i z i , la p r e v e n z i o n e d e i f e n o m e n i d i c o r r u z i o n e , i l 
r i s p e t t o d e i d o v e r i c o s t i t u z i o n a l i d i d i l i g e n z a , lealtà, imparzialità e s e r v i z i o e s c l u s i v o a l la c u r a d e l l ' i n t e r e s s e p u b b l i c o ; 
V i s t o i l d e c r e t o d e l M i n i s t r o p e r la f u n z i o n e p u b b l i c a 2 8 n o v e m b r e 2 0 0 0 , r e c a n t e " C o d i c e d i c o m p o r t a m e n t o d e i 
d i p e n d e n t i d e l l e p u b b l i c h e a m m i n i s t r a z i o n i " , p u b b l i c a t o n e l l a G a z z e t t a U f f i c i a l e n . 8 4 d e l 1 0 a p r i l e 2 0 0 1 ; 
V i s t a l ' i n t e s a i n t e r v e n u t a i n s e d e d i C o n f e r e n z a u n i f i c a t a di c u i a l l ' a r t i c o l o 8 d e l d e c r e t o l e g i s l a t i v o 2 8 a g o s t o 1 9 9 7 , n . 
2 8 1 , n e l l a s e d u t a d e l 7 f e b b r a i o 2 0 1 3 ; 
U d i t o il p a r e r e d e l C o n s i g l i o d i S t a t o , e s p r e s s o d a l l a S e z i o n e c o n s u l t i v a p e r gl i a t t i n o r m a t i v i n e l l ' A d u n a n z a d e l 
2 1 f e b b r a i o 2 0 1 3 ; 
R i t e n u t o di n o n p o t e r a c c o g l i e r e l e s e g u e n t i o s s e r v a z i o n i c o n t e n u t e n e l c i t a t o p a r e r e d e l C o n s i g l i o di S t a t o c o n le q u a l i 
si c h i e d e : d i e s t e n d e r e , a l l ' a r t i c o l o 2 , l ' a m b i t o s o g g e t t i v o d i a p p l i c a z i o n e d e l p r e s e n t e C o d i c e a t u t t i i p u b b l i c i 
d i p e n d e n t i , i n c o n s i d e r a z i o n e d e l f a t t o c h e l ' a r t i c o l o 5 4 d e l d e c r e t o l e g i s l a t i v o n. 1 6 5 d e l 2 0 0 1 , c o m e m o d i f i c a t o 
d a l l ' a r t i c o l o 1 , c o m m a 4 4 , d e l l a legge n . 1 9 0 d e l 2 0 1 2 , t r o v a a p p l i c a z i o n e s o l t a n t o a i p u b b l i c i d i p e n d e n t i i l c u i r a p p o r t o 
d i l a v o r o è r e g o l a t o c o n t r a t t u a l m e n t e ; d i p r e v e d e r e , a l l ' a r t i c o l o 5, la v a l u t a z i o n e , da p a r t e d e l l ' a m m i n i s t r a z i o n e , d e l l a 
compatibilità d e l l ' a d e s i o n e o d e l l ' a p p a r t e n e n z a d e l d i p e n d e n t e a d a s s o c i a z i o n i o ad o r g a n i z z a z i o n i , i n q u a n t o , a s s o l t o 
l ' o b b l i g o d i c o m u n i c a z i o n e da p a r t e d e l d i p e n d e n t e , l ' a m m i n i s t r a z i o n e n o n a p p a r e l e g i t t i m a t a , i n v ia p r e v e n t i v a e 
g e n e r a l e , a s i n d a c a r e la s c e l t a a s s o c i a t i v a ; d i e s t e n d e r e l ' o b b l i g o d i i n f o r m a z i o n e di c u i a l l ' a r t i c o l o 6 , c o m m a 1 , a i 



r a p p o r t i d i c o l l a b o r a z i o n e n o n r e t r i b u i t i , i n c o n s i d e r a z i o n e d e l f a t t o c h e la finalità d e l l a n o r m a è q u e l l a d i f a r e m e r g e r e 
s o l o i r a p p o r t i i n t r a t t e n u t i d a l d i p e n d e n t e c o n s o g g e t t i e s t e r n i c h e a b b i a n o r i s v o l t i d i c a r a t t e r e e c o n o m i c o ; d i 
e l i m i n a r e , a l l ' a r t i c o l o 1 5 , c o m m a 2, i l p a s s a g g i o , agl i u f f i c i di d i s c i p l i n a , a n c h e d e l l e f u n z i o n i d e i c o m i t a t i o u f f i c i e t i c i , i n 
q u a n t o u f f i c i n o n più p r e v i s t i d a l l a v i g e n t e n o r m a t i v a ; 
V i s t a la d e l i b e r a z i o n e d e l C o n s i g l i o d e i M i n i s t r i , a d o t t a t a n e l l a r i u n i o n e d e l l ' 8 m a r z o 2 0 1 3 ; 
S u l l a p r o p o s t a d e l M i n i s t r o p e r la p u b b l i c a a m m i n i s t r a z i o n e e la s e m p l i f i c a z i o n e ; 

E m a n a 
il s e g u e n t e r e g o l a m e n t o : 

Art. 1 - Disposizioni di carattere generale 

1 . Il p r e s e n t e c o d i c e d i c o m p o r t a m e n t o , d i s e g u i t o d e n o m i n a t o " C o d i c e " , d e f i n i s c e , a i f i n i d e l l ' a r t i c o l o 5 4 d e l d e c r e t o 
l e g i s l a t i v o 3 0 m a r z o 2 0 0 1 , n . 1 6 5 , i d o v e r i m i n i m i d i d i l i g e n z a , lealtà, imparzialità e b u o n a c o n d o t t a c h e i p u b b l i c i 
d i p e n d e n t i s o n o t e n u t i a d o s s e r v a r e . 

2 . Le p r e v i s i o n i d e l p r e s e n t e C o d i c e s o n o i n t e g r a t e e s p e c i f i c a t e d a i codic i d i c o m p o r t a m e n t o a d o t t a t i d a l l e s i n g o l e 
a m m i n i s t r a z i o n i ai s e n s i d e l l ' a r t i c o l o 5 4 , c o m m a 5, d e l c i t a t o d e c r e t o l e g i s l a t i v o n . 1 6 5 d e l 2 0 0 1 . 

Art. 2 - Ambito di applicazione 

1 . Il p r e s e n t e c o d i c e si a p p l i c a a i d i p e n d e n t i d e l l e p u b b l i c h e a m m i n i s t r a z i o n i d i cu i a l l ' a r t i c o l o 1 , c o m m a 2 , d e l 
d e c r e t o l e g i s l a t i v o 3 0 m a r z o 2 0 0 1 , n. 1 6 5 , i l c u i r a p p o r t o d i l a v o r o è d i s c i p l i n a t o i n b a s e a l l ' a r t i c o l o 2, c o m m i 2 e 
3, d e l m e d e s i m o d e c r e t o . 

2 . F e r m o r e s t a n d o q u a n t o p r e v i s t o d a l l ' a r t i c o l o 5 4 , c o m m a 4 , d e l d e c r e t o l e g i s l a t i v o 3 0 m a r z o 2 0 0 1 , n . 1 6 5 , le n o r m e 
c o n t e n u t e n e l p r e s e n t e c o d i c e c o s t i t u i s c o n o p r i n c i p i d i c o m p o r t a m e n t o p e r le r e s t a n t i c a t e g o r i e d i p e r s o n a l e d i 
cu i a l l ' a r t i c o l o 3 d e l c i t a t o d e c r e t o n . 1 6 5 d e l 2 0 0 1 , i n q u a n t o c o m p a t i b i l i c o n le d i s p o s i z i o n i d e i r i s p e t t i v i 
o r d i n a m e n t i . 

3 . Le p u b b l i c h e a m m i n i s t r a z i o n i d i c u i a l l ' a r t i c o l o 1 , c o m m a 2, d e l d e c r e t o l e g i s l a t i v o n . 1 6 5 d e l 2 0 0 1 e s t e n d o n o , p e r 
q u a n t o c o m p a t i b i l i , g l i o b b l i g h i d i c o n d o t t a p r e v i s t i d a l p r e s e n t e c o d i c e a t u t t i i c o l l a b o r a t o r i o c o n s u l e n t i , c o n 
q u a l s i a s i t i p o l o g i a d i c o n t r a t t o o i n c a r i c o e a q u a l s i a s i t i t o l o , a i t i t o l a r i d i o r g a n i e d i i n c a r i c h i n e g l i u f f i c i di d i r e t t a 
c o l l a b o r a z i o n e d e l l e autorità p o l i t i c h e , nonché n e i c o n f r o n t i d e i c o l l a b o r a t o r i a q u a l s i a s i t i t o l o d i i m p r e s e 
f o r n i t r i c i d i b e n i o s e r v i z i e c h e r e a l i z z a n o o p e r e i n f a v o r e d e l l ' a m m i n i s t r a z i o n e . A t a l e f i n e , n e g l i a t t i d i i n c a r i c o o 
n e i c o n t r a t t i d i a c q u i s i z i o n i d e l l e c o l l a b o r a z i o n i , d e l l e c o n s u l e n z e o d e i s e r v i z i , le a m m i n i s t r a z i o n i i n s e r i s c o n o 
a p p o s i t e d i s p o s i z i o n i o c l a u s o l e d i r i s o l u z i o n e o d e c a d e n z a d e l r a p p o r t o i n caso d i v i o l a z i o n e d e g l i o b b l i g h i 
d e r i v a n t i d a l p r e s e n t e c o d i c e . 

4 . Le d i s p o s i z i o n i d e l p r e s e n t e c o d i c e si a p p l i c a n o a l l e r e g i o n i a s t a t u t o s p e c i a l e e a l l e p r o v i n c e a u t o n o m e d i T r e n t o e 
di B o l z a n o n e l r i s p e t t o d e l l e a t t r i b u z i o n i d e r i v a n t i dag l i s t a t u t i spec ia l i e d e l l e r e l a t i v e n o r m e d i a t t u a z i o n e , i n 
m a t e r i a d i o r g a n i z z a z i o n e e c o n t r a t t a z i o n e c o l l e t t i v a d e l p r o p r i o p e r s o n a l e , d i q u e l l o d e i l o r o e n t i f u n z i o n a l i e d i 
q u e l l o d e g l i e n t i l o c a l i d e l r i s p e t t i v o t e r r i t o r i o . 

Art. 3 - Principi generali 

1 . Il d i p e n d e n t e o s s e r v a la C o s t i t u z i o n e , s e r v e n d o la N a z i o n e c o n d i s c i p l i n a e d o n o r e e c o n f o r m a n d o la p r o p r i a 
c o n d o t t a a i p r i n c i p i d i b u o n a n d a m e n t o e imparzialità d e l l ' a z i o n e a m m i n i s t r a t i v a . Il d i p e n d e n t e s v o l g e i p r o p r i 
c o m p i t i n e l r i s p e t t o d e l l a legge , p e r s e g u e n d o l ' i n t e r e s s e p u b b l i c o s e n z a a b u s a r e d e l l a p o s i z i o n e o d e i p o t e r i d i cu i 
è t i t o l a r e . 

2 . Il d i p e n d e n t e r i s p e t t a altresì i p r i n c i p i d i integrità, c o r r e t t e z z a , b u o n a f e d e , proporzionalità, obiettività, 
t r a s p a r e n z a , equità e r a g i o n e v o l e z z a e ag isce i n p o s i z i o n e d i i n d i p e n d e n z a e imparzialità, a s t e n e n d o s i i n caso d i 
c o n f l i t t o d i i n t e r e s s i . 

3. Il d i p e n d e n t e n o n usa a f i n i p r i v a t i le i n f o r m a z i o n i d i cu i d i s p o n e p e r r a g i o n i d i u f f i c i o , e v i t a s i t u a z i o n i e 
c o m p o r t a m e n t i c h e p o s s a n o o s t a c o l a r e i l c o r r e t t o a d e m p i m e n t o d e i c o m p i t i o n u o c e r e agl i i n t e r e s s i o 
a l l ' i m m a g i n e d e l l a p u b b l i c a a m m i n i s t r a z i o n e . P r e r o g a t i v e e p o t e r i p u b b l i c i s o n o e s e r c i t a t i u n i c a m e n t e p e r le 
finalità d i i n t e r e s s e g e n e r a l e p e r le q u a l i s o n o s t a t i c o n f e r i t i . 

4 . Il d i p e n d e n t e e s e r c i t a i p r o p r i c o m p i t i o r i e n t a n d o l ' a z i o n e a m m i n i s t r a t i v a a l la m a s s i m a economicità, e f f i c i e n z a e d 
e f f i c a c i a . La g e s t i o n e d i r i s o r s e p u b b l i c h e a i f i n i d e l l o s v o l g i m e n t o d e l l e attività a m m i n i s t r a t i v e d e v e s e g u i r e u n a 
logica d i c o n t e n i m e n t o d e i c o s t i , c h e n o n p r e g i u d i c h i la qualità d e i r i s u l t a t i . 



5. N e i r a p p o r t i c o n i d e s t i n a t a r i d e l l ' a z i o n e a m m i n i s t r a t i v a , i l d i p e n d e n t e a s s i c u r a la p i e n a parità d i t r a t t a m e n t o a 
parità d i c o n d i z i o n i , a s t e n e n d o s i , altresì, d a a z i o n i a r b i t r a r i e c h e a b b i a n o e f f e t t i n e g a t i v i s u i d e s t i n a t a r i 
d e l l ' a z i o n e a m m i n i s t r a t i v a o c h e c o m p o r t i n o d i s c r i m i n a z i o n i b a s a t e su sesso , nazionalità, o r i g i n e e t n i c a , 
c a r a t t e r i s t i c h e g e n e t i c h e , l i n g u a , r e l i g i o n e o c r e d o , c o n v i n z i o n i p e r s o n a l i o p o l i t i c h e , a p p a r t e n e n z a a u n a 
m i n o r a n z a n a z i o n a l e , disabilità, c o n d i z i o n i soc ia l i o d i s a l u t e , età e o r i e n t a m e n t o s e s s u a l e o su a l t r i d i v e r s i f a t t o r i . 

6. Il d i p e n d e n t e d i m o s t r a la m a s s i m a disponibilità e c o l l a b o r a z i o n e n e i r a p p o r t i c o n l e a l t r e p u b b l i c h e 
a m m i n i s t r a z i o n i , a s s i c u r a n d o l o s c a m b i o e la t r a s m i s s i o n e d e l l e i n f o r m a z i o n i e d e i d a t i i n q u a l s i a s i f o r m a a n c h e 
t e l e m a t i c a , n e l r i s p e t t o d e l l a n o r m a t i v a v i g e n t e . 

Art. 4 - Regali, compensi e altre utilità 

1 . Il d i p e n d e n t e n o n c h i e d e , né s o l l e c i t a , p e r sé o p e r a l t r i , r e g a l i o a l t r e utilità. 
2. Il d i p e n d e n t e n o n a c c e t t a , p e r sé o p e r a l t r i , r e g a l i o a l t r e utilità, s a l v o q u e l l i d ' u s o d i m o d i c o v a l o r e e f f e t t u a t i 

o c c a s i o n a l m e n t e n e l l ' a m b i t o d e l l e n o r m a l i r e l a z i o n i d i c o r t e s i a e n e l l ' a m b i t o d e l l e c o n s u e t u d i n i i n t e r n a z i o n a l i . In 
o g n i c a s o , i n d i p e n d e n t e m e n t e da l la c i r c o s t a n z a c h e il f a t t o c o s t i t u i s c a r e a t o , i l d i p e n d e n t e n o n c h i e d e , p e r sé o 
p e r a l t r i , r e g a l i o a l t r e utilità, n e a n c h e d i m o d i c o v a l o r e a t i t o l o d i c o r r i s p e t t i v o p e r c o m p i e r e o p e r a v e r c o m p i u t o 
u n a t t o d e l p r o p r i o u f f i c i o da s o g g e t t i c h e p o s s a n o t r a r r e b e n e f i c i da d e c i s i o n i o attività i n e r e n t i a l l ' u f f i c i o , né da 
s o g g e t t i n e i cu i c o n f r o n t i è o s ta p e r e s s e r e c h i a m a t o a s v o l g e r e o a e s e r c i t a r e attività o potestà p r o p r i e 
d e l l ' u f f i c i o r i c o p e r t o . 

3 . Il d i p e n d e n t e n o n a c c e t t a , p e r sé o p e r a l t r i , d a u n p r o p r i o s u b o r d i n a t o , d i r e t t a m e n t e o i n d i r e t t a m e n t e , r e g a l i o 
a l t r e utilità, s a l v o q u e l l i d ' u s o d i m o d i c o v a l o r e . Il d i p e n d e n t e n o n o f f r e , d i r e t t a m e n t e o i n d i r e t t a m e n t e , r e g a l i o 
a l t r e utilità a u n p r o p r i o s o v r a o r d i n a t o , s a l v o q u e l l i d ' u s o d i m o d i c o v a l o r e . 

4 . I r e g a l i e le a l t r e utilità c o m u n q u e r i c e v u t i f u o r i d a i casi c o n s e n t i t i d a l p r e s e n t e a r t i c o l o , a c u r a d e l l o s t e s s o 
d i p e n d e n t e cu i s i a n o p e r v e n u t i , s o n o i m m e d i a t a m e n t e m e s s i a d i s p o s i z i o n e d e l l ' A m m i n i s t r a z i o n e p e r la 
r e s t i t u z i o n e o p e r e s s e r e d e v o l u t i a f i n i i s t i t u z i o n a l i . 

5 . A i f i n i d e l p r e s e n t e a r t i c o l o , p e r r e g a l i o a l t r e utilità d i m o d i c o v a l o r e si i n t e n d o n o q u e l l e d i v a l o r e n o n s u p e r i o r e , i n 
v ia o r i e n t a t i v a , a 1 5 0 e u r o , a n c h e s o t t o f o r m a d i s c o n t o . I codic i d i c o m p o r t a m e n t o a d o t t a t i d a l l e s i n g o l e 
a m m i n i s t r a z i o n i p o s s o n o p r e v e d e r e l i m i t i i n f e r i o r i , a n c h e f i n o a l l ' e s c l u s i o n e d e l l a possibilità d i r i c e v e r l i , i n 
r e l a z i o n e a l l e c a r a t t e r i s t i c h e d e l l ' e n t e e a l la t i p o l o g i a d e l l e m a n s i o n i . 

6 . Il d i p e n d e n t e n o n a c c e t t a i n c a r i c h i d i c o l l a b o r a z i o n e d a s o g g e t t i p r i v a t i c h e a b b i a n o , o a b b i a n o a v u t o n e l b i e n n i o 
p r e c e d e n t e , u n i n t e r e s s e e c o n o m i c o s i g n i f i c a t i v o i n d e c i s i o n i o attività i n e r e n t i a l l ' u f f i c i o d i a p p a r t e n e n z a . 

7 . A l f i n e d i p r e s e r v a r e i l p r e s t i g i o e l'imparzialità d e l l ' a m m i n i s t r a z i o n e , i l r e s p o n s a b i l e d e l l ' u f f i c i o v ig i la s u l l a c o r r e t t a 
a p p l i c a z i o n e d e l p r e s e n t e a r t i c o l o . 

Art. 5 - Partecipazione ad associazioni e organizzazioni 

1 . N e l r i s p e t t o d e l l a d i s c i p l i n a v i g e n t e d e l d i r i t t o d i a s s o c i a z i o n e , il d i p e n d e n t e c o m u n i c a t e m p e s t i v a m e n t e a l 
r e s p o n s a b i l e d e l l ' u f f i c i o d i a p p a r t e n e n z a la p r o p r i a a d e s i o n e o a p p a r t e n e n z a ad a s s o c i a z i o n i o d o r g a n i z z a z i o n i , a 
p r e s c i n d e r e d a l l o r o c a r a t t e r e r i s e r v a t o o m e n o , i c u i a m b i t i d i i n t e r e s s i p o s s a n o i n t e r f e r i r e c o n lo s v o l g i m e n t o 
dell'attività d e l l ' u f f i c i o . Il p r e s e n t e c o m m a n o n si a p p l i c a a l l ' a d e s i o n e a p a r t i t i p o l i t i c i o a s i n d a c a t i . 

2 . Il p u b b l i c o d i p e n d e n t e n o n c o s t r i n g e a l t r i d i p e n d e n t i a d a d e r i r e ad a s s o c i a z i o n i o d o r g a n i z z a z i o n i , né e s e r c i t a 
p r e s s i o n i a t a l e f i n e , p r o m e t t e n d o v a n t a g g i o p r o s p e t t a n d o s v a n t a g g i d i c a r r i e r a . 

Art. 6 - Comunicazione degli interessi finanziari e conflitti d'interesse 

1 . F e r m i r e s t a n d o g l i o b b l i g h i di t r a s p a r e n z a p r e v i s t i da legg i o r e g o l a m e n t i , i l d i p e n d e n t e , a l l ' a t t o d e l l ' a s s e g n a z i o n e 
a l l ' u f f i c i o , i n f o r m a p e r i s c r i t t o i l d i r i g e n t e d e l l ' u f f i c i o d i t u t t i i r a p p o r t i , d i r e t t i o i n d i r e t t i , d i c o l l a b o r a z i o n e c o n 
s o g g e t t i p r i v a t i i n q u a l u n q u e m o d o r e t r i b u i t i c h e l o s t e s s o a b b i a o a b b i a a v u t o n e g l i u l t i m i t r e a n n i , p r e c i s a n d o : 
a ) se i n p r i m a p e r s o n a , o s u o i p a r e n t i o a f f i n i e n t r o i l s e c o n d o g r a d o , i l c o n i u g e o i l c o n v i v e n t e a b b i a n o a n c o r a 

r a p p o r t i f i n a n z i a r i c o n i l s o g g e t t o c o n cu i h a a v u t o i p r e d e t t i r a p p o r t i d i c o l l a b o r a z i o n e ; 
b) se t a l i r a p p o r t i s i a n o i n t e r c o r s i o i n t e r c o r r a n o c o n s o g g e t t i c h e a b b i a n o i n t e r e s s i i n attività o d e c i s i o n i i n e r e n t i 

a l l ' u f f i c i o , l i m i t a t a m e n t e a l l e p r a t i c h e a l u i a f f i d a t e . 
2 . Il d i p e n d e n t e si a s t i e n e d a l p r e n d e r e d e c i s i o n i o s v o l g e r e attività i n e r e n t i a l l e s u e m a n s i o n i i n s i t u a z i o n i d i 

c o n f l i t t o , a n c h e p o t e n z i a l e , d i i n t e r e s s i c o n i n t e r e s s i p e r s o n a l i , d e l c o n i u g e , di c o n v i v e n t i , d i p a r e n t i , d i a f f i n i e n t r o 
. i l s e c o n d o g r a d o . Il c o n f l i t t o può r i g u a r d a r e i n t e r e s s i d i q u a l s i a s i n a t u r a , a n c h e n o n p a t r i m o n i a l i , c o m e q u e l l i 

d e r i v a n t i d a l l ' i n t e n t o d i v o l e r a s s e c o n d a r e p r e s s i o n i p o l i t i c h e , s i n d a c a l i o d e i s u p e r i o r i g e r a r c h i c i . 



Art. 7 - Obbligo di astensione 

1 . Il d i p e n d e n t e si a s t i e n e d a l p a r t e c i p a r e a l l ' a d o z i o n e d i d e c i s i o n i o ad attività c h e p o s s a n o c o i n v o l g e r e i n t e r e s s i 
p r o p r i , o v v e r o d i s u o i p a r e n t i , a f f i n i e n t r o i l s e c o n d o g r a d o , d e l c o n i u g e o di c o n v i v e n t i , o p p u r e d i p e r s o n e c o n le 
q u a l i a b b i a r a p p o r t i d i f r e q u e n t a z i o n e a b i t u a l e , o v v e r o , d i s o g g e t t i o d o r g a n i z z a z i o n i c o n cu i eg l i o il c o n i u g e a b b i a 
causa p e n d e n t e o g r a v e i n i m i c i z i a o r a p p o r t i d i c r e d i t o o d e b i t o s i g n i f i c a t i v i , o v v e r o di s o g g e t t i o d o r g a n i z z a z i o n i 
d i c u i sia t u t o r e , c u r a t o r e , p r o c u r a t o r e o a g e n t e , o v v e r o d i e n t i , a s s o c i a z i o n i a n c h e n o n r i c o n o s c i u t e , c o m i t a t i , 
società o s t a b i l i m e n t i d i c u i s ia a m m i n i s t r a t o r e o g e r e n t e o d i r i g e n t e . Il d i p e n d e n t e si a s t i e n e i n o g n i a l t r o caso i n 
cui e s i s t a n o g r a v i r a g i o n i d i c o n v e n i e n z a . S u l l ' a s t e n s i o n e d e c i d e i l r e s p o n s a b i l e d e l l ' u f f i c i o di a p p a r t e n e n z a . 

Art. 8 - Prevenzione della corruzione 

1 . Il d i p e n d e n t e r i s p e t t a le m i s u r e n e c e s s a r i e a l la p r e v e n z i o n e d e g l i i l l e c i t i n e l l ' a m m i n i s t r a z i o n e . In p a r t i c o l a r e , il 
d i p e n d e n t e r i s p e t t a le p r e s c r i z i o n i c o n t e n u t e n e l p i a n o p e r la p r e v e n z i o n e d e l l a c o r r u z i o n e , p r e s t a la s u a 
c o l l a b o r a z i o n e a l r e s p o n s a b i l e d e l l a p r e v e n z i o n e d e l l a c o r r u z i o n e e, f e r m o r e s t a n d o l ' o b b l i g o d i d e n u n c i a 
all'autorità g i u d i z i a r i a , s e g n a l a a l p r o p r i o s u p e r i o r e g e r a r c h i c o e v e n t u a l i s i t u a z i o n i d i i l l e c i t o n e l l ' a m m i n i s t r a z i o n e 
d i cu i sia v e n u t o a c o n o s c e n z a . 

Art. 9 - Trasparenza e tracciabilità 

1 . Il d i p e n d e n t e ass icura l ' a d e m p i m e n t o d e g l i o b b l i g h i di t r a s p a r e n z a p r e v i s t i i n c a p o a l l e p u b b l i c h e a m m i n i s t r a z i o n i 
s e c o n d o le d i s p o s i z i o n i n o r m a t i v e v i g e n t i , p r e s t a n d o la m a s s i m a c o l l a b o r a z i o n e n e l l ' e l a b o r a z i o n e , r e p e r i m e n t o e 
t r a s m i s s i o n e d e i d a t i s o t t o p o s t i a l l ' o b b l i g o d i p u b b l i c a z i o n e su l s i t o i s t i t u z i o n a l e . 

2. La tracciabilità d e i p r o c e s s i d e c i s i o n a l i a d o t t a t i d a i d i p e n d e n t i d e v e e s s e r e , i n t u t t i i cas i , g a r a n t i t a a t t r a v e r s o u n 
a d e g u a t o s u p p o r t o d o c u m e n t a l e , c h e c o n s e n t a i n o g n i m o m e n t o la replicabilità. 

Art. 10 - Comportamento nei rapporti privati 

1 . N e i r a p p o r t i p r i v a t i , c o m p r e s e le r e l a z i o n i e x t r a l a v o r a t i v e c o n p u b b l i c i u f f i c i a l i n e l l ' e s e r c i z i o d e l l e l o r o f u n z i o n i , i l 
d i p e n d e n t e n o n s f r u t t a , né m e n z i o n a la p o s i z i o n e c h e r i c o p r e n e l l ' a m m i n i s t r a z i o n e p e r o t t e n e r e utilità c h e n o n gl i 
s p e t t i n o e n o n a s s u m e n e s s u n a l t r o c o m p o r t a m e n t o c h e p o s s a n u o c e r e a l l ' i m m a g i n e d e l l ' a m m i n i s t r a z i o n e . 

Art. 11 - Comportamento in servizio 

1 . F e r m o r e s t a n d o i l r i s p e t t o d e i t e r m i n i d e l p r o c e d i m e n t o a m m i n i s t r a t i v o , i l d i p e n d e n t e , s a l v o g i u s t i f i c a t o m o t i v o , 
n o n r i t a r d a né a d o t t a c o m p o r t a m e n t i t a l i da f a r r i c a d e r e s u a l t r i d i p e n d e n t i i l c o m p i m e n t o d i attività o l ' a d o z i o n e 
d i d e c i s i o n i d i p r o p r i a s p e t t a n z a . 

2 . Il d i p e n d e n t e u t i l i z z a i p e r m e s s i d i a s t e n s i o n e d a l l a v o r o , c o m u n q u e d e n o m i n a t i , n e l r i s p e t t o d e l l e c o n d i z i o n i 
p r e v i s t e d a l l a legge , d a i r e g o l a m e n t i e da i c o n t r a t t i c o l l e t t i v i . 

3 . Il d i p e n d e n t e u t i l i z z a i l m a t e r i a l e o le a t t r e z z a t u r e di cu i d i s p o n e p e r r a g i o n i d i u f f i c i o e i s e r v i z i t e l e m a t i c i e 
t e l e f o n i c i d e l l ' u f f i c i o n e l r i s p e t t o d e i v i n c o l i p o s t i d a l l ' a m m i n i s t r a z i o n e . Il d i p e n d e n t e u t i l i z z a i m e z z i d i t r a s p o r t o 
d e l l ' a m m i n i s t r a z i o n e a s u a d i s p o s i z i o n e s o l t a n t o p e r l o s v o l g i m e n t o d e i c o m p i t i d ' u f f i c i o , a s t e n e n d o s i d a l 
t r a s p o r t a r e t e r z i , se n o n p e r m o t i v i d ' u f f i c i o . 

Art. 12 - Rapporti con il pubblico 

1 . Il d i p e n d e n t e in r a p p o r t o c o n i l p u b b l i c o si fa r i c o n o s c e r e a t t r a v e r s o l ' e s p o s i z i o n e i n m o d o v i s i b i l e d e l b a d g e o d 
a l t r o s u p p o r t o i d e n t i f i c a t i v o m e s s o a d i s p o s i z i o n e d a l l ' a m m i n i s t r a z i o n e , s a l v o d i v e r s e d i s p o s i z i o n i d i s e r v i z i o , 
a n c h e i n c o n s i d e r a z i o n e d e l l a s i curezza d e i d i p e n d e n t i , o p e r a c o n s p i r i t o d i s e r v i z i o , c o r r e t t e z z a , c o r t e s i a e 
disponibilità e, n e l r i s p o n d e r e a l la c o r r i s p o n d e n z a , a c h i a m a t e t e l e f o n i c h e e a i m e s s a g g i d i p o s t a e l e t t r o n i c a , 
o p e r a n e l l a m a n i e r a più c o m p l e t a e a c c u r a t a p o s s i b i l e . Q u a l o r a n o n sia c o m p e t e n t e p e r p o s i z i o n e r i v e s t i t a o p e r 
m a t e r i a , i n d i r i z z a l ' i n t e r e s s a t o a l f u n z i o n a r i o o u f f i c i o c o m p e t e n t e d e l l a m e d e s i m a a m m i n i s t r a z i o n e . Il 
d i p e n d e n t e , f a t t e s a l v e l e n o r m e s u l s e g r e t o d ' u f f i c i o , f o r n i s c e l e s p i e g a z i o n i c h e gl i s i a n o r i c h i e s t e i n o r d i n e a l 
c o m p o r t a m e n t o p r o p r i o e d i a l t r i d i p e n d e n t i d e l l ' u f f i c i o d e i q u a l i h a la responsabilità o d i l c o o r d i n a m e n t o . N e l l e 
o p e r a z i o n i d a s v o l g e r s i e n e l l a t r a t t a z i o n e d e l l e p r a t i c h e i l d i p e n d e n t e r i s p e t t a , s a l v o d i v e r s e e s i g e n z e d i s e r v i z i o o 
d i v e r s o o r d i n e d i priorità s t a b i l i t o d a l l ' a m m i n i s t r a z i o n e , l ' o r d i n e c r o n o l o g i c o e n o n r i f i u t a p r e s t a z i o n i a c u i sia 



t e n u t o c o n m o t i v a z i o n i g e n e r i c h e . Il d i p e n d e n t e r i s p e t t a gli a p p u n t a m e n t i c o n i c i t t a d i n i e r i s p o n d e s e n z a r i t a r d o 
ai l o r o r e c l a m i . 

2. S a l v o i l d i r i t t o d i e s p r i m e r e v a l u t a z i o n i e d i f f o n d e r e i n f o r m a z i o n i a t u t e l a d e i d i r i t t i s i n d a c a l i , i l d i p e n d e n t e si 
a s t i e n e da d i c h i a r a z i o n i p u b b l i c h e o f f e n s i v e n e i c o n f r o n t i d e l l ' a m m i n i s t r a z i o n e . Il d i p e n d e n t e c h e s v o l g e la s u a 
attività l a v o r a t i v a i n u n ' a m m i n i s t r a z i o n e c h e f o r n i s c e s e r v i z i a l p u b b l i c o c u r a i l r i s p e t t o deg l i s t a n d a r d di qualità e 
di quantità f i s s a t i d a l l ' a m m i n i s t r a z i o n e a n c h e n e l l e a p p o s i t e c a r t e d e i s e r v i z i . Il d i p e n d e n t e o p e r a al f i n e d i 
a s s i c u r a r e la continuità d e l s e r v i z i o , d i c o n s e n t i r e agl i u t e n t i la s c e l t a t r a i d i v e r s i e r o g a t o r i e d i f o r n i r e l o r o 
i n f o r m a z i o n i s u l l e modalità d i p r e s t a z i o n e d e l s e r v i z i o e s u i l i v e l l i d i qualità. 

3 . Il d i p e n d e n t e n o n a s s u m e i m p e g n i né a n t i c i p a l ' e s i t o d i d e c i s i o n i o a z i o n i p r o p r i e o a l t r u i i n e r e n t i a l l ' u f f i c i o , a l d i 
f u o r i d e i casi c o n s e n t i t i . F o r n i s c e i n f o r m a z i o n i e n o t i z i e r e l a t i v e a d a t t i o d o p e r a z i o n i a m m i n i s t r a t i v e , i n c o r s o o 
c o n c l u s i , n e l l e i p o t e s i p r e v i s t e d a l l e d i s p o s i z i o n i d i legge e r e g o l a m e n t a r i i n m a t e r i a d i accesso, i n f o r m a n d o 
s e m p r e gl i i n t e r e s s a t i d e l l a possibilità d i a v v a l e r s i a n c h e d e l l ' U f f i c i o p e r le r e l a z i o n i c o n il p u b b l i c o . Ri lascia c o p i e 
e d e s t r a t t i d i a t t i o d o c u m e n t i s e c o n d o la sua c o m p e t e n z a , c o n le modalità s t a b i l i t e d a l l e n o r m e i n m a t e r i a d i 
accesso e d a i r e g o l a m e n t i d e l l a p r o p r i a a m m i n i s t r a z i o n e . 

4 . Il d i p e n d e n t e o s s e r v a i l s e g r e t o d ' u f f i c i o e la n o r m a t i v a i n m a t e r i a d i t u t e l a e t r a t t a m e n t o d e i d a t i p e r s o n a l i e, 
q u a l o r a s ia r i c h i e s t o o r a l m e n t e di f o r n i r e i n f o r m a z i o n i , a t t i , d o c u m e n t i n o n access ib i l i t u t e l a t i d a l s e g r e t o 
d ' u f f i c i o o d a l l e d i s p o s i z i o n i i n m a t e r i a d i d a t i p e r s o n a l i , i n f o r m a i l r i c h i e d e n t e d e i m o t i v i c h e o s t a n o 
a l l ' a c c o g l i m e n t o d e l l a r i c h i e s t a . Q u a l o r a n o n sia c o m p e t e n t e a p r o v v e d e r e i n m e r i t o a l la r i c h i e s t a c u r a , s u l l a b a s e 
d e l l e d i s p o s i z i o n i i n t e r n e , c h e la s tessa v e n g a i n o l t r a t a a l l ' u f f i c i o c o m p e t e n t e d e l l a m e d e s i m a a m m i n i s t r a z i o n e . 

Art. 13 - Disposizioni particolari per i dirigenti 

1 . F e r m a r e s t a n d o l ' a p p l i c a z i o n e d e l l e a l t r e d i s p o s i z i o n i d e l C o d i c e , l e n o r m e d e l p r e s e n t e a r t i c o l o si a p p l i c a n o a i 
d i r i g e n t i , i v i c o m p r e s i i t i t o l a r i d i i n c a r i c o a i s e n s i d e l l ' a r t i c o l o 1 9 , c o m m a 6 , d e l d e c r e t o l e g i s l a t i v o n . 1 6 5 d e l 
2 0 0 1 e d e l l ' a r t i c o l o 1 1 0 d e l d e c r e t o l e g i s l a t i v o 1 8 a g o s t o 2 0 0 0 , n . 2 6 7 , a i s o g g e t t i c h e s v o l g o n o f u n z i o n i 
e q u i p a r a t e a i d i r i g e n t i o p e r a n t i n e g l i u f f i c i d i d i r e t t a c o l l a b o r a z i o n e d e l l e autorità p o l i t i c h e , nonché ai f u n z i o n a r i 
r e s p o n s a b i l i d i p o s i z i o n e o r g a n i z z a t i v a n e g l i e n t i p r i v i d i d i r i g e n z a . 

2. Il d i r i g e n t e s v o l g e c o n d i l i g e n z a le f u n z i o n i a d esso s p e t t a n t i i n b a s e a l l ' a t t o d i c o n f e r i m e n t o d e l l ' i n c a r i c o , 
p e r s e g u e g l i o b i e t t i v i a s s e g n a t i e a d o t t a u n c o m p o r t a m e n t o o r g a n i z z a t i v o a d e g u a t o p e r l ' a s s o l v i m e n t o 
d e l l ' i n c a r i c o . 

3 . Il d i r i g e n t e , p r i m a d i a s s u m e r e le s u e f u n z i o n i , c o m u n i c a a l l ' a m m i n i s t r a z i o n e le p a r t e c i p a z i o n i a z i o n a r i e e gl i a l t r i 
i n t e r e s s i f i n a n z i a r i c h e p o s s a n o p o r l o i n c o n f l i t t o d i i n t e r e s s i c o n la f u n z i o n e p u b b l i c a c h e s v o l g e e d i c h i a r a se ha 
p a r e n t i e a f f i n i e n t r o i l s e c o n d o g r a d o , c o n i u g e o c o n v i v e n t e c h e e s e r c i t a n o attività p o l i t i c h e , p r o f e s s i o n a l i o 
e c o n o m i c h e c h e li p o n g a n o i n c o n t a t t i f r e q u e n t i c o n l ' u f f i c i o c h e dovrà d i r i g e r e o c h e s i a n o c o i n v o l t i n e l l e 
d e c i s i o n i o n e l l e attività i n e r e n t i a l l ' u f f i c i o . Il d i r i g e n t e f o r n i s c e le i n f o r m a z i o n i su l la p r o p r i a s i t u a z i o n e 
p a t r i m o n i a l e e le d i c h i a r a z i o n i a n n u a l i d e i r e d d i t i s o g g e t t i a l l ' i m p o s t a s u i r e d d i t i d e l l e p e r s o n e f i s i c h e p r e v i s t e 
d a l l a legge. 

4 . Il d i r i g e n t e a s s u m e a t t e g g i a m e n t i l e a l i e t r a s p a r e n t i e a d o t t a u n c o m p o r t a m e n t o e s e m p l a r e e i m p a r z i a l e n e i 
r a p p o r t i c o n i c o l l e g h i , i c o l l a b o r a t o r i e i d e s t i n a t a r i d e l l ' a z i o n e a m m i n i s t r a t i v a . Il d i r i g e n t e c u r a , altresì, c h e le 
r i s o r s e a s s e g n a t e a l s u o u f f i c i o s i a n o u t i l i z z a t e p e r finalità e s c l u s i v a m e n t e i s t i t u z i o n a l i e, i n n e s s u n c a s o , p e r 
e s i g e n z e p e r s o n a l i . 

5 . Il d i r i g e n t e c u r a , c o m p a t i b i l m e n t e c o n le r i s o r s e d i s p o n i b i l i , i l b e n e s s e r e o r g a n i z z a t i v o n e l l a s t r u t t u r a a cu i è 
p r e p o s t o , f a v o r e n d o l ' i n s t a u r a r s i d i r a p p o r t i c o r d i a l i e r i s p e t t o s i t r a i c o l l a b o r a t o r i , a s s u m e i n i z i a t i v e f i n a l i z z a t e 
a l la c i r c o l a z i o n e d e l l e i n f o r m a z i o n i , a l la f o r m a z i o n e e a l l ' a g g i o r n a m e n t o d e l p e r s o n a l e , a l l ' i n c l u s i o n e e a l la 
v a l o r i z z a z i o n e d e l l e d i f f e r e n z e d i g e n e r e , d i età e d i c o n d i z i o n i p e r s o n a l i . 

6 . Il d i r i g e n t e assegna l ' i s t r u t t o r i a d e l l e p r a t i c h e su l la b a s e d i u n ' e q u a r i p a r t i z i o n e d e l c a r i c o di l a v o r o , t e n e n d o 
c o n t o d e l l e capacità, d e l l e a t t i t u d i n i e d e l l a professionalità d e l p e r s o n a l e a s u a d i s p o s i z i o n e . Il d i r i g e n t e a f f i d a g l i 
i n c a r i c h i a g g i u n t i v i i n b a s e a l l a professionalità e, p e r q u a n t o p o s s i b i l e , s e c o n d o c r i t e r i di r o t a z i o n e . 

7. Il d i r i g e n t e s v o l g e la v a l u t a z i o n e d e l p e r s o n a l e a s s e g n a t o a l la s t r u t t u r a c u i è p r e p o s t o c o n imparzialità e 
r i s p e t t a n d o le i n d i c a z i o n i e d i t e m p i p r e s c r i t t i . 

8 . Il d i r i g e n t e i n t r a p r e n d e c o n tempestività le i n i z i a t i v e n e c e s s a r i e o v e v e n g a a c o n o s c e n z a d i u n i l l e c i t o , a t t i v a e 
c o n c l u d e , se c o m p e t e n t e , i l p r o c e d i m e n t o d i s c i p l i n a r e , o v v e r o s e g n a l a t e m p e s t i v a m e n t e l ' i l l e c i t o all'autorità 
d i s c i p l i n a r e , p r e s t a n d o o v e r i c h i e s t a la p r o p r i a c o l l a b o r a z i o n e e p r o v v e d e ad i n o l t r a r e t e m p e s t i v a d e n u n c i a 
all'autorità g i u d i z i a r i a p e n a l e o s e g n a l a z i o n e a l la c o r t e d e i c o n t i p e r l e r i s p e t t i v e c o m p e t e n z e . N e l caso i n cu i 
r i c e v a s e g n a l a z i o n e d i u n i l l e c i t o da p a r t e d i u n d i p e n d e n t e , a d o t t a o g n i c a u t e l a d i legge affinché sia t u t e l a t o i l 



s e g n a l a n t e e n o n sia i n d e b i t a m e n t e r i l e v a t a la s u a identità n e l p r o c e d i m e n t o d i s c i p l i n a r e , a i s e n s i d e l l ' a r t i c o l o 
5 4 - b i s d e l d e c r e t o l e g i s l a t i v o n. 1 6 5 d e l 2 0 0 1 . 

9 . Il d i r i g e n t e , n e i l i m i t i d e l l e s u e possibilità, e v i t a c h e n o t i z i e n o n r i s p o n d e n t i a l v e r o q u a n t o a l l ' o r g a n i z z a z i o n e , 
all'attività e ai d i p e n d e n t i p u b b l i c i p o s s a n o d i f f o n d e r s i . F a v o r i s c e la d i f f u s i o n e d e l l a c o n o s c e n z a d i b u o n e prass i e 
b u o n i e s e m p i al f i n e d i r a f f o r z a r e i l s e n s o d i f i d u c i a n e i c o n f r o n t i d e l l ' a m m i n i s t r a z i o n e . 

Art. 14 - Contratti ed altri atti negoziali 

1 . N e l l a c o n c l u s i o n e di a c c o r d i e n e g o z i e n e l l a s t i p u l a z i o n e d i c o n t r a t t i p e r c o n t o d e l l ' a m m i n i s t r a z i o n e , nonché 
n e l l a f a s e d i e s e c u z i o n e d e g l i s t e s s i , i l d i p e n d e n t e n o n r i c o r r e a m e d i a z i o n e d i t e r z i , né c o r r i s p o n d e o p r o m e t t e 
ad a l c u n o utilità a t i t o l o d i i n t e r m e d i a z i o n e , né p e r f a c i l i t a r e o a v e r f a c i l i t a t o la c o n c l u s i o n e o l ' e s e c u z i o n e d e l 
c o n t r a t t o . Il p r e s e n t e c o m m a n o n si a p p l i c a a i casi i n c u i l ' a m m i n i s t r a z i o n e a b b i a d e c i s o d i r i c o r r e r e all'attività d i 
i n t e r m e d i a z i o n e p r o f e s s i o n a l e . 

2. Il d i p e n d e n t e n o n c o n c l u d e , p e r c o n t o d e l l ' a m m i n i s t r a z i o n e , c o n t r a t t i d i a p p a l t o , f o r n i t u r a , s e r v i z i o , 
f i n a n z i a m e n t o o a s s i c u r a z i o n e c o n i m p r e s e c o n le q u a l i a b b i a s t i p u l a t o c o n t r a t t i a t i t o l o p r i v a t o o r i c e v u t o a l t r e 
utilità n e l b i e n n i o p r e c e d e n t e , ad e c c e z i o n e di q u e l l i c o n c l u s i a i s e n s i d e l l ' a r t i c o l o 1 3 4 2 d e l c o d i c e c i v i l e . N e l caso 
i n c u i l ' a m m i n i s t r a z i o n e c o n c l u d a c o n t r a t t i d i a p p a l t o , f o r n i t u r a , s e r v i z i o , f i n a n z i a m e n t o o a s s i c u r a z i o n e , c o n 
i m p r e s e c o n le q u a l i i l d i p e n d e n t e a b b i a c o n c l u s o c o n t r a t t i a t i t o l o p r i v a t o o r i c e v u t o a l t r e utilità n e l b i e n n i o 
p r e c e d e n t e , q u e s t i si a s t i e n e d a l p a r t e c i p a r e a l l ' a d o z i o n e d e l l e d e c i s i o n i e d a l l e attività r e l a t i v e a l l ' e s e c u z i o n e d e l 
c o n t r a t t o , r e d i g e n d o v e r b a l e s c r i t t o d i t a l e a s t e n s i o n e da c o n s e r v a r e agl i a t t i d e l l ' u f f i c i o . 

3 . Il d i p e n d e n t e c h e c o n c l u d e a c c o r d i o n e g o z i o v v e r o s t i p u l a c o n t r a t t i a t i t o l o p r i v a t o , ad e c c e z i o n e d i q u e l l i 
c o n c l u s i ai sens i d e l l ' a r t i c o l o 1 3 4 2 d e l c o d i c e c i v i l e , c o n p e r s o n e fìsiche o g i u r i d i c h e p r i v a t e c o n le q u a l i a b b i a 
c o n c l u s o , n e l b i e n n i o p r e c e d e n t e , c o n t r a t t i d i a p p a l t o , f o r n i t u r a , s e r v i z i o , f i n a n z i a m e n t o e d a s s i c u r a z i o n e , p e r 
c o n t o d e l l ' a m m i n i s t r a z i o n e , n e i n f o r m a p e r i s c r i t t o i l d i r i g e n t e d e l l ' u f f i c i o . 

4 . Se n e l l e s i t u a z i o n i d i cu i ai c o m m i 2 e 3 si t r o v a i l d i r i g e n t e , q u e s t i i n f o r m a p e r i s c r i t t o i l d i r i g e n t e a p i c a l e 
r e s p o n s a b i l e d e l l a g e s t i o n e d e l p e r s o n a l e . 

5 . Il d i p e n d e n t e c h e r i c e v a , da p e r s o n e f i s i c h e o g i u r i d i c h e p a r t e c i p a n t i a p r o c e d u r e n e g o z i a l i n e l l e q u a l i s ia p a r t e 
l ' a m m i n i s t r a z i o n e , r i m o s t r a n z e o r a l i o s c r i t t e s u l l ' o p e r a t o d e l l ' u f f i c i o o su q u e l l o d e i p r o p r i c o l l a b o r a t o r i , n e 
i n f o r m a i m m e d i a t a m e n t e , d i r e g o l a p e r i s c r i t t o , i l p r o p r i o s u p e r i o r e g e r a r c h i c o o f u n z i o n a l e . 

Art. 15 - Vigilanza, monitoraggio e attività formative 

1 . A i s e n s i d e l l ' a r t i c o l o 5 4 , c o m m a 6 , d e l d e c r e t o l e g i s l a t i v o 3 0 m a r z o 2 0 0 1 , n . 1 6 5 , v i g i l a n o s u l l ' a p p l i c a z i o n e d e l 
p r e s e n t e C o d i c e e d e i cod ic i d i c o m p o r t a m e n t o a d o t t a t i d a l l e s i n g o l e a m m i n i s t r a z i o n i , i d i r i g e n t i r e s p o n s a b i l i d i 
c i a s c u n a s t r u t t u r a , le s t r u t t u r e d i c o n t r o l l o i n t e r n o e gli u f f i c i e t i c i e d i d i s c i p l i n a . 

2 . A i f i n i dell'attività d i v i g i l a n z a e m o n i t o r a g g i o p r e v i s t a d a l p r e s e n t e a r t i c o l o , le a m m i n i s t r a z i o n i si a v v a l g o n o 
d e l l ' u f f i c i o p r o c e d i m e n t i d i s c i p l i n a r i i s t i t u i t o ai s e n s i d e l l ' a r t i c o l o 5 5 - b i s , c o m m a 4 , d e l d e c r e t o l e g i s l a t i v o n . 1 6 5 
d e l 2 0 0 1 c h e s v o l g e , altresì, le f u n z i o n i d e i c o m i t a t i o u f f i c i e t i c i e v e n t u a l m e n t e già i s t i t u i t i . 

3 . Le attività s v o l t e a i s e n s i d e l p r e s e n t e a r t i c o l o d a l l ' u f f i c i o p r o c e d i m e n t i d i s c i p l i n a r i si c o n f o r m a n o a l l e e v e n t u a l i 
p r e v i s i o n i c o n t e n u t e n e i p i a n i d i p r e v e n z i o n e d e l l a c o r r u z i o n e a d o t t a t i d a l l e a m m i n i s t r a z i o n i a i s e n s i d e l l ' a r t i c o l o 
1 , c o m m a 2, d e l l a l e g g e 6 n o v e m b r e 2 0 1 2 , n . 1 9 0 . L ' u f f i c i o p r o c e d i m e n t i d i s c i p l i n a r i , o l t r e a l l e f u n z i o n i d i s c i p l i n a r i 
d i c u i a l l ' a r t i c o l o 5 5 - b i s e s e g u e n t i d e l d e c r e t o l e g i s l a t i v o n . 1 6 5 d e l 2 0 0 1 , c u r a l ' a g g i o r n a m e n t o d e l c o d i c e d i 
c o m p o r t a m e n t o d e l l ' a m m i n i s t r a z i o n e , l ' e s a m e d e l l e s e g n a l a z i o n i d i v i o l a z i o n e d e i cod ic i d i c o m p o r t a m e n t o , la 
r a c c o l t a d e l l e c o n d o t t e i l l e c i t e a c c e r t a t e e s a n z i o n a t e , a s s i c u r a n d o le g a r a n z i e di c u i a l l ' a r t i c o l o 5 4 - b i s d e l d e c r e t o 
l e g i s l a t i v o n . 1 6 5 d e l 2 0 0 1 . Il r e s p o n s a b i l e d e l l a p r e v e n z i o n e d e l l a c o r r u z i o n e c u r a la d i f f u s i o n e d e l l a c o n o s c e n z a 
d e i c o d i c i d i c o m p o r t a m e n t o n e l l ' a m m i n i s t r a z i o n e , i l m o n i t o r a g g i o a n n u a l e s u l l a l o r o a t t u a z i o n e , a i sens i 
d e l l ' a r t i c o l o 5 4 , c o m m a 7 , d e l d e c r e t o l e g i s l a t i v o n . 1 6 5 d e l 2 0 0 1 , la p u b b l i c a z i o n e su l s i t o i s t i t u z i o n a l e e d e l l a 
c o m u n i c a z i o n e all'Autorità n a z i o n a l e a n t i c o r r u z i o n e , d i c u i a l l ' a r t i c o l o 1 , c o m m a 2, d e l l a legge 6 n o v e m b r e 2 0 1 2 , 
n . 1 9 0 , d e i r i s u l t a t i d e l m o n i t o r a g g i o . A i f i n i d e l l o s v o l g i m e n t o d e l l e attività p r e v i s t e d a l p r e s e n t e a r t i c o l o , l ' u f f i c i o 
p r o c e d i m e n t i d i s c i p l i n a r i o p e r a i n r a c c o r d o c o n i l r e s p o n s a b i l e d e l l a p r e v e n z i o n e d i c u i a l l ' a r t i c o l o 1 , c o m m a 7, 
d e l l a legge n . 1 9 0 d e l 2 0 1 2 . 

4 . A i f i n i d e l l ' a t t i v a z i o n e d e l p r o c e d i m e n t o d i s c i p l i n a r e p e r v i o l a z i o n e d e i c o d i c i d i c o m p o r t a m e n t o , l ' u f f i c i o 
p r o c e d i m e n t i d i s c i p l i n a r i può c h i e d e r e all'Autorità n a z i o n a l e a n t i c o r r u z i o n e p a r e r e f a c o l t a t i v o s e c o n d o q u a n t o 
s t a b i l i t o d a l l ' a r t i c o l o 1 , c o m m a 2, l e t t e r a d ) , d e l l a legge n . 1 9 0 d e l 2 0 1 2 . 



5 . A l p e r s o n a l e d e l l e p u b b l i c h e a m m i n i s t r a z i o n i s o n o r i v o l t e attività f o r m a t i v e i n m a t e r i a d i t r a s p a r e n z a e integrità, 
c h e c o n s e n t a n o a i d i p e n d e n t i d i c o n s e g u i r e u n a p i e n a c o n o s c e n z a d e i c o n t e n u t i d e l c o d i c e di c o m p o r t a m e n t o , 
nonché u n a g g i o r n a m e n t o a n n u a l e e s i s t e m a t i c o s u l l e m i s u r e e s u l l e d i s p o s i z i o n i a p p l i c a b i l i i n t a l i a m b i t i . 

6 . Le R e g i o n i e gl i e n t i l o c a l i , d e f i n i s c o n o , n e l l ' a m b i t o d e l l a p r o p r i a a u t o n o m i a o r g a n i z z a t i v a , le l i n e e g u i d a n e c e s s a r i e 
p e r l ' a t t u a z i o n e d e i p r i n c i p i d i cu i a l p r e s e n t e a r t i c o l o . 

7 . D a l l ' a t t u a z i o n e d e l l e d i s p o s i z i o n i d e l p r e s e n t e a r t i c o l o n o n d e v o n o d e r i v a r e n u o v i o m a g g i o r i o n e r i a c a r i c o d e l l a 
f i n a n z a p u b b l i c a . Le a m m i n i s t r a z i o n i p r o v v e d o n o agl i a d e m p i m e n t i p r e v i s t i n e l l ' a m b i t o d e l l e r i s o r s e u m a n e , 
f i n a n z i a r i e , e s t r u m e n t a l i d i s p o n i b i l i a l e g i s l a z i o n e v i g e n t e . 

Art. 16 - Responsabilità conseguente alla violazione dei doveri del codice 

1 . La v i o l a z i o n e d e g l i o b b l i g h i p r e v i s t i da l p r e s e n t e C o d i c e i n t e g r a c o m p o r t a m e n t i c o n t r a r i a i d o v e r i d ' u f f i c i o . F e r m e 
r e s t a n d o l e i p o t e s i i n c u i la v i o l a z i o n e d e l l e d i s p o s i z i o n i c o n t e n u t e n e l p r e s e n t e C o d i c e , nonché d e i d o v e r i e d e g l i 
o b b l i g h i p r e v i s t i d a l p i a n o d i p r e v e n z i o n e d e l l a c o r r u z i o n e , dà l u o g o a n c h e a responsabilità p e n a l e , c i v i l e , 
a m m i n i s t r a t i v a o c o n t a b i l e d e l p u b b l i c o d i p e n d e n t e , essa è f o n t e d i responsabilità d i s c i p l i n a r e a c c e r t a t a a l l ' e s i t o 
d e l p r o c e d i m e n t o d i s c i p l i n a r e , n e l r i s p e t t o d e i p r i n c i p i d i gradualità e proporzionalità d e l l e s a n z i o n i . 

2. A i f i n i d e l l a d e t e r m i n a z i o n e d e l t i p o e dell'entità d e l l a s a n z i o n e d i s c i p l i n a r e c o n c r e t a m e n t e a p p l i c a b i l e , la v i o l a z i o n e 
è v a l u t a t a i n o g n i s i n g o l o caso c o n r i g u a r d o a l la gravità d e l c o m p o r t a m e n t o e all'entità d e l p r e g i u d i z i o , a n c h e 
m o r a l e , d e r i v a t o n e a l d e c o r o o a l p r e s t i g i o d e l l ' a m m i n i s t r a z i o n e d i a p p a r t e n e n z a . Le s a n z i o n i a p p l i c a b i l i s o n o 
q u e l l e p r e v i s t e d a l l a legge , d a i r e g o l a m e n t i e d a i c o n t r a t t i c o l l e t t i v i , i n c l u s e q u e l l e e s p u l s i v e c h e p o s s o n o e s s e r e 
a p p l i c a t e e s c l u s i v a m e n t e n e i casi , d a v a l u t a r e i n r e l a z i o n e a l la gravità, d i v i o l a z i o n e d e l l e d i s p o s i z i o n i d i c u i agl i 
a r t i c o l i 4 , q u a l o r a c o n c o r r a n o la n o n modicità d e l v a l o r e d e l r e g a l o o d e l l e a l t r e utilità e l ' i m m e d i a t a c o r r e l a z i o n e 
d i q u e s t i u l t i m i c o n i l c o m p i m e n t o d i u n a t t o o d i un'attività t i p i c i d e l l ' u f f i c i o , 5 , c o m m a 2, 1 4 , c o m m a 2, p r i m o 
p e r i o d o , v a l u t a t a a i s e n s i d e l p r i m o p e r i o d o . La d i s p o s i z i o n e d i cu i a l s e c o n d o p e r i o d o si a p p l i c a altresì n e i casi d i 
r e c i d i v a n e g l i i l l e c i t i d i cu i agl i a r t i c o l i 4 , c o m m a 6, 6 , c o m m a 2 , esc lus i i c o n f l i t t i m e r a m e n t e p o t e n z i a l i , e 1 3 , 
c o m m a 9 , p r i m o p e r i o d o . I c o n t r a t t i c o l l e t t i v i p o s s o n o p r e v e d e r e u l t e r i o r i c r i t e r i d i i n d i v i d u a z i o n e d e l l e s a n z i o n i 
a p p l i c a b i l i i n r e l a z i o n e a l l e t i p o l o g i e d i v i o l a z i o n e d e l p r e s e n t e c o d i c e . R e s t a f e r m a la c o m m i n a z i o n e d e l 
l i c e n z i a m e n t o s e n z a p r e a v v i s o p e r i casi già p r e v i s t i d a l l a l e g g e , d a i r e g o l a m e n t i e d a i c o n t r a t t i c o l l e t t i v i . 

3 . R e s t a n o f e r m i gl i u l t e r i o r i o b b l i g h i e le c o n s e g u e n t i i p o t e s i d i responsabilità d i s c i p l i n a r e d e i p u b b l i c i d i p e n d e n t i 
p r e v i s t i da n o r m e d i l e g g e , di r e g o l a m e n t o o d a i c o n t r a t t i c o l l e t t i v i . 

Art. 17 - Disposizioni finali e abrogazioni 

1 . Le a m m i n i s t r a z i o n i d a n n o la più a m p i a d i f f u s i o n e a l p r e s e n t e d e c r e t o , p u b b l i c a n d o l o su l p r o p r i o s i t o i n t e r n e t 
i s t i t u z i o n a l e e n e l l a r e t e i n t r a n e t , nonché t r a s m e t t e n d o l o t r a m i t e e - m a i l a t u t t i i p r o p r i d i p e n d e n t i e a i t i t o l a r i d i 
c o n t r a t t i d i c o n s u l e n z a o c o l l a b o r a z i o n e a q u a l s i a s i t i t o l o , a n c h e p r o f e s s i o n a l e , a i t i t o l a r i d i o r g a n i e di i n c a r i c h i 
n e g l i u f f i c i d i d i r e t t a c o l l a b o r a z i o n e d e i v e r t i c i p o l i t i c i d e l l ' a m m i n i s t r a z i o n e , nonché a i c o l l a b o r a t o r i a q u a l s i a s i 
t i t o l o , a n c h e p r o f e s s i o n a l e , d i i m p r e s e f o r n i t r i c i d i s e r v i z i i n f a v o r e d e l l ' a m m i n i s t r a z i o n e . L ' a m m i n i s t r a z i o n e , 
c o n t e s t u a l m e n t e a l la s o t t o s c r i z i o n e d e l c o n t r a t t o d i l a v o r o o , i n m a n c a n z a , a l l ' a t t o d i c o n f e r i m e n t o d e l l ' i n c a r i c o , 
c o n s e g n a e f a s o t t o s c r i v e r e a i n u o v i a s s u n t i , c o n r a p p o r t i c o m u n q u e d e n o m i n a t i , c o p i a d e l c o d i c e d i 
c o m p o r t a m e n t o . 

2. Le a m m i n i s t r a z i o n i d a n n o la più a m p i a d i f f u s i o n e a i c o d i c i d i c o m p o r t a m e n t o d a c i a s c u n a d e f i n i t i a i s e n s i 
d e l l ' a r t i c o l o 5 4 , c o m m a 5 , d e l c i t a t o d e c r e t o l e g i s l a t i v o n . 1 6 5 d e l 2 0 0 1 s e c o n d o le m e d e s i m e modalità p r e v i s t e 
d a l c o m m a 1 d e l p r e s e n t e a r t i c o l o . 

3. Il d e c r e t o d e l M i n i s t r o p e r la f u n z i o n e p u b b l i c a i n d a t a 2 8 n o v e m b r e 2 0 0 0 r e c a n t e " C o d i c e d i c o m p o r t a m e n t o d e i 
d i p e n d e n t i d e l l e p u b b l i c h e a m m i n i s t r a z i o n i " , p u b b l i c a t o n e l l a G a z z e t t a U f f i c i a l e n . 8 4 d e l 1 0 a p r i l e 2 0 0 1 , è 
a b r o g a t o . 

4 . Il p r e s e n t e d e c r e t o , m u n i t o d e l s ig i l lo d e l l o S t a t o , sarà i n s e r i t o n e l l a R a c c o l t a u f f i c i a l e d e g l i a t t i n o r m a t i v i d e l l a 
R e p u b b l i c a i t a l i a n a . È f a t t o o b b l i g o a c h i u n q u e s p e t t i di o s s e r v a r l o e d i f a r l o o s s e r v a r e . 



LA PROCEDURA 

Decreto Legislativo 30 marzo 2001, n. 165 
Norme generali sull'ordinamento del lavoro alle dipendenze delle 

amministrazioni pubbliche 
Art. 55 - Responsabilità, infrazioni e sanzioni, procedure conciliative 

1 . Le d i s p o s i z i o n i d e l p r e s e n t e a r t i c o l o e d i q u e l l i s e g u e n t i , f i n o a l l ' a r t i c o l o 5 5 - o c t i e s , c o s t i t u i s c o n o n o r m e i m p e r a t i v e , 
a i s e n s i e p e r gli e f f e t t i d e g l i a r t i c o l i 1 3 3 9 e 1 4 1 9 , s e c o n d o c o m m a , d e l c o d i c e c i v i l e , e si a p p l i c a n o a i r a p p o r t i d i 
l a v o r o d i c u i a l l ' a r t i c o l o 2, c o m m a 2, a l l e d i p e n d e n z e d e l l e a m m i n i s t r a z i o n i p u b b l i c h e d i cu i a l l ' a r t i c o l o 1 , c o m m a 2. 
La v i o l a z i o n e d o l o s a o c o l p o s a d e l l e s u d d e t t e d i s p o s i z i o n i c o s t i t u i s c e i l l e c i t o d i s c i p l i n a r e i n c a p o ai d i p e n d e n t i 
p r e p o s t i a l la l o r o a p p l i c a z i o n e . 

2. F e r m a la d i s c i p l i n a i n m a t e r i a d i responsabilità c i v i l e , a m m i n i s t r a t i v a , p e n a l e e c o n t a b i l e , ai r a p p o r t i d i l a v o r o d i c u i 
a l c o m m a 1 si a p p l i c a l ' a r t i c o l o 2 1 0 6 d e l c o d i c e c i v i l e . S a l v o q u a n t o p r e v i s t o d a l l e d i s p o s i z i o n i d e l p r e s e n t e C a p o , la 
t i p o l o g i a d e l l e i n f r a z i o n i e d e l l e r e l a t i v e s a n z i o n i è d e f i n i t a d a i c o n t r a t t i c o l l e t t i v i . La p u b b l i c a z i o n e s u l s i t o 
i s t i t u z i o n a l e d e l l ' a m m i n i s t r a z i o n e d e l c o d i c e d i s c i p l i n a r e , r e c a n t e l ' i n d i c a z i o n e d e l l e p r e d e t t e i n f r a z i o n i e r e l a t i v e 
s a n z i o n i , e q u i v a l e a t u t t i g l i e f f e t t i a l la s u a a f f i s s i o n e a l l ' i n g r e s s o d e l l a s e d e d i l a v o r o . 

3 . La c o n t r a t t a z i o n e c o l l e t t i v a n o n può i s t i t u i r e p r o c e d u r e d i i m p u g n a z i o n e d e i p r o v v e d i m e n t i d i s c i p l i n a r i . Resta sa lva 
la facoltà d i d i s c i p l i n a r e m e d i a n t e i c o n t r a t t i c o l l e t t i v i p r o c e d u r e d i c o n c i l i a z i o n e n o n o b b l i g a t o r i a , f u o r i d e i casi p e r 
i q u a l i è p r e v i s t a la s a n z i o n e d i s c i p l i n a r e d e l l i c e n z i a m e n t o , d a i n s t a u r a r s i e c o n c l u d e r s i e n t r o u n t e r m i n e n o n 
s u p e r i o r e a t r e n t a g i o r n i d a l l a c o n t e s t a z i o n e d e l l ' a d d e b i t o e c o m u n q u e p r i m a d e l l ' i r r o g a z i o n e d e l l a s a n z i o n e . La 
s a n z i o n e c o n c o r d e m e n t e d e t e r m i n a t a a l l ' e s i t o d i t a l i p r o c e d u r e n o n può e s s e r e d i s p e c i e d i v e r s a da q u e l l a p r e v i s t a , 
d a l l a legge o d a l c o n t r a t t o c o l l e t t i v o , p e r l ' i n f r a z i o n e p e r la q u a l e si p r o c e d e e n o n è s o g g e t t a ad i m p u g n a z i o n e . I 
t e r m i n i d e l p r o c e d i m e n t o d i s c i p l i n a r e r e s t a n o s o s p e s i d a l l a d a t a d i a p e r t u r a d e l l a p r o c e d u r a c o n c i l i a t i v a e 
r i p r e n d o n o a d e c o r r e r e n e l caso d i c o n c l u s i o n e c o n e s i t o n e g a t i v o . Il c o n t r a t t o c o l l e t t i v o d e f i n i s c e g l i a t t i d e l l a 
p r o c e d u r a c o n c i l i a t i v a c h e n e d e t e r m i n a n o l ' i n i z i o e la c o n c l u s i o n e . 

4 . F e r m o q u a n t o p r e v i s t o n e l l ' a r t i c o l o 2 1 , p e r l e i n f r a z i o n i d i s c i p l i n a r i a s c r i v i b i l i a l d i r i g e n t e a i sens i d e g l i a r t i c o l i 5 5 -
bis , c o m m a 7 , e 5 5 - s e x i e s , c o m m a 3 , si a p p l i c a n o , o v e n o n d i v e r s a m e n t e s t a b i l i t o d a l c o n t r a t t o c o l l e t t i v o , le 
d i s p o s i z i o n i d i cu i a l c o m m a 4 d e l p r e d e t t o a r t i c o l o 5 5 - b i s , m a le d e t e r m i n a z i o n i c o n c l u s i v e d e l p r o c e d i m e n t o s o n o 
a d o t t a t e d a l d i r i g e n t e g e n e r a l e o t i t o l a r e di i n c a r i c o c o n f e r i t o a i s e n s i d e l l ' a r t i c o l o 1 9 , c o m m a 3. 

Art. 55-bis - Forme e termini del procedimento disciplinare 
1 . P e r l e i n f r a z i o n i d i m i n o r e gravità, p e r l e q u a l i è p r e v i s t a l ' i r r o g a z i o n e d e l l a s a n z i o n e d e l r i m p r o v e r o 

v e r b a l e , i l p r o c e d i m e n t o d i s c i p l i n a r e è d i c o m p e t e n z a d e l r e s p o n s a b i l e d e l l a s t r u t t u r a p r e s s o c u i p r e s t a 
s e r v i z i o i l d i p e n d e n t e . A l l e i n f r a z i o n i p e r l e q u a l i è p r e v i s t o i l r i m p r o v e r o v e r b a l e s i a p p l i c a la d i s c i p l i n a 
s t a b i l i t a d a l c o n t r a t t o c o l l e t t i v o . 

2 . C i a s c u n a a m m i n i s t r a z i o n e , s e c o n d o i l p r o p r i o o r d i n a m e n t o e n e l l ' a m b i t o d e l l a p r o p r i a o r g a n i z z a z i o n e , 
i n d i v i d u a l ' u f f i c i o p e r i p r o c e d i m e n t i d i s c i p l i n a r i c o m p e t e n t e p e r l e i n f r a z i o n i p u n i b i l i c o n s a n z i o n e 
s u p e r i o r e a l r i m p r o v e r o v e r b a l e e n e a t t r i b u i s c e la titolarità e responsabilità. 

3 . Le a m m i n i s t r a z i o n i , p r e v i a c o n v e n z i o n e , p o s s o n o p r e v e d e r e la g e s t i o n e u n i f i c a t a d e l l e f u n z i o n i 
d e l l ' u f f i c i o c o m p e t e n t e p e r i p r o c e d i m e n t i d i s c i p l i n a r i , s e n z a m a g g i o r i o n e r i p e r la f i n a n z a p u b b l i c a . 

4 . F e r m o r e s t a n d o q u a n t o p r e v i s t o d a l l ' a r t i c o l o 5 5 - q u a t e r , c o m m i 3 - b i s e 3 - t e r , p e r l e i n f r a z i o n i p e r l e q u a l i 
è p r e v i s t a l ' i r r o g a z i o n e d i s a n z i o n i s u p e r i o r i a l r i m p r o v e r o v e r b a l e , i l r e s p o n s a b i l e d e l l a s t r u t t u r a p r e s s o 
c u i p r e s t a s e r v i z i o i l d i p e n d e n t e , s e g n a l a i m m e d i a t a m e n t e , e c o m u n q u e e n t r o d i e c i g i o r n i , a l l ' u f f i c i o 
c o m p e t e n t e p e r i p r o c e d i m e n t i d i s c i p l i n a r i i f a t t i r i t e n u t i d i r i l e v a n z a d i s c i p l i n a r e d i c u i a b b i a a v u t o 
c o n o s c e n z a . L ' U f f i c i o c o m p e t e n t e p e r i p r o c e d i m e n t i d i s c i p l i n a r i , c o n i m m e d i a t e z z a e c o m u n q u e n o n 
o l t r e t r e n t a g i o r n i d e c o r r e n t i d a l r i c e v i m e n t o d e l l a p r e d e t t a s e g n a l a z i o n e , o v v e r o d a l m o m e n t o i n c u i 
a b b i a a l t r i m e n t i a v u t o p i e n a c o n o s c e n z a d e i f a t t i r i t e n u t i d i r i l e v a n z a d i s c i p l i n a r e , p r o v v e d e a l l a 
c o n t e s t a z i o n e s c r i t t a d e l l ' a d d e b i t o e c o n v o c a l ' i n t e r e s s a t o , c o n u n p r e a v v i s o d i a l m e n o v e n t i g i o r n i , p e r 
l ' a u d i z i o n e i n c o n t r a d d i t t o r i o a s u a d i f e s a . Il d i p e n d e n t e può f a r s i a s s i s t e r e d a u n p r o c u r a t o r e o v v e r o d a 
u n r a p p r e s e n t a n t e d e l l ' a s s o c i a z i o n e s i n d a c a l e c u i a d e r i s c e o c o n f e r i s c e m a n d a t o . I n c a s o d i g r a v e e d 
o g g e t t i v o i m p e d i m e n t o , f e r m a la possibilità d i d e p o s i t a r e m e m o r i e s c r i t t e , i l d i p e n d e n t e può r i c h i e d e r e 
c h e l ' a u d i z i o n e a s u a d i f e s a s i a d i f f e r i t a , p e r u n a s o l a v o l t a , c o n p r o r o g a d e l t e r m i n e p e r l a c o n c l u s i o n e 
d e l p r o c e d i m e n t o i n m i s u r a c o r r i s p o n d e n t e . S a l v o q u a n t o p r e v i s t o d a l l ' a r t i c o l o 5 4 - b i s , c o m m a 4 , i l 
d i p e n d e n t e h a d i r i t t o d i a c c e s s o a g l i a t t i i s t r u t t o r i d e l p r o c e d i m e n t o . L ' u f f i c i o c o m p e t e n t e p e r i 
p r o c e d i m e n t i d i s c i p l i n a r i c o n c l u d e i l p r o c e d i m e n t o , c o n l ' a t t o d i a r c h i v i a z i o n e o d i i r r o g a z i o n e d e l l a 
s a n z i o n e , e n t r o c e n t o v e n t i g i o r n i d a l l a c o n t e s t a z i o n e d e l l ' a d d e b i t o . G l i a t t i d i a v v i o e c o n c l u s i o n e d e l 



p r o c e d i m e n t o d i s c i p l i n a r e , nonché l ' e v e n t u a l e p r o v v e d i m e n t o d i s o s p e n s i o n e c a u t e l a r e d e l d i p e n d e n t e , 
s o n o c o m u n i c a t i d a l l ' u f f i c i o c o m p e t e n t e d i o g n i a m m i n i s t r a z i o n e , p e r v i a t e l e m a t i c a , a l l ' I s p e t t o r a t o p e r 
la f u n z i o n e p u b b l i c a , e n t r o v e n t i g i o r n i d a l l a l o r o a d o z i o n e . A l f i n e d i t u t e l a r e la r i s e r v a t e z z a d e l 
d i p e n d e n t e , i l n o m i n a t i v o d e l l o s t e s s o è s o s t i t u i t o d a u n c o d i c e i d e n t i f i c a t i v o . 

5 . La c o m u n i c a z i o n e d i c o n t e s t a z i o n e d e l l ' a d d e b i t o a l d i p e n d e n t e , n e l l ' a m b i t o d e l p r o c e d i m e n t o 
d i s c i p l i n a r e , è e f f e t t u a t a t r a m i t e p o s t a e l e t t r o n i c a c e r t i f i c a t a , n e l c a s o i n c u i i l d i p e n d e n t e d i s p o n e d i 
i d o n e a c a s e l l a d i p o s t a , o v v e r o t r a m i t e c o n s e g n a a m a n o . I n a l t e r n a t i v a a l l ' u s o d e l l a p o s t a e l e t t r o n i c a 
c e r t i f i c a t a o d e l l a c o n s e g n a a m a n o , l e c o m u n i c a z i o n i s o n o e f f e t t u a t e t r a m i t e r a c c o m a n d a t a p o s t a l e c o n 
r i c e v u t a d i r i t o r n o . P e r l e c o m u n i c a z i o n i s u c c e s s i v e a l l a c o n t e s t a z i o n e d e l l ' a d d e b i t o , è c o n s e n t i t a la 
c o m u n i c a z i o n e t r a l ' a m m i n i s t r a z i o n e e d i p r o p r i d i p e n d e n t i t r a m i t e p o s t a e l e t t r o n i c a o a l t r i s t r u m e n t i 
i n f o r m a t i c i d i c o m u n i c a z i o n e , a i s e n s i d e l l ' a r t i c o l o 4 7 , c o m m a 3 , s e c o n d o p e r i o d o , d e l d e c r e t o l e g i s l a t i v o 
7 m a r z o 2 0 0 5 , n . 8 2 , o v v e r o a n c h e a l n u m e r o d i f a x o a l t r o i n d i r i z z o d i p o s t a e l e t t r o n i c a , p r e v i a m e n t e 
c o m u n i c a t i d a l d i p e n d e n t e o d a l s u o p r o c u r a t o r e . 

6 . N e l c o r s o d e l l ' i s t r u t t o r i a , l ' U f f i c i o p e r i p r o c e d i m e n t i d i s c i p l i n a r i può a c q u i s i r e d a a l t r e a m m i n i s t r a z i o n i 
p u b b l i c h e i n f o r m a z i o n i o d o c u m e n t i r i l e v a n t i p e r la d e f i n i z i o n e d e l p r o c e d i m e n t o . La p r e d e t t a attività 
i s t r u t t o r i a n o n d e t e r m i n a la s o s p e n s i o n e d e l p r o c e d i m e n t o , né i l d i f f e r i m e n t o d e i r e l a t i v i t e r m i n i . 

7 . Il d i p e n d e n t e o i l d i r i g e n t e , a p p a r t e n e n t e a l l a s t e s s a o a u n a d i v e r s a a m m i n i s t r a z i o n e p u b b l i c a 
d e l l ' i n c o l p a t o , c h e , e s s e n d o a c o n o s c e n z a p e r r a g i o n i d i u f f i c i o o d i s e r v i z i o d i i n f o r m a z i o n i r i l e v a n t i p e r 
u n p r o c e d i m e n t o d i s c i p l i n a r e i n c o r s o , r i f i u t a , s e n z a g i u s t i f i c a t o m o t i v o , la c o l l a b o r a z i o n e r i c h i e s t a 
d a l l ' U f f i c i o d i s c i p l i n a r e p r o c e d e n t e o v v e r o r e n d e d i c h i a r a z i o n i f a l s e o r e t i c e n t i , è s o g g e t t o 
a l l ' a p p l i c a z i o n e , d a p a r t e d e l l ' a m m i n i s t r a z i o n e d i a p p a r t e n e n z a , d e l l a s a n z i o n e d i s c i p l i n a r e d e l l a 
s o s p e n s i o n e d a l s e r v i z i o c o n p r i v a z i o n e d e l l a r e t r i b u z i o n e , c o m m i s u r a t a a l l a gravità d e l l ' i l l e c i t o 
c o n t e s t a t o a l d i p e n d e n t e , f i n o a d u n m a s s i m o d i q u i n d i c i g i o r n i . 

8 . I n c a s o d i t r a s f e r i m e n t o d e l d i p e n d e n t e , a q u a l u n q u e t i t o l o , i n u n ' a l t r a a m m i n i s t r a z i o n e p u b b l i c a , i l 
p r o c e d i m e n t o d i s c i p l i n a r e è a v v i a t o o c o n c l u s o e la s a n z i o n e è a p p l i c a t a p r e s s o q u e s t ' u l t i m a . I n c a s o d i 
t r a s f e r i m e n t o d e l d i p e n d e n t e i n p e n d e n z a d i p r o c e d i m e n t o d i s c i p l i n a r e , l ' u f f i c i o p e r i p r o c e d i m e n t i 
d i s c i p l i n a r i c h e a b b i a i n c a r i c o g l i a t t i p r o v v e d e a l l a l o r o t e m p e s t i v a t r a s m i s s i o n e a l c o m p e t e n t e u f f i c i o 
d i s c i p l i n a r e d e l l ' a m m i n i s t r a z i o n e p r e s s o c u i i l d i p e n d e n t e è t r a s f e r i t o . I n t a l i c a s i i l p r o c e d i m e n t o 
d i s c i p l i n a r e è i n t e r r o t t o e d a l l a d a t a d i r i c e z i o n e d e g l i a t t i d a p a r t e d e l l ' u f f i c i o d i s c i p l i n a r e 
d e l l ' a m m i n i s t r a z i o n e p r e s s o c u i i l d i p e n d e n t e è t r a s f e r i t o d e c o r r o n o n u o v i t e r m i n i p e r la c o n t e s t a z i o n e 
d e l l ' a d d e b i t o o p e r la c o n c l u s i o n e d e l p r o c e d i m e n t o . N e l c a s o i n c u i l ' a m m i n i s t r a z i o n e d i p r o v e n i e n z a 
v e n g a a c o n o s c e n z a d e l l ' i l l e c i t o d i s c i p l i n a r e s u c c e s s i v a m e n t e a l t r a s f e r i m e n t o d e l d i p e n d e n t e , la s t e s s a 
A m m i n i s t r a z i o n e p r o v v e d e a s e g n a l a r e i m m e d i a t a m e n t e e c o m u n q u e e n t r o v e n t i g i o r n i i f a t t i r i t e n u t i d i 
r i l e v a n z a d i s c i p l i n a r e a l l ' U f f i c i o p e r i p r o c e d i m e n t i d i s c i p l i n a r i d e l l ' a m m i n i s t r a z i o n e p r e s s o c u i i l 
d i p e n d e n t e è s t a t o t r a s f e r i t o e d a l l a d a t a d i r i c e z i o n e d e l l a p r e d e t t a s e g n a l a z i o n e d e c o r r o n o i t e r m i n i p e r 
la c o n t e s t a z i o n e d e l l ' a d d e b i t o e p e r la c o n c l u s i o n e d e l p r o c e d i m e n t o . G l i e s i t i d e l p r o c e d i m e n t o 
d i s c i p l i n a r e v e n g o n o i n o g n i c a s o c o m u n i c a t i a n c h e a l l ' a m m i n i s t r a z i o n e d i p r o v e n i e n z a d e l d i p e n d e n t e . 

9 . La c e s s a z i o n e d e l r a p p o r t o d i l a v o r o e s t i n g u e i l p r o c e d i m e n t o d i s c i p l i n a r e s a l v o c h e p e r l ' i n f r a z i o n e 
c o m m e s s a s i a p r e v i s t a la s a n z i o n e d e l l i c e n z i a m e n t o o c o m u n q u e s i a s t a t a d i s p o s t a la s o s p e n s i o n e 
c a u t e l a r e d a l s e r v i z i o . I n t a l c a s o l e d e t e r m i n a z i o n i c o n c l u s i v e s o n o a s s u n t e a i f i n i d e g l i e f f e t t i g i u r i d i c i e d 
e c o n o m i c i n o n p r e c l u s i d a l l a c e s s a z i o n e d e l r a p p o r t o d i l a v o r o . 

9 - b i s . S o n o n u l l e l e d i s p o s i z i o n i d i r e g o l a m e n t o , l e c l a u s o l e c o n t r a t t u a l i o l e d i s p o s i z i o n i i n t e r n e , c o m u n q u e 
q u a l i f i c a t e , c h e p r e v e d a n o p e r l ' i r r o g a z i o n e d i s a n z i o n i d i s c i p l i n a r i r e q u i s i t i f o r m a l i o p r o c e d u r a l i 
u l t e r i o r i r i s p e t t o a q u e l l i i n d i c a t i n e l p r e s e n t e a r t i c o l o o c h e c o m u n q u e a g g r a v i n o i l p r o c e d i m e n t o 
d i s c i p l i n a r e . 

9 - t e r . La v i o l a z i o n e d e i t e r m i n i e d e l l e d i s p o s i z i o n i s u l p r o c e d i m e n t o d i s c i p l i n a r e p r e v i s t e d a g l i a r t i c o l i d a 5 5 a 
5 5 - q u a t e r , f a t t a s a l v a l ' e v e n t u a l e responsabilità d e l d i p e n d e n t e c u i e s s a s i a i m p u t a b i l e , n o n d e t e r m i n a la 
d e c a d e n z a d a l l ' a z i o n e d i s c i p l i n a r e né l'invalidità d e g l i a t t i e d e l l a s a n z i o n e i r r o g a t a , purché n o n r i s u l t i 
i r r i m e d i a b i l m e n t e c o m p r o m e s s o i l d i r i t t o d i d i f e s a d e l d i p e n d e n t e , e l e modalità d i e s e r c i z i o d e l l ' a z i o n e 
d i s c i p l i n a r e , a n c h e i n r a g i o n e d e l l a n a t u r a d e g l i a c c e r t a m e n t i s v o l t i n e l c a s o c o n c r e t o , r i s u l t i n o 
c o m u n q u e c o m p a t i b i l i c o n i l p r i n c i p i o d i tempestività. F a t t o s a l v o q u a n t o p r e v i s t o d a l l ' a r t i c o l o 5 5 -
q u a t e r , c o m m i 3 - b i s e 3 - t e r , s o n o d a c o n s i d e r a r s i p e r e n t o r i i l t e r m i n e p e r la c o n t e s t a z i o n e d e l l ' a d d e b i t o 
e i l t e r m i n e p e r l a c o n c l u s i o n e d e l p r o c e d i m e n t o . 

9 - q u a t e r . P e r i l p e r s o n a l e d o c e n t e , e d u c a t i v o e a m m i n i s t r a t i v o , t e c n i c o e a u s i l i a r i o ( A T A ) p r e s s o l e i s t i t u z i o n i 
s c o l a s t i c h e e d e d u c a t i v e s t a t a l i , i l p r o c e d i m e n t o d i s c i p l i n a r e p e r l e i n f r a z i o n i p e r l e q u a l i è p r e v i s t a 
l ' i r r o g a z i o n e d i s a n z i o n i f i n o a l l a s o s p e n s i o n e d a l s e r v i z i o c o n p r i v a z i o n e d e l l a r e t r i b u z i o n e p e r d i e c i 
g i o r n i è d i c o m p e t e n z a d e l r e s p o n s a b i l e d e l l a s t r u t t u r a i n p o s s e s s o d i q u a l i f i c a d i r i g e n z i a l e e s i s v o l g e 
s e c o n d o l e d i s p o s i z i o n i d e l p r e s e n t e a r t i c o l o . Q u a n d o i l r e s p o n s a b i l e d e l l a s t r u t t u r a n o n h a q u a l i f i c a 



d i r i g e n z i a l e o c o m u n q u e p e r l e i n f r a z i o n i p u n i b i l i c o n s a n z i o n i più g r a v i d i q u e l l e i n d i c a t e n e l p r i m o 
p e r i o d o , i l p r o c e d i m e n t o d i s c i p l i n a r e s i s v o l g e d i n a n z i a l l ' U f f i c i o c o m p e t e n t e p e r i p r o c e d i m e n t i 
d i s c i p l i n a r i . 

Art. 55-ter - Rapporti fra procedimento disciplinare e procedimento penale 

1 . Il p r o c e d i m e n t o d i s c i p l i n a r e , c h e a b b i a a d o g g e t t o , i n t u t t o o i n p a r t e , f a t t i i n r e l a z i o n e a i q u a l i p r o c e d e 
l'autorità g i u d i z i a r i a , è p r o s e g u i t o e c o n c l u s o a n c h e i n p e n d e n z a d e l p r o c e d i m e n t o p e n a l e . P e r l e 
i n f r a z i o n i p e r l e q u a l i è a p p l i c a b i l e u n a s a n z i o n e s u p e r i o r e a l l a s o s p e n s i o n e d a l s e r v i z i o c o n p r i v a z i o n e 
d e l l a r e t r i b u z i o n e f i n o a d i e c i g i o r n i , l ' u f f i c i o c o m p e t e n t e p e r i p r o c e d i m e n t i d i s c i p l i n a r i , n e i c a s i d i 
p a r t i c o l a r e complessità d e l l ' a c c e r t a m e n t o d e l f a t t o a d d e b i t a t o a l d i p e n d e n t e e q u a n d o a l l ' e s i t o 
d e l l ' i s t r u t t o r i a n o n d i s p o n e d i e l e m e n t i s u f f i c i e n t i a m o t i v a r e l ' i r r o g a z i o n e d e l l a s a n z i o n e , può 
s o s p e n d e r e i l p r o c e d i m e n t o d i s c i p l i n a r e f i n o a l t e r m i n e d i q u e l l o p e n a l e . F a t t o s a l v o q u a n t o p r e v i s t o a l 
c o m m a 3 , i l p r o c e d i m e n t o d i s c i p l i n a r e s o s p e s o può e s s e r e r i a t t i v a t o q u a l o r a l ' a m m i n i s t r a z i o n e g i u n g a i n 
p o s s e s s o d i e l e m e n t i n u o v i , s u f f i c i e n t i p e r c o n c l u d e r e i l p r o c e d i m e n t o , i v i i n c l u s o u n p r o v v e d i m e n t o 
g i u r i s d i z i o n a l e n o n d e f i n i t i v o . R e s t a i n o g n i c a s o s a l v a la possibilità d i a d o t t a r e la s o s p e n s i o n e o a l t r i 
p r o v v e d i m e n t i c a u t e l a r i n e i c o n f r o n t i d e l d i p e n d e n t e . 

2 . S e i l p r o c e d i m e n t o d i s c i p l i n a r e , n o n s o s p e s o , s i c o n c l u d e c o n l ' i r r o g a z i o n e d i u n a s a n z i o n e e , 
s u c c e s s i v a m e n t e , i l p r o c e d i m e n t o p e n a l e v i e n e d e f i n i t o c o n u n a s e n t e n z a i r r e v o c a b i l e d i a s s o l u z i o n e c h e 
r i c o n o s c e c h e i l f a t t o a d d e b i t a t o a l d i p e n d e n t e n o n s u s s i s t e o n o n c o s t i t u i s c e i l l e c i t o p e n a l e o c h e i l 
d i p e n d e n t e m e d e s i m o n o n l o h a c o m m e s s o , l ' u f f i c i o c o m p e t e n t e p e r i p r o c e d i m e n t i d i s c i p l i n a r i , a d 
i s t a n z a d i p a r t e d a p r o p o r s i e n t r o i l t e r m i n e d i d e c a d e n z a d i s e i m e s i dall'irrevocabilità d e l l a p r o n u n c i a 
p e n a l e , r i a p r e i l p r o c e d i m e n t o d i s c i p l i n a r e p e r m o d i f i c a r n e o c o n f e r m a r n e l ' a t t o c o n c l u s i v o i n r e l a z i o n e 
a l l ' e s i t o d e l g i u d i z i o p e n a l e . 

3 . S e i l p r o c e d i m e n t o d i s c i p l i n a r e s i c o n c l u d e c o n l ' a r c h i v i a z i o n e e d i l p r o c e s s o p e n a l e c o n u n a s e n t e n z a 
i r r e v o c a b i l e d i c o n d a n n a , l ' u f f i c i o c o m p e t e n t e p e r i p r o c e d i m e n t i d i s c i p l i n a r i r i a p r e i l p r o c e d i m e n t o 
d i s c i p l i n a r e p e r a d e g u a r e l e d e t e r m i n a z i o n i c o n c l u s i v e a l l ' e s i t o d e l g i u d i z i o p e n a l e . Il p r o c e d i m e n t o 
d i s c i p l i n a r e è r i a p e r t o , altresì, s e d a l l a s e n t e n z a i r r e v o c a b i l e d i c o n d a n n a r i s u l t a c h e i l f a t t o a d d e b i t a b i l e 
a l d i p e n d e n t e i n s e d e d i s c i p l i n a r e c o m p o r t a la s a n z i o n e d e l l i c e n z i a m e n t o , m e n t r e n e è s t a t a a p p l i c a t a 
u n a d i v e r s a . 

4 . N e i c a s i d i c u i a i c o m m i 1 , 2 e 3 , i l p r o c e d i m e n t o d i s c i p l i n a r e è, r i s p e t t i v a m e n t e , r i p r e s o o r i a p e r t o , 
m e d i a n t e r i n n o v o d e l l a c o n t e s t a z i o n e d e l l ' a d d e b i t o , e n t r o s e s s a n t a g i o r n i d a l l a c o m u n i c a z i o n e d e l l a 
s e n t e n z a , d a p a r t e d e l l a c a n c e l l e r i a d e l g i u d i c e , a l l ' a m m i n i s t r a z i o n e d i a p p a r t e n e n z a d e l d i p e n d e n t e , 
o v v e r o d a l r i c e v i m e n t o d e l l ' i s t a n z a d i r i a p e r t u r a . Il p r o c e d i m e n t o s i s v o l g e s e c o n d o q u a n t o p r e v i s t o 
n e l l ' a r t i c o l o 5 5 - b i s c o n i n t e g r a l e n u o v a d e c o r r e n z a d e i t e r m i n i i v i p r e v i s t i p e r la c o n c l u s i o n e d e l l o s t e s s o . 
A i f i n i d e l l e d e t e r m i n a z i o n i c o n c l u s i v e , l ' u f f i c i o p r o c e d e n t e , n e l p r o c e d i m e n t o d i s c i p l i n a r e r i p r e s o o 
r i a p e r t o , a p p l i c a l e d i s p o s i z i o n i d e l l ' a r t i c o l o 6 5 3 , c o m m i 1 e 1 - b i s , d e l c o d i c e d i p r o c e d u r a p e n a l e . 
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b) a s s e n z a p r i v a d i v a l i d a g i u s t i f i c a z i o n e p e r u n n u m e r o d i g i o r n i , a n c h e n o n c o n t i n u a t i v i , s u p e r i o r e a 
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o v v e r o m a n c a t a r i p r e s a d e l s e r v i z i o , i n c a s o d i a s s e n z a i n g i u s t i f i c a t a , e n t r o i l t e r m i n e f i s s a t o 
d a l l ' a m m i n i s t r a z i o n e ; 

c) i n g i u s t i f i c a t o r i f i u t o d e l t r a s f e r i m e n t o d i s p o s t o d a l l ' a m m i n i s t r a z i o n e p e r m o t i v a t e e s i g e n z e d i 
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d ) falsità d o c u m e n t a l i o d i c h i a r a t i v e c o m m e s s e a i f i n i o i n o c c a s i o n e d e l l ' i n s t a u r a z i o n e d e l r a p p o r t o 
d i l a v o r o o v v e r o d i p r o g r e s s i o n i d i c a r r i e r a ; 

e ) r e i t e r a z i o n e n e l l ' a m b i e n t e d i l a v o r o d i g r a v i c o n d o t t e a g g r e s s i v e o m o l e s t e o m i n a c c i o s e o 
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f ) c o n d a n n a p e n a l e d e f i n i t i v a , i n r e l a z i o n e a l l a q u a l e è p r e v i s t a l ' i n t e r d i z i o n e p e r p e t u a d a i p u b b l i c i 



u f f i c i o v v e r o l ' e s t i n z i o n e , c o m u n q u e d e n o m i n a t a , d e l r a p p o r t o d i l a v o r o , 
f - b i s ) g r a v i o r e i t e r a t e v i o l a z i o n i d e i c o d i c i d i c o m p o r t a m e n t o , a i s e n s i d e l l ' a r t i c o l o 5 4 , c o m m a 3 ; 
f - t e r ) c o m m i s s i o n e d o l o s a , o g r a v e m e n t e c o l p o s a , d e l l ' i n f r a z i o n e d i c u i a l l ' a r t i c o l o 5 5 - s e x i e s , c o m m a 
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f - q u a t e r ) la r e i t e r a t a v i o l a z i o n e d i o b b l i g h i c o n c e r n e n t i la p r e s t a z i o n e l a v o r a t i v a , c h e a b b i a 

d e t e r m i n a t o l ' a p p l i c a z i o n e , i n s e d e d i s c i p l i n a r e , d e l l a s o s p e n s i o n e d a l s e r v i z i o p e r u n p e r i o d o 
c o m p l e s s i v o s u p e r i o r e a u n a n n o n e l l ' a r c o d i u n b i e n n i o ; 

f - q u i n q u i e s ) i n s u f f i c i e n t e r e n d i m e n t o , d o v u t o a l l a r e i t e r a t a v i o l a z i o n e d e g l i o b b l i g h i c o n c e r n e n t i la 
p r e s t a z i o n e l a v o r a t i v a , s t a b i l i t i d a n o r m e l e g i s l a t i v e o r e g o l a m e n t a r i , d a l c o n t r a t t o c o l l e t t i v o o 
i n d i v i d u a l e , d a a t t i e p r o v v e d i m e n t i d e l l ' a m m i n i s t r a z i o n e d i a p p a r t e n e n z a , e r i l e v a t o d a l l a 
c o s t a n t e v a l u t a z i o n e n e g a t i v a d e l l a p e r f o r m a n c e d e l d i p e n d e n t e p e r c i a s c u n a n n o d e l l ' u l t i m o 
t r i e n n i o , r e s a a t a l i s p e c i f i c i f i n i a i s e n s i d e l l ' a r t i c o l o 3 , c o m m a 5 - b i s , d e l d e c r e t o l e g i s l a t i v o n . 1 5 0 
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e s s e r e , a n c h e a v v a l e n d o s i d i t e r z i , p e r f a r r i s u l t a r e i l d i p e n d e n t e i n s e r v i z i o o t r a r r e i n i n g a n n o 
l ' a m m i n i s t r a z i o n e p r e s s o la q u a l e i l d i p e n d e n t e p r e s t a attività l a v o r a t i v a c i r c a i l r i s p e t t o d e l l ' o r a r i o d i 
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2 . C O M M A A B R O G A T O D A L D . L G S . 2 5 M A G G I O 2 0 1 7 , N . 7 5 . 
3 . N e i c a s i d i c u i a l c o m m a 1 , l e t t e r e a ) , d ) , e ) e d f ) , i l l i c e n z i a m e n t o è s e n z a p r e a v v i s o . N e i c a s i i n c u i l e 

c o n d o t t e p u n i b i l i c o n i l l i c e n z i a m e n t o s o n o a c c e r t a t e i n f l a g r a n z a , s i a p p l i c a n o l e p r e v i s i o n i d e i c o m m i 
d a 3 - b i s a 3 - q u i n q u i e s . 

3 - b i s . N e l c a s o d i c u i a l c o m m a 1 , l e t t e r a a ) , la f a l s a a t t e s t a z i o n e d e l l a p r e s e n z a i n s e r v i z i o , a c c e r t a t a i n 
f l a g r a n z a o v v e r o m e d i a n t e s t r u m e n t i d i s o r v e g l i a n z a o d i r e g i s t r a z i o n e d e g l i a c c e s s i o d e l l e p r e s e n z e , 
d e t e r m i n a l ' i m m e d i a t a s o s p e n s i o n e c a u t e l a r e s e n z a s t i p e n d i o d e l d i p e n d e n t e , f a t t o s a l v o i l d i r i t t o 
a l l ' a s s e g n o a l i m e n t a r e n e l l a m i s u r a s t a b i l i t a d a l l e d i s p o s i z i o n i n o r m a t i v e e c o n t r a t t u a l i v i g e n t i , s e n z a 
o b b l i g o d i p r e v e n t i v a a u d i z i o n e d e l l ' i n t e r e s s a t o . La s o s p e n s i o n e è d i s p o s t a d a l r e s p o n s a b i l e d e l l a 
s t r u t t u r a i n c u i i l d i p e n d e n t e l a v o r a o , o v e n e v e n g a a c o n o s c e n z a p e r p r i m o , d a l l ' u f f i c i o d i c u i 
a l l ' a r t i c o l o 5 5 - b i s , c o m m a 4 , c o n p r o v v e d i m e n t o m o t i v a t o , i n v i a i m m e d i a t a e c o m u n q u e e n t r o 
q u a r a n t o t t o o r e d a l m o m e n t o i n c u i i s u d d e t t i s o g g e t t i n e s o n o v e n u t i a c o n o s c e n z a . La v i o l a z i o n e d i 
t a l e t e r m i n e n o n d e t e r m i n a la d e c a d e n z a d a l l ' a z i o n e d i s c i p l i n a r e né l ' i n e f f i c a c i a d e l l a s o s p e n s i o n e 
c a u t e l a r e , f a t t a s a l v a l ' e v e n t u a l e responsabilità d e l d i p e n d e n t e c u i e s s a s ia i m p u t a b i l e . 

3 - t e r . C o n i l m e d e s i m o p r o v v e d i m e n t o d i s o s p e n s i o n e c a u t e l a r e d i c u i a l c o m m a 3 - b i s s i p r o c e d e a n c h e a l l a 
c o n t e s t u a l e c o n t e s t a z i o n e p e r i s c r i t t o d e l l ' a d d e b i t o e a l l a c o n v o c a z i o n e d e l d i p e n d e n t e d i n a n z i 
a l l ' U f f i c i o d i c u i a l l ' a r t i c o l o 5 5 - b i s , c o m m a 4 . Il d i p e n d e n t e è c o n v o c a t o , p e r i l c o n t r a d d i t t o r i o a s u a 
d i f e s a , c o n u n p r e a v v i s o d i a l m e n o q u i n d i c i g i o r n i e può f a r s i a s s i s t e r e d a u n p r o c u r a t o r e o v v e r o d a u n 
r a p p r e s e n t a n t e d e l l ' a s s o c i a z i o n e s i n d a c a l e c u i i l l a v o r a t o r e a d e r i s c e o c o n f e r i s c e m a n d a t o . F i n o a l l a 
d a t a d e l l ' a u d i z i o n e , i l d i p e n d e n t e c o n v o c a t o può i n v i a r e u n a m e m o r i a s c r i t t a o , i n c a s o d i g r a v e , 
o g g e t t i v o e a s s o l u t o i m p e d i m e n t o , f o r m u l a r e m o t i v a t a i s t a n z a d i r i n v i o d e l t e r m i n e p e r l ' e s e r c i z i o d e l l a 
s u a d i f e s a p e r u n p e r i o d o n o n s u p e r i o r e a c i n q u e g i o r n i . Il d i f f e r i m e n t o d e l t e r m i n e a d i f e s a d e l 
d i p e n d e n t e può e s s e r e d i s p o s t o s o l o u n a v o l t a n e l c o r s o d e l p r o c e d i m e n t o . L ' U f f i c i o c o n c l u d e i l 
p r o c e d i m e n t o e n t r o t r e n t a g i o r n i d a l l a r i c e z i o n e , d a p a r t e d e l d i p e n d e n t e , d e l l a c o n t e s t a z i o n e 
d e l l ' a d d e b i t o . La v i o l a z i o n e d e i s u d d e t t i t e r m i n i , f a t t a s a l v a l ' e v e n t u a l e responsabilità d e l d i p e n d e n t e 
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s a n z i o n e i r r o g a t a , purché n o n r i s u l t i i r r i m e d i a b i l m e n t e c o m p r o m e s s o i l d i r i t t o d i d i f e s a d e l d i p e n d e n t e 
e n o n s i a s u p e r a t o i l t e r m i n e p e r la c o n c l u s i o n e d e l p r o c e d i m e n t o d i c u i a l l ' a r t i c o l o 5 5 - b i s , c o m m a 4 . 

3 - q u a t e r . N e i c a s i d i c u i a l c o m m a 3 - b i s , la d e n u n c i a a l p u b b l i c o m i n i s t e r o e la s e g n a l a z i o n e a l l a c o m p e t e n t e 
p r o c u r a r e g i o n a l e d e l l a C o r t e d e i c o n t i a v v e n g o n o e n t r o ( ( v e n t i ) ) g i o r n i d a l l ' a v v i o d e l p r o c e d i m e n t o 
d i s c i p l i n a r e . La P r o c u r a d e l l a C o r t e d e i c o n t i , q u a n d o n e r i c o r r o n o i p r e s u p p o s t i , e m e t t e i n v i t o a 
d e d u r r e p e r d a n n o d ' i m m a g i n e e n t r o t r e m e s i d a l l a c o n c l u s i o n e d e l l a p r o c e d u r a d i l i c e n z i a m e n t o . 
L ' a z i o n e d i responsabilità è e s e r c i t a t a , c o n l e modalità e n e i t e r m i n i d i c u i a l l ' a r t i c o l o 5 d e l d e c r e t o -
l e g g e 1 5 n o v e m b r e 1 9 9 3 , n . 4 5 3 , c o n v e r t i t o , c o n m o d i f i c a z i o n i , d a l l a l e g g e 1 4 g e n n a i o 1 9 9 4 , n . 1 9 , 
e n t r o i c e n t o c i n q u a n t a g i o r n i s u c c e s s i v i a l l a d e n u n c i a , s e n z a possibilità d i p r o r o g a . L ' a m m o n t a r e d e l 
d a n n o r i s a r c i b i l e è r i m e s s o a l l a v a l u t a z i o n e e q u i t a t i v a d e l g i u d i c e a n c h e i n r e l a z i o n e a l l a r i l e v a n z a d e l 
f a t t o p e r i m e z z i d i i n f o r m a z i o n e e c o m u n q u e l ' e v e n t u a l e c o n d a n n a n o n può e s s e r e i n f e r i o r e a s e i 
mensilità d e l l ' u l t i m o s t i p e n d i o i n g o d i m e n t o , o l t r e i n t e r e s s i e s p e s e d i g i u s t i z i a . 

3 - q u i n q u i e s . N e i c a s i d i c u i a l c o m m a 3 - b i s , p e r i d i r i g e n t i c h e a b b i a n o a c q u i s i t o c o n o s c e n z a d e l f a t t o , 
o v v e r o , n e g l i e n t i p r i v i d i q u a l i f i c a d i r i g e n z i a l e , p e r i r e s p o n s a b i l i d i s e r v i z i o c o m p e t e n t i , l ' o m e s s a 



a t t i v a z i o n e d e l p r o c e d i m e n t o d i s c i p l i n a r e e l ' o m e s s a a d o z i o n e d e l p r o v v e d i m e n t o d i s o s p e n s i o n e 
c a u t e l a r e , s e n z a g i u s t i f i c a t o m o t i v o , c o s t i t u i s c o n o i l l e c i t o d i s c i p l i n a r e p u n i b i l e c o n i l l i c e n z i a m e n t o e d i 
e s s e è d a t a n o t i z i a , d a p a r t e d e l l ' u f f i c i o c o m p e t e n t e p e r i l p r o c e d i m e n t o d i s c i p l i n a r e , all'Autorità 
g i u d i z i a r i a a i f i n i d e l l ' a c c e r t a m e n t o d e l l a s u s s i s t e n z a d i e v e n t u a l i r e a t i . 

3 - s e x i e s . I p r o v v e d i m e n t i d i c u i a i c o m m i 3 - b i s e 3 - t e r e q u e l l i c o n c l u s i v i d e i p r o c e d i m e n t i d i c u i a l p r e s e n t e 
a r t i c o l o s o n o c o m u n i c a t i a l l ' I s p e t t o r a t o p e r la f u n z i o n e p u b b l i c a a i s e n s i d i q u a n t o p r e v i s t o d a l l ' a r t i c o l o 
5 5 - b i s , c o m m a 4 . 
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1 . F e r m o q u a n t o p r e v i s t o d a l c o d i c e p e n a l e , i l l a v o r a t o r e d i p e n d e n t e d i u n a p u b b l i c a a m m i n i s t r a z i o n e c h e 

a t t e s t a f a l s a m e n t e la p r o p r i a p r e s e n z a i n s e r v i z i o , m e d i a n t e l ' a l t e r a z i o n e d e i s i s t e m i d i r i l e v a m e n t o 
d e l l a p r e s e n z a o c o n a l t r e modalità f r a u d o l e n t e , o v v e r o g i u s t i f i c a l ' a s s e n z a d a l s e r v i z i o m e d i a n t e u n a 
c e r t i f i c a z i o n e m e d i c a f a l s a o f a l s a m e n t e a t t e s t a n t e u n o s t a t o d i m a l a t t i a è p u n i t o c o n la r e c l u s i o n e d a 
u n o a c i n q u e a n n i e c o n la m u l t a d a e u r o 4 0 0 a d e u r o 1 . 6 0 0 . La m e d e s i m a p e n a s i a p p l i c a a l m e d i c o e a 
c h i u n q u e a l t r o c o n c o r r e n e l l a c o m m i s s i o n e d e l d e l i t t o . 

2 . N e i c a s i d i c u i a l c o m m a 1 , i l l a v o r a t o r e , f e r m e la responsabilità p e n a l e e d i s c i p l i n a r e e l e r e l a t i v e 
s a n z i o n i , è o b b l i g a t o a r i s a r c i r e i l d a n n o p a t r i m o n i a l e , p a r i a l c o m p e n s o c o r r i s p o s t o a t i t o l o d i 
r e t r i b u z i o n e n e i p e r i o d i p e r i q u a l i s ia a c c e r t a t a la m a n c a t a p r e s t a z i o n e , nonché i l d a n n o d ' i m m a g i n e d i 
c u i a l l ' a r t i c o l o 5 5 - q u a t e r , c o m m a 3 - q u a t e r . 

3 . La s e n t e n z a d e f i n i t i v a d i c o n d a n n a o d i a p p l i c a z i o n e d e l l a p e n a p e r i l d e l i t t o d i c u i a l c o m m a 1 
c o m p o r t a , p e r i l m e d i c o , la s a n z i o n e d i s c i p l i n a r e d e l l a r a d i a z i o n e d a l l ' a l b o e d altresì, s e d i p e n d e n t e d i 
u n a s t r u t t u r a s a n i t a r i a p u b b l i c a o s e c o n v e n z i o n a t o c o n i l s e r v i z i o s a n i t a r i o n a z i o n a l e , i l l i c e n z i a m e n t o 
p e r g i u s t a c a u s a o la d e c a d e n z a d a l l a c o n v e n z i o n e . Le m e d e s i m e s a n z i o n i d i s c i p l i n a r i s i a p p l i c a n o s e i l 
m e d i c o , i n r e l a z i o n e a l l ' a s s e n z a d a l s e r v i z i o , r i l a s c i a c e r t i f i c a z i o n i c h e a t t e s t a n o d a t i c l i n i c i n o n 
d i r e t t a m e n t e c o n s t a t a t i né o g g e t t i v a m e n t e d o c u m e n t a t i . 

3 - b i s . F e r m o r e s t a n d o q u a n t o p r e v i s t o d a l l ' a r t i c o l o 5 5 - q u a t e r , c o m m a 1 , l e t t e r e a ) e b ) , i c o n t r a t t i c o l l e t t i v i 
n a z i o n a l i i n d i v i d u a n o l e c o n d o t t e e f i s s a n o l e c o r r i s p o n d e n t i s a n z i o n i d i s c i p l i n a r i c o n r i f e r i m e n t o a l l e 
i p o t e s i d i r i p e t u t e e i n g i u s t i f i c a t e a s s e n z e d a l s e r v i z i o i n continuità c o n l e g i o r n a t e f e s t i v e e d i r i p o s o 
s e t t i m a n a l e , nonché c o n r i f e r i m e n t o a i c a s i d i i n g i u s t i f i c a t e a s s e n z e c o l l e t t i v e i n d e t e r m i n a t i p e r i o d i 
n e i q u a l i è n e c e s s a r i o a s s i c u r a r e continuità n e l l ' e r o g a z i o n e d e i s e r v i z i a l l ' u t e n z a . 

Art. 55-sexies - Responsabilità disciplinare per condotte pregiudizievoli per l'amministrazione 
e limitazione della responsabilità per l'esercizio dell'azione disciplinare 

1 . La v i o l a z i o n e d i o b b l i g h i c o n c e r n e n t i la p r e s t a z i o n e l a v o r a t i v a , c h e a b b i a d e t e r m i n a t o la c o n d a n n a 
d e l l ' a m m i n i s t r a z i o n e a l r i s a r c i m e n t o d e l d a n n o , c o m p o r t a c o m u n q u e , n e i c o n f r o n t i d e l d i p e n d e n t e 
r e s p o n s a b i l e , l ' a p p l i c a z i o n e d e l l a s o s p e n s i o n e d a l s e r v i z i o c o n p r i v a z i o n e d e l l a r e t r i b u z i o n e d a u n 
m i n i m o d i t r e g i o r n i f i n o a d u n m a s s i m o d i t r e m e s i , i n p r o p o r z i o n e all'entità d e l r i s a r c i m e n t o , s a l v o 
c h e r i c o r r a n o i p r e s u p p o s t i p e r l ' a p p l i c a z i o n e d i u n a più g r a v e s a n z i o n e d i s c i p l i n a r e . 

2 . F u o r i d e i c a s i p r e v i s t i n e l c o m m a 1 , i l l a v o r a t o r e , q u a n d o c a g i o n a g r a v e d a n n o a l n o r m a l e 
f u n z i o n a m e n t o d e l l ' u f f i c i o d i a p p a r t e n e n z a , p e r i n e f f i c i e n z a o i n c o m p e t e n z a p r o f e s s i o n a l e a c c e r t a t e 
d a l l ' a m m i n i s t r a z i o n e a i s e n s i d e l l e d i s p o s i z i o n i l e g i s l a t i v e e c o n t r a t t u a l i c o n c e r n e n t i la v a l u t a z i o n e d e l 
p e r s o n a l e d e l l e a m m i n i s t r a z i o n i p u b b l i c h e , è c o l l o c a t o i n disponibilità, a l l ' e s i t o d e l p r o c e d i m e n t o 
d i s c i p l i n a r e c h e a c c e r t a t a l e responsabilità, e s i a p p l i c a n o n e i s u o i c o n f r o n t i le d i s p o s i z i o n i d i c u i 
a l l ' a r t i c o l o 3 3 , c o m m a 8 , e a l l ' a r t i c o l o 3 4 , c o m m i 1 , 2 , 3 e 4 . Il p r o v v e d i m e n t o c h e d e f i n i s c e i l g i u d i z i o 
d i s c i p l i n a r e s t a b i l i s c e l e m a n s i o n i e l a q u a l i f i c a p e r l e q u a l i può a v v e n i r e l ' e v e n t u a l e r i c o l l o c a m e n t o . 
D u r a n t e i l p e r i o d o n e l q u a l e è c o l l o c a t o i n disponibilità, i l l a v o r a t o r e n o n h a d i r i t t o d i p e r c e p i r e 
a u m e n t i r e t r i b u t i v i s o p r a v v e n u t i . 

3 . Il m a n c a t o e s e r c i z i o o la d e c a d e n z a d a l l ' a z i o n e d i s c i p l i n a r e , d o v u t i a l l ' o m i s s i o n e o a l r i t a r d o , s e n z a 
g i u s t i f i c a t o m o t i v o , d e g l i a t t i d e l p r o c e d i m e n t o d i s c i p l i n a r e , i n c l u s a la s e g n a l a z i o n e d i c u i a l l ' a r t i c o l o 
5 5 - b i s , c o m m a 4 , o v v e r o a v a l u t a z i o n i m a n i f e s t a m e n t e i r r a g i o n e v o l i d i i n s u s s i s t e n z a d e l l ' i l l e c i t o i n 
r e l a z i o n e a c o n d o t t e a v e n t i o g g e t t i v a e p a l e s e r i l e v a n z a d i s c i p l i n a r e , c o m p o r t a , p e r i s o g g e t t i 
r e s p o n s a b i l i , l ' a p p l i c a z i o n e d e l l a s o s p e n s i o n e d a l s e r v i z i o f i n o a u n m a s s i m o d i t r e m e s i , s a l v a la 
m a g g i o r e s a n z i o n e d e l l i c e n z i a m e n t o p r e v i s t a n e i c a s i d i c u i a l l ' a r t i c o l o 5 5 - q u a t e r , c o m m a 1 , l e t t e r a f -
t e r ) , e c o m m a 3 - q u i n q u i e s . T a l e c o n d o t t a , p e r i l p e r s o n a l e c o n q u a l i f i c a d i r i g e n z i a l e o t i t o l a r e d i 
f u n z i o n i o i n c a r i c h i d i r i g e n z i a l i , è v a l u t a t a a n c h e a i f i n i d e l l a responsabilità d i c u i a l l ' a r t i c o l o 2 1 d e l 
p r e s e n t e d e c r e t o . O g n i a m m i n i s t r a z i o n e i n d i v i d u a p r e v e n t i v a m e n t e i l t i t o l a r e d e l l ' a z i o n e d i s c i p l i n a r e 



p e r l e i n f r a z i o n i d i c u i a l p r e s e n t e c o m m a c o m m e s s e d a s o g g e t t i r e s p o n s a b i l i d e l l ' u f f i c i o d i c u i 
a l l ' a r t i c o l o 5 5 - b i s , c o m m a 4 . 

4 . La responsabilità c i v i l e e v e n t u a l m e n t e c o n f i g u r a b i l e a c a r i c o d e l d i r i g e n t e i n r e l a z i o n e a p r o f i l i d i 
illiceità n e l l e d e t e r m i n a z i o n i c o n c e r n e n t i l o s v o l g i m e n t o d e l p r o c e d i m e n t o d i s c i p l i n a r e è l i m i t a t a , i n 
conformità a i p r i n c i p i g e n e r a l i , a i c a s i d i d o l o o c o l p a g r a v e . 

Art. 55-septies - Controlli sulle assenze 
1 . N e l l ' i p o t e s i d i a s s e n z a p e r m a l a t t i a p r o t r a t t a p e r u n p e r i o d o s u p e r i o r e a d i e c i g i o r n i , e , i n o g n i c a s o , 

d o p o i l s e c o n d o e v e n t o d i m a l a t t i a n e l l ' a n n o s o l a r e l ' a s s e n z a v i e n e g i u s t i f i c a t a e s c l u s i v a m e n t e 
m e d i a n t e c e r t i f i c a z i o n e m e d i c a r i l a s c i a t a d a u n a s t r u t t u r a s a n i t a r i a p u b b l i c a o d a u n m e d i c o 
c o n v e n z i o n a t o c o n i l S e r v i z i o s a n i t a r i o n a z i o n a l e . I c o n t r o l l i s u l l a validità d e l l e s u d d e t t e c e r t i f i c a z i o n i 
r e s t a n o i n c a p o a l l e s i n g o l e a m m i n i s t r a z i o n i p u b b l i c h e i n t e r e s s a t e . 

2 . I n t u t t i i c a s i d i a s s e n z a p e r m a l a t t i a la c e r t i f i c a z i o n e m e d i c a è i n v i a t a p e r v i a t e l e m a t i c a , d i r e t t a m e n t e 
d a l m e d i c o o d a l l a s t r u t t u r a s a n i t a r i a c h e la r i l a s c i a , a l l ' I s t i t u t o n a z i o n a l e d e l l a p r e v i d e n z a s o c i a l e , 
s e c o n d o l e modalità s t a b i l i t e p e r la t r a s m i s s i o n e t e l e m a t i c a d e i c e r t i f i c a t i m e d i c i n e l s e t t o r e p r i v a t o 
d a l l a n o r m a t i v a v i g e n t e , e i n p a r t i c o l a r e d a l d e c r e t o d e l P r e s i d e n t e d e l C o n s i g l i o d e i M i n i s t r i p r e v i s t o 
d a l l ' a r t i c o l o 5 0 , c o m m a 5 - b i s , d e l d e c r e t o - l e g g e 3 0 s e t t e m b r e 2 0 0 3 , n . 2 6 9 , c o n v e r t i t o , c o n 
m o d i f i c a z i o n i , d a l l a l e g g e 2 4 n o v e m b r e 2 0 0 3 , n . 3 2 6 , i n t r o d o t t o d a l l ' a r t i c o l o 1 , c o m m a 8 1 0 , d e l l a l e g g e 
2 7 d i c e m b r e 2 0 0 6 , n . 2 9 6 , e d a l p r e d e t t o I s t i t u t o i m m e d i a t a m e n t e r e s a d i s p o n i b i l e , c o n l e m e d e s i m e 
modalità, a l l ' a m m i n i s t r a z i o n e i n t e r e s s a t a . L ' I s t i t u t o n a z i o n a l e d e l l a p r e v i d e n z a s o c i a l e u t i l i z z a l a 
m e d e s i m a c e r t i f i c a z i o n e p e r l o s v o l g i m e n t o d e l l e attività d i c u i a l s u c c e s s i v o c o m m a 3 a n c h e m e d i a n t e 
la t r a t t a z i o n e d e i d a t i r i f e r i t i a l l a d i a g n o s i . I r e l a t i v i c e r t i f i c a t i d e v o n o c o n t e n e r e a n c h e i l c o d i c e 
n o s o l o g i c o . Il m e d i c o o la s t r u t t u r a s a n i t a r i a i n v i a t e l e m a t i c a m e n t e la m e d e s i m a c e r t i f i c a z i o n e 
a l l ' i n d i r i z z o d i p o s t a e l e t t r o n i c a p e r s o n a l e d e l l a v o r a t o r e q u a l o r a i l m e d e s i m o n e f a c c i a e s p r e s s a 
r i c h i e s t a f o r n e n d o u n v a l i d o i n d i r i z z o . 

2 - b i s . G l i a c c e r t a m e n t i m e d i c o - l e g a l i s u i d i p e n d e n t i a s s e n t i d a l s e r v i z i o p e r m a l a t t i a s o n o e f f e t t u a t i , s u l 
t e r r i t o r i o n a z i o n a l e , i n v i a e s c l u s i v a d a l l ' l n p s d ' u f f i c i o o s u r i c h i e s t a c o n o n e r i a c a r i c o d e l l ' l n p s c h e 
p r o v v e d e n e i l i m i t i d e l l e r i s o r s e t r a s f e r i t e d e l l e A m m i n i s t r a z i o n i i n t e r e s s a t e . Il r a p p o r t o t r a l ' I n p s e i 
m e d i c i d i m e d i c i n a f i s c a l e è d i s c i p l i n a t o d a a p p o s i t e c o n v e n z i o n i , s t i p u l a t e d a l l ' l n p s c o n l e 
o r g a n i z z a z i o n i s i n d a c a l i d i c a t e g o r i a m a g g i o r m e n t e r a p p r e s e n t a t i v e i n c a m p o n a z i o n a l e . L ' a t t o d i 
i n d i r i z z o p e r la s t i p u l a d e l l e c o n v e n z i o n i è a d o t t a t o c o n d e c r e t o d e l M i n i s t r o d e l l a v o r o e d e l l e p o l i t i c h e 
s o c i a l i , d i c o n c e r t o c o n i l M i n i s t r o p e r la s e m p l i f i c a z i o n e e la p u b b l i c a a m m i n i s t r a z i o n e e c o n i l M i n i s t r o 
d e l l a s a l u t e , s e n t i t o l ' I n p s p e r g l i a s p e t t i o r g a n i z z a t i v o - g e s t i o n a l i e s e n t i t e la F e d e r a z i o n e n a z i o n a l e 
d e g l i O r d i n i d e i m e d i c i c h i r u r g h i e d e g l i o d o n t o i a t r i e l e o r g a n i z z a z i o n i s i n d a c a l i d i c a t e g o r i a 
m a g g i o r m e n t e r a p p r e s e n t a t i v e . L e c o n v e n z i o n i g a r a n t i s c o n o i l p r i o r i t a r i o r i c o r s o a i m e d i c i i s c r i t t i n e l l e 
l i s t e d i c u i a l l ' a r t i c o l o 4 , c o m m a 1 0 - b i s , d e l d e c r e t o - l e g g e 3 1 a g o s t o 2 0 1 3 , n . 1 0 1 , c o n v e r t i t o , c o n 
m o d i f i c a z i o n i , d a l l a l e g g e 3 0 o t t o b r e 2 0 1 3 , n . 1 2 5 , p e r t u t t e l e f u n z i o n i d i a c c e r t a m e n t o m e d i c o - l e g a l i 
s u l l e a s s e n z e d a l s e r v i z i o p e r m a l a t t i a d e i p u b b l i c i d i p e n d e n t i , i v i c o m p r e s e l e attività' a m b u l a t o r i a l i 
i n e r e n t i a l l e m e d e s i m e f u n z i o n i . Il p r e d e t t o a t t o d i i n d i r i z z o s t a b i l i s c e , altresì, la d u r a t a d e l l e 
c o n v e n z i o n i , d e m a n d a n d o a q u e s t e u l t i m e , a n c h e i n f u n z i o n e d e l l a r e l a t i v a d u r a t a , la d i s c i p l i n a d e l l e 
incompatibilità i n r e l a z i o n e a l l e f u n z i o n i d i c e r t i f i c a z i o n e d e l l e m a l a t t i e . 

3 . L ' I s t i t u t o n a z i o n a l e d e l l a p r e v i d e n z a s o c i a l e , g l i e n t i d e l s e r v i z i o s a n i t a r i o n a z i o n a l e e l e a l t r e 
a m m i n i s t r a z i o n i i n t e r e s s a t e s v o l g o n o l e attività d i c u i a l c o m m a 2 c o n l e r i s o r s e f i n a n z i a r i e , s t r u m e n t a l i 
e u m a n e d i s p o n i b i l i a l e g i s l a z i o n e v i g e n t e , s e n z a n u o v i o m a g g i o r i o n e r i a c a r i c o d e l l a f i n a n z a p u b b l i c a . 

4 . L ' i n o s s e r v a n z a d e g l i o b b l i g h i d i t r a s m i s s i o n e p e r v i a t e l e m a t i c a d e l l a c e r t i f i c a z i o n e m e d i c a c o n c e r n e n t e 
a s s e n z e d i l a v o r a t o r i p e r m a l a t t i a d i c u i a l c o m m a 2 c o s t i t u i s c e i l l e c i t o d i s c i p l i n a r e e , i n c a s o d i 
r e i t e r a z i o n e , c o m p o r t a l ' a p p l i c a z i o n e d e l l a s a n z i o n e d e l l i c e n z i a m e n t o o v v e r o , p e r i m e d i c i i n r a p p o r t o 
c o n v e n z i o n a l e c o n l e a z i e n d e s a n i t a r i e l o c a l i , d e l l a d e c a d e n z a d a l l a c o n v e n z i o n e , i n m o d o i n d e r o g a b i l e 
d a i c o n t r a t t i o a c c o r d i c o l l e t t i v i . 

5 . L ' A m m i n i s t r a z i o n e d i s p o n e i l c o n t r o l l o i n o r d i n e a l l a s u s s i s t e n z a d e l l a m a l a t t i a d e l d i p e n d e n t e a n c h e n e l 
c a s o d i a s s e n z a d i u n s o l o g i o r n o , t e n u t o c o n t o d e l l e e s i g e n z e f u n z i o n a l i e o r g a n i z z a t i v e . Le f a s c e o r a r i e 
d i reperibilità d e l l a v o r a t o r e , e n t r o l e q u a l i d e v o n o e s s e r e e f f e t t u a t e l e v i s i t e m e d i c h e d i c o n t r o l l o , 
s o n o s t a b i l i t e c o n d e c r e t o d e l M i n i s t r o p e r la p u b b l i c a a m m i n i s t r a z i o n e e l ' i n n o v a z i o n e . 

5 - b i s . A l f i n e d i a r m o n i z z a r e la d i s c i p l i n a d e i s e t t o r i p u b b l i c o e p r i v a t o , c o n d e c r e t o d e l M i n i s t r o p e r la 
s e m p l i f i c a z i o n e e la p u b b l i c a a m m i n i s t r a z i o n e , d i c o n c e r t o c o n i l M i n i s t r o d e l l a v o r o e d e l l e p o l i t i c h e 
s o c i a l i , s o n o s t a b i l i t e l e f a s c e o r a r i e d i reperibilità e n t r o l e q u a l i d e v o n o e s s e r e e f f e t t u a t e l e v i s i t e d i 
c o n t r o l l o e s o n o d e f i n i t e l e ' modalità p e r l o s v o l g i m e n t o d e l l e v i s i t e m e d e s i m e e p e r l ' a c c e r t a m e n t o , 
a n c h e c o n c a d e n z a s i s t e m a t i c a e r i p e t i t i v a , d e l l e a s s e n z e d a l s e r v i z i o p e r m a l a t t i a . Q u a l o r a i l 



d i p e n d e n t e d e b b a a l l o n t a n a r s i d a l l ' i n d i r i z z o c o m u n i c a t o d u r a n t e l e f a s c e d i reperibilità p e r e f f e t t u a r e 
v i s i t e m e d i c h e , p r e s t a z i o n i o a c c e r t a m e n t i s p e c i a l i s t i c i o p e r a l t r i g i u s t i f i c a t i m o t i v i , c h e d e v o n o e s s e r e , 
a r i c h i e s t a , d o c u m e n t a t i , è t e n u t o a d a r n e p r e v e n t i v a c o m u n i c a z i o n e a l l ' a m m i n i s t r a z i o n e c h e , a s u a 
v o l t a , n e dà c o m u n i c a z i o n e a l l ' l n p s . 

5 - t e r . N e l c a s o i n c u i l ' a s s e n z a p e r m a l a t t i a a b b i a l u o g o p e r l ' e s p l e t a m e n t o d i v i s i t e , t e r a p i e , p r e s t a z i o n i 
s p e c i a l i s t i c h e o d e s a m i d i a g n o s t i c i i l p e r m e s s o è g i u s t i f i c a t o m e d i a n t e la p r e s e n t a z i o n e d i a t t e s t a z i o n e , 
a n c h e i n o r d i n e a l l ' o r a r i o , r i l a s c i a t a d a l m e d i c o o d a l l a s t r u t t u r a , a n c h e p r i v a t i , c h e h a n n o s v o l t o la 
v i s i t a o la p r e s t a z i o n e o t r a s m e s s a d a q u e s t i u l t i m i m e d i a n t e p o s t a e l e t t r o n i c a . 

6 . Il r e s p o n s a b i l e d e l l a s t r u t t u r a i n c u i i l d i p e n d e n t e l a v o r a nonché i l d i r i g e n t e e v e n t u a l m e n t e p r e p o s t o 
a l l ' a m m i n i s t r a z i o n e g e n e r a l e d e l p e r s o n a l e , s e c o n d o l e r i s p e t t i v e c o m p e t e n z e , c u r a n o l ' o s s e r v a n z a 
d e l l e d i s p o s i z i o n i d e l p r e s e n t e a r t i c o l o , i n p a r t i c o l a r e a l f i n e d i p r e v e n i r e o c o n t r a s t a r e , n e l l ' i n t e r e s s e 
d e l l a funzionalità d e l l ' u f f i c i o , l e c o n d o t t e a s s e n t e i s t i c h e . S i a p p l i c a n o , a l r i g u a r d o , l e d i s p o s i z i o n i d e g l i 
a r t i c o l i 2 1 e 5 5 - s e x i e s , c o m m a 3 . 

Art. 55-octies - Permanente inidoneità psicofisica 

1 . N e l c a s o d i a c c e r t a t a p e r m a n e n t e inidoneità p s i c o f i s i c a a l s e r v i z i o d e i d i p e n d e n t i d e l l e a m m i n i s t r a z i o n i 
p u b b l i c h e , d i c u i a l l ' a r t i c o l o 2 , c o m m a 2 , l ' a m m i n i s t r a z i o n e può r i s o l v e r e i l r a p p o r t o d i l a v o r o . C o n 
r e g o l a m e n t o d a e m a n a r s i , a i s e n s i d e l l ' a r t i c o l o 1 7 , c o m m a 1 , l e t t e r a b ) , d e l l a l e g g e 2 3 a g o s t o 1 9 8 8 , n . 
4 0 0 , s o n o d i s c i p l i n a t i , p e r i l p e r s o n a l e d e l l e a m m i n i s t r a z i o n i s t a t a l i , a n c h e a d o r d i n a m e n t o a u t o n o m o , 
nonché d e g l i e n t i p u b b l i c i n o n e c o n o m i c i : 
a ) la p r o c e d u r a d a a d o t t a r e p e r la v e r i f i c a dell'idoneità' a l s e r v i z i o , a n c h e a d i n i z i a t i v a 

d e l l ' A m m i n i s t r a z i o n e ; 
b) l a possibilità p e r l ' a m m i n i s t r a z i o n e , n e i c a s i d i p e r i c o l o p e r l'incolumità d e l d i p e n d e n t e i n t e r e s s a t o 

nonché p e r la s i c u r e z z a d e g l i a l t r i d i p e n d e n t i e d e g l i u t e n t i , d i a d o t t a r e p r o v v e d i m e n t i d i 
s o s p e n s i o n e c a u t e l a r e d a l s e r v i z i o , i n a t t e s a d e l l ' e f f e t t u a z i o n e d e l l a v i s i t a d i idoneità, nonché n e l 
c a s o d i m a n c a t a p r e s e n t a z i o n e d e l d i p e n d e n t e a l l a v i s i t a d i idoneità, i n a s s e n z a d i g i u s t i f i c a t o 
m o t i v o ; 

c) g l i e f f e t t i s u l t r a t t a m e n t o g i u r i d i c o e d e c o n o m i c o d e l l a s o s p e n s i o n e d i c u i a l l a l e t t e r a b ) , nonché i l 
c o n t e n u t o e g l i e f f e t t i d e i p r o v v e d i m e n t i d e f i n i t i v i a d o t t a t i d a l l ' a m m i n i s t r a z i o n e i n s e g u i t o 
a l l ' e f f e t t u a z i o n e d e l l a v i s i t a d i idoneità; 

d ) la possibilità, p e r l ' a m m i n i s t r a z i o n e , d i r i s o l v e r e i l r a p p o r t o d i l a v o r o n e l c a s o d i r e i t e r a t o r i f i u t o , d a 
p a r t e d e l d i p e n d e n t e , d i s o t t o p o r s i a l l a v i s i t a d i idoneità. 

Art. 55-nonies - Identificazione del personale a contatto con il pubblico 

1 . I d i p e n d e n t i d e l l e a m m i n i s t r a z i o n i p u b b l i c h e c h e s v o l g o n o attività a c o n t a t t o c o n i l p u b b l i c o s o n o 
t e n u t i a r e n d e r e c o n o s c i b i l e i l p r o p r i o n o m i n a t i v o m e d i a n t e l ' u s o d i c a r t e l l i n i i d e n t i f i c a t i v i o d i t a r g h e 
d a a p p o r r e p r e s s o la p o s t a z i o n e d i l a v o r o . 

2 . D a l l ' o b b l i g o d i c u i a l c o m m a 1 è e s c l u s o i l p e r s o n a l e i n d i v i d u a t o d a c i a s c u n a a m m i n i s t r a z i o n e s u l l a 
b a s e d i c a t e g o r i e d e t e r m i n a t e , i n r e l a z i o n e a i c o m p i t i a d e s s e a t t r i b u i t i , m e d i a n t e u n o o più d e c r e t i d e l 
P r e s i d e n t e d e l C o n s i g l i o d e i M i n i s t r i o d e l M i n i s t r o p e r la p u b b l i c a a m m i n i s t r a z i o n e e l ' i n n o v a z i o n e , s u 
p r o p o s t a d e l M i n i s t r o c o m p e t e n t e o v v e r o , i n r e l a z i o n e a l p e r s o n a l e d e l l e a m m i n i s t r a z i o n i p u b b l i c h e 
n o n s t a t a l i , p r e v i a i n t e s a i n s e d e d i C o n f e r e n z a p e r m a n e n t e p e r i r a p p o r t i t r a l o S t a t o , l e r e g i o n i e l e 
p r o v i n c e a u t o n o m e d i T r e n t o e d i B o l z a n o o d i C o n f e r e n z a Stato-città e d a u t o n o m i e l o c a l i . 

Art. 56 - Impugnazione delle sanzioni disciplinari 
(articolo abrogato dall'art. 72, comma 1 decreto legislativo n. 150 del 2009) 


